>

THE PROJECT GROUP

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16

Version: 2.16.0
Status: 6/17/2026

THE PROJECT GROUP INFORMATIONSTECHNOLOGIE GMBHZ

Destouchesstralle 68 80796 Miinchen Germany T:+49 (89) 615593 -30 F:-40 info@theprojectgroup.com www.theprojectgroup.com
Commerzbank Miinchen IBAN DE58 7004 0041 0583 3686 00 BIC (Swift) CoBaDEFFXXX Ust./VAT DE216205736 HRB / Comm.Reg. 136452
Geschaftsfuhrung / Board: Stavros Georgantzis Johann Strasser Dr. Thomas Henkelmanni




>

THE PROJECT GROUP

Table of Contents

1 Allgemeine INfOrmation ........cccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiierres e ssesasssssesssssssessssssssnssssssaness 7
1.1 Ansichten und FUNKLIONEN PPP .......iiiiii et e e 7
1.2 Konfigurationsmoglichkeiten PPP .......eiiiiii e 9
2 Benutzeroberfliche ... e 9
2.1 UBEIBICK wveevveieete ettt ettt ettt ettt ettt ettt et e e reeae e 10
2.2 ArDEItSDEIEICN et e e e e e e 11
2.3 SPracheinStEIIUNGEN .. ccevieieeee e e e et e e e et e e e e eaaaa s 11
24 BefEhlSIEISTE e 14
2.5 NAVIGAtIONSIEISTE 1.vuniiiiii e et e e et e e et eear e e 18
2.6 Produktinformationen .....coooeeeieie e 20
3 ProfEKt coeeeiiiiiiiiiitiiinrn e s s e e s s e s aan s s s e e e s s aes 23
3.1 Neues Projekt erstellen ... 23
3.2 Projekt UDErSICRt ..ooieiiiiiie ettt et et 25
L Y[ e L] - 1 30
4.1 LY == 0 =T 1o PSP UPPPPPPPPT 30
4.2 oo 111 S S PPN 32
4.3 o[ (e o =) v U V== o AP 34
4.4 LYo - - 36
5  Vorgangsplanung im Terminplan ..........oceeeiiiiiiiiiiiierccirreecrrreeeesernsessrrnssesseenssssseensssseennsanns 37
5.1 Terminplan - ANSICNTEN ....ooiii e e e et e e et e e e aaa e e 37
5.1.1 Terminplan - SChaltflAChen .........oiiiiii e e 40
5.1.2  Terminplan - Tabelle ...t e e e e e e e e e e eana s 42
5.1.3 Terminplan - Gantt-Diagramm .........oiiiiiiiiiiiiiiiie e e e et e e e e e e et e e e eaaanas 45
5.1.4 Registerkart@ BOArd .........coiiiiiiiiiiiiiiie et e e et e e et e e e et e e et e et eeaaaaans 46
5.2 RV oY== L oY== 3 =] =T o T 48
5.3 VOrgang VErSChIEDEN ...ccuuu it e e e e e e e e e et e eaeaaaaa s 50
5.4 Aktion rickgangig machen und wiederholen ...........ccooooiiiiiiiiiiii e, 50
5.5 Dauer von Vorgang festlegen .......ooeu oo 51
5.6 Vorgang in Meilenstein umwandeln ........coooooiiiiiiiiii 52
5.7 Abhangigkeiten zwischen Vorgangen festlegen .........c.oooviiiiiiiiiiiiiiie e, 54
5.7.1 Abhadngigkeiten zwischen Vorgangen- Tabelle ........co.oiiiiiiiiiiii e, 55

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 2/291



>

THE PROJECT GROUP

5.7.2 Abhdngigkeiten zwischen Vorgangen - Gantt-Diagramm .........cccoevviiiiiiiiiiiiiiieiin e 56
5.7.3 Abhangigkeiten zwischen Vorgdngen - Informationsfenster .........cccooeeviiiiiiiiiiiiinn e, 58
5.7.4 Abhangigkeiten zwischen Vorgangen deaktivieren .........cccooevveiiiiiiiiiiiieiciiieeeceeee e, 60
5.8 VOrgangsmMerkmMale ... e e 61
5.8.1 Vorgangsbalken Farbe Gndern .......oouoiiiiiiiiiiiiiie e 66
5.8.2  Planungsmodus fESLIBEEN ...ccviiiiiiiiiiii e 69
5.8.3 Vorgangskalender @iNStellEN .........oouuiiiiiiii i 72
oI 2 A Vo (U T o I T (=] L= o N 74
5.8.5 VOrgang deaktiVIErEN .......u.iiiiiiiii i e e a s 76
oI N T HoT o (Yol o T 1 oY= o A== 77
5.8.7 NOUZ NINZUTUGEN couiiiiecee e e e et e e et e et e e et e e et e e eaneesannas 78
5.9 Projektliibergreifende VerknUpfungen ......ooocuuiiiiiiiii e 79
5.9.1 Projektiibergreifende Verkniipfungen erstellen .........cccooovviiiiiiiiiiiiiiii e, 80
5.9.2 Projektiibergreifende Verkniipfungen bearbeiten ...........oooeiiiiiiiiiiiiii e, 84
6 ReSSOUICENPIANUNE ....eeeeeciieiec e crere e s s et e s reras e s s enas s eenasssssennsssssennsssssennsssseenssssnnennsnnnnnn 87
6.1 Ressourcen im Terminplan ZUWEISEN ......cciiiiiiiiiiiiie et e e eeeaa e 88
6.2 Registerkarte Projektteam - Projektteam manuell zusammestellen ...........ccooevveiennnnn. 91
6.3 Registerkarte Ressourcenplan - Ressourcenplan manuell erstellen ...........ccooevvieeinn. 93
6.4 Automatische Freigabe eines Projekts an Teammitglieder ...........ccoveeeiiiiiiieiiiiieneeceinnn, 99
6.5 [N@KEIVE RESSOUICE ...etieiiiiiiiiiittttittttttettee ettt ettt ettt eeeeeeennneeee 102
6.6 ResSOUrceNPIEANE UDErSICRL ....cocueiiiiieiiie ettt eaee e e etaeeeeeans 103
6.7 Mehrjahresansicht im Ressourcenplan verwenden ........ccccoeevvviiieiiiiiiineicviiie e 105
A (o T3 =T 4T = 4 TV T 108
8  StatusaktUaliSIErUNG ......iiieeeiiiiiicrriccrrr e rrre e s e s e s s e s e s s e s e s s ssenasssssennssssnennnns 110
8.1 Statusaktualisierung hinZUfUZEN .....coouviiiiii e 110
8.2 Statusaktualisierung bearbeiten .........coiiiiiiiiiiii 114
8.3 Statusaktualisierung deaktivieren und aktivieren .........cccoovviiiiiiiiiiii i, 115
8.4 LIE ] =1L (T ] o 13T =] o PPN 116
8.5 Weitere Befehle fiir Statusaktualisierungen ........ccoooeviiiiiiiiii e 119
9 Statusbericht ......ccccciiiiiiiiiiiii 121
9.1 TIMIEIINE ettt e e e ettt e e e e e e e ettt e e e e e e e e ebtb e e eaaeeeen 123
9.2 FINANCIANS Lottt n e 126
9.3 23§ oY PP TP PP T TP PP PO PP T PP ST PPOPOPRPPPPPPPPPRt 127
9.4 TS = PP 129

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 3/291



>

THE PROJECT GROUP

9.5 RISKS ettt e e e e e e e e e e e e e nr e e e e e eeeee 130
9.6 (00 =Y o =T PSP 131
9.7 ACHIONS ittt e e e e 132
9.8 D L=To ] o T o 1P PT PPN 133
9.9 I3 o 1 PP PPN 134
9.10  BENETIES toiieieiiiieee e 135
1 0 A O 1 o T =Tt V7PN 136
1 B0 0 A (=T o LU 1 =T o 01T | 137
9.13  StAKENOIAEI .t e et e e e e e eabaaaas 138
0 T 1 =T o N 139
10.1  RISIKO hiNZUTUEEN oeneiei e e e et e e et e et e e aaeeeen 139
10.2  RISIKO DEArDEITEN ..ot et e e 144
10.3  Risiko deaktivieren und aktiVIEreN .............eeueeiiiiiimiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeie e 145
10.4  RISTKOM@EIIX weuruiieeeeeiiiiiite et e et e e e e e et s e e e e e e e et bbb e e e e e e e enerrra e eas 147
10.5 Weitere Befehle flr RiSIKEN ......coouuiiiiiii e 148
0 T o o o 1T o N 150
11.1  Problem hinZUTUZEN ...cove e e e e eeaaaaa s 150
11.2  Problem bearbeiten .........ci i 154
11.3  Problem deaktivieren und aktiVIEren ...............eeueieiiimiiimiiiiiiiiiiieiiieiei e 155
11.4  Weitere Befehle flir Probleme .............ueuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieee e 157
12 ANAEIUNEEN ..uueeeeeieeeeeieieceeeeteeaessseeessessssesssessssesssessssesssessssesssessssesssessssesssessssesssessssesssesssnenns 159
12,1 Anderungen hiNZUFUZEN ...c..cooviiiuiiiiecciecce ettt et eanas 159
12,2 ANderungen bearbeiten ........ccuiiiciiiiiiie ittt 165
12.3  Anderungen deaktivieren und aktivIeren .........cccceveeiiieeeeiiiiiiee e 166
12.4  Weitere Befehle flir ANAEIrUNZEN ...coocvvieeiieeciee ettt ee e e e e e 168
13 MaBnNahmeNn ... e e e e e e e e nnas 170
13.1  MaRnahmen - aktuelles Projekt ... 170
13.1.1 Malnahme erstellen ..o et e e e e e ettt e e e e eeeenaaas 174
13.1.2 MalRnahme bearbeiten ... 176
13.1.3 Malnahme I8schen oder verschieben ... 180
13.2  MaRnahmen - projektiibergreifend organisieren ........ccccoeeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e, 182
13.2.1 MalBnahmen projektiibergreifend anzeigen ..........ccoeeviiiiiiiiiiiin e 188
13.2.2 MaBnahmen projektiibergreifend erstellen und bearbeiten ...........ccccceevvviiiieiiiiiinnnnn. 189
13.2.3 Malinahmen projektiibergreifend I6schen und verschieben ...........c.ccoeiiiiiiiiiinnn. 190

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 4/291



>

THE PROJECT GROUP

14  ENtSChEIAUNEGEN ..cueeeee ittt creeeereneereeereanerennerensernsessnssesensssensesenssssassssnssenensssensesannans 193
14.1  Entscheidung hinzuflZEN .......oiiiiiiiiiiii e e 193
14.2  Entscheidung bearbeiten ........ceiiiiiiiiii e 198
14.3  Entscheidung deaktivieren und aktivieren ........ccoooeiiiiiiiii i 199
14.4  Weitere Befehle flr ENtSCheidUNGEN ..cc.uviiiiiiii e 201
15  Stakeholder ... eaas 203
15.1  Stakeholder hiNZUFUZEN ...coovvnniiii e aa s 203
15.2  Stakeholder bearbeiten ... 207
15.3  Stakeholder deaktivieren und aktivieren ...........ccooeeiiiiiiiiiiiiiiniecc e 208
15.4  Weitere Befehle flir Stakeholder ..........uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 210
16 ZHEIE e s 212
16.1  Ziele RINZUFUGEN ovve e e et e e e e e e e e e e aaaa s 212
16.2  Ziele DEAIDEILEN ...uuuiiiiiiiiiiiiieitiet ettt 216
16.3  Ziele deaktivieren und aktivIEren ...........ocooiieiiiiiiiie e 217
16.4  Weitere Befehle flr ZIiEle .......coooeeiiiiiiiie et 220
I | 11 1 7 o PPN 222
0 R N[V 2= o Y o 1T o P AV | 0 T={=] o [ U 222
17.2  NUEZEN BEArDEITEN .ot e e e e e 227
17.3  Nutzen deaktivieren und aktiVIEren ..............eeeieiiimiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee 228
17.4  Weitere Befehle flir NULZEN ........uuuiiieiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiiiiii i 230
18  ANFOrdEIrUNGEN ......ceeiiieeeciireecrcreeer e st rrne e s s e rne st esnssseennsssssennsssssesnsssssesnsssssennsssssennnnanns 232
18.1  Anforderungen hiNZUFUGEN ....iiiiiiiiiiiiii e e e e e e e 232
18.2  Anforderungen bearbeiten ........coouiiiiiiii i 237
18.3 Anforderungen deaktivieren und aktivieren .........cccoooiiiiiiiiin i 238
18.4 Weitere Befehle flr ANfOrderungen ......coooveiiiiiiiiiii e 240
e =T Y=Y o T Lo =TT o =T o N 242
19.1  Lessons Learned hinZUTUZEN .....cooouuiiiiiiii e 242
19.2  Lessons Learned bearbeiten .........uueuiiiiiiiiiiiii e 245
19.3  Lessons Learned deaktivieren und aktivieren .............ccccevveueiemiimiiiiiiiiiiiiiiiiieeiee 246
19.4  Weitere Befehle flir LESSONS LEAINEMA .......uuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieibieieieeeebeeeeeeeeeeeeeeees 248
20 Treiber oo 251
20.1 Treiber laden und BEWEIteN ... 251
20.2 Treiber erstellen und INSENEN ... 254
20.3  Prioritdaten-Dashboard ........coooeiiiiiiiiiiiii et eeees 258

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 5/291



>

THE PROJECT GROUP

b 3 R 2= 1 =T o - T V] T - SRS 261
21.1 Benutzeroberflache ZeiterfassuUNg .......coiiiiiiiiiiiiiiii e 261
21.2  BerechtigUNg VEIZEEN ...ccovveiiiiiii e e et e e e e e e e et e e e e aaaaeaees 265
21.3  Vorgang zur Zeiterfassung hinZuflgen ........cccoooiiiiii i 267
21.4  ArbeitSzeiten €rfasSEN ....ccciiiiiiiiiiiie e e e et eeeeeees 274
21.5 BuchUNEEN SENENMIZEN .oiiiiiiiiiiiiii e e e et e e e e et e e e e et e e e eeaaaaaaes 278
21.6  Genehmigte Buchungen im Projekt @iNSEhen ..........ccouiiiiiiiiiiiiiiiie e, 280
22 ProjeKtVarianten ......c.ccccccceeiiiiimeiiieeeiereenesereensseeseenssasseensssssesnsssssennsssssennssssnennsssssennssssrennnns 281
22.1  BenuUtzeroberflaChe ... 282
22,2 Mt Varianten arbeiteN ... 283
22.2.1 Variante erstellen ... et ee e 283
22.2.2 Variante bearbeiten ......coouiiuiiiii e e e e 287
22.2.3 Varianten und Originalprojekt vergleichen ..........ccooiiiiiiiiiiii e, 290

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 6/291
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TPG ProjectPowerPack (PPP) ist eine cloudbasierte App flr das Projekt- und

Portfoliomanagement.

In PPP sind weitere Apps integriert, die verschiede Aufgaben erfiillen.

Fir die Projektplanung ist der TPG Scheduler integriert. Der TPG Scheduler stellt alle

wesentlichen Funktionen fir die Projektterminplanung zur Verfligung. Der TPG Scheduler s 1ist in

der Registerkarte Terminplan zu finden.

men  Entscheidungen -

OO e

1.1 Ansichten und Funktionen PPP

TPG PPP bietet zahlreiche Ansichten und Funktionen:

= Programme und Portfolios

Ll Projektlistenm mit Ampeln und Projektattributen (Fortschritt, KPI, Start- und Enddatum u.a.)

= Kanban-Ansicht von MaEnahmenm

] Ressourcenmanagementm mit Ressourcenattributen (Abteilung, Kostensatz, Verfligbarkeit)

= Projektantrdge mit Treibern und Genehmigungsprozess

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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= Zuweisung von Projekttypen und -vorlagen
= Vorgangsplanung und Ressourcenzuweisung@ mit TPG Scheduler
= Erfassungvon Budget, Prognosen und Ist-Werten 18 in Zeitabschnitten

. Risiken@, Problemem, Anderungen|1_5@:|, MaRnahmenlol und Entscheidungen@auf

Projektebene
= Projektauftrag: Treiber|z_5h, Ziele@, Nutzen @, Anforderungen@
. Stakeholderanalyse@ und Lessons Learned| 2]
= Projektiibergreifende Verknijpfungenm
. Statusaktualisierungm und Statusbericht] 1]
= Umfangreiches Berichtspaketm
= Treiber und Prioritaten von Projektantragen und Projekten
= Funktionen fiir Listeneintrdge
= Gruppierung
= Aus- und Einblenden von Spalten

= Sortierung aufsteigend / absteigend

Filter

Export nach Excel
= |mport aus Excel

= Verfligbare Sprachen: Deutsch, Englisch, Franzésisch, Arabisch, Portugiesisch, Italienisch

» Zugriffsrechte werden Gber Gruppen und Rollen vergeben.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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1.2 Konfigurationsmoglichkeiten PPP

In TPG PPP sind unternehmensspezifische Konfigurationen moglich. Die Konfigurationen werden durch

die The Project Group oder von Administratoren vorgenommen.
Mogliche Konfigurationen:

= Layoutanpassungan Cl

= Sprachen fir die Benutzeroberflache

= Wahrung

= Benutzer

= Ressourcen und Kontakte

= Verfligbarkeiten (Kalender)

= Abteilungen

= Projekttypen

= Voreingestellte Ansichten (Felder, Dashboard)

= QOptionen in einigen Dropdown-Menis

= Farbeinstellungen fiir Heatmaps

= Zeiteinheiten fiir Ressourcen- und Kostenplanung (standardmaRig: Monate)

= Workflows

= Benachrichtigungen

2 Benutzeroberflache

Im folgenden wird die Benutzeroberflache von PPP erlautert.
= Uberblickl 101
= Arbeitsbereich[ 1]
] Spracheinstellungenm

Ll Navigationsleistem

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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Beim Offnen von TPG PPP 6ffnet sich standardmaRig die Seite "Meine Arbeit" als Startseite.

Diese Seite bietet einen Uberblick iiber die aktuelle Arbeit des Benutzers mit Projektnamen,

Statusinformationen und Links zu den Datensatzen.

Verlinkte Datensatze:
= Meine MaRnahmen
= Meine aktiven Projekte
= Meine aktiven Risiken

= Meine aktiven Probleme

B Spaichern unter Heu ™

@ Startseite
@ Letzte \ Meine Arbeit «
2 Angenetut e
Startseite

|#  Meine arbeit

® Duarboard

Antrige

1 Promicantrige

Projeide
B Pertighios

Meine Malnahmen
W Programme
M Projete [ attes auesmatien

3 Masatmen

@ Mabnahme 2
@ Mabraheme 1

Persanen

B Ressourcenpliine
A Ressourcen

A Kontakte
pRT—

@ Zetetassg

@ Gerahmigungen

0 veretman =

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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o Al Sandard festiagen () Alle sktualsiersn

Maine aktiven Projekts

Meine akthven Risien

(] Attes ssswatiben

° FPP Implementation
20040007

[ ates muswabien

Projest B2
@ 20241004
Projeat X
@ 20241018

o Brciala Y.

Keine Disten verfoghar

Maine aktiven Probleme

[] ases suswabien

Kaine Daten vastogbar

10 /291



2.2 Arbeitsbereich

Der Arbeitsbereich im TPG PPP ist in 4 Bereiche unterteilt:
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= Kopfleiste: Suchfunktion, Schaltflachen zur Schnellerfassung von Daten, Benachrichtigungen,

Personalisierungseinstellungen etc.

Befehlsleiste:| ] Schaltflachen abhangig vom Inhaltsbereich

. Navigationsleiste:m Zugriff auf angeheftete und zuletzt angesehene Seiten. Zugriff auf

Startseiten, Antrage, Projekte, Berichte etc.

= |nhaltsbereich: "Meine Arbeit", Dashboard, Arbeitsfliche zum Lesen und Bearbeiten von

Datensatzen

i Wk TRG Schodhber

® uox Befehlsleiste Kopfleiste
5 Angenafiot
Startusite
[ \I‘b(lj-
e
%t
Projekte
B Portfokos
™ Projekte
a8k .
- Inhaltsbereich
B Ressourceny plane
A Resseurs
R ks H— Navigationsleiste
Zeitertaviang
—
© Genehmigungen
EU’\WHH\’“EH

2.3 Spracheinstellungen

Das TPG PPP ist in folgenden Sprachen verfligbar: Deutsch, Englisch, Franzosisch, Arabisch,

Portugiesisch, Italienisch.

Die Sprache kdnnen Sie unter Personalisierungseinstellungen festlegen:

» Klicken Sie auf das Zahnrad in der Kopfleiste (1).

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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> Klicken Sie auf Personalisierungseinstellungen (2).

Einstellungen

Allgemein

Info
Datenschutz und Cockies —f

Rechtliche Bedingungen —f

Weitere Einstellungen

Personalisierungseinstellungen

Erweiterte Einstellungen =

> Klicken Sie auf die Registerkarte Sprachen (3).

>

THE PROJECT GROUP

» Klicken Sie auf das Textfeld Sprache der Benutzeroberfldche (4). » Ein Dropdown-Men( 6ffnet

sich.

> Waihlen Sie die gewlinschte Sprache (z.B. Deutsch) (5).

Personliche Optionen festlegen

Andern Sie die Einstellungen fir die Standardanzeige, um Microsoft Dynamics 365 individuell anzupassen, und verwalten Sie Ihre E-Mail-Vorlagen.

Sy isierung

Ausgangssprache

Formate E-Mail-Viorlagen E-Mail-Signaturen

Bevorzugte Sprache fiir die Anzeige von Microsoft Dynamics 365 auswahlen

Sie kdnnen die Anzeigesprache andern. die flr Elemente wie Menis und Dialogfelder verwendet wird.

|Erg||s:r |

I Sprache der Benutzercberfliche

Deutsch

~] 4

Sprache der Hilfe

Arsbisch |

[ | 5

Englisch

Franzdsisch
Italienisch

Portugiesizch [Portugal)

E-Mail

Datenschutz

Formate von Zahlen-, Wahrungs-, Zeit- und Datumsangabe anpassen:

> Klicken Sie auf die Registerkarte Formate (6).

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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» Klicken Sie auf das Textfeld Aktuelles Format (7). » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

» Wihlen Sie die gewlinschte Sprache (z.B. Deutsch) (8).

Personliche Optionen festlegen 2 X

Andern Sie die Einstellungen fiir die Standardanzeige, um Microsoft Dynamics 365 individuell anzupassen, und verwalten Sie lhre E-Mail-Vorlagen.

6

gemsin | Synchronisierung Formate |E—Ma\|—\&:rlagen E-Mail E-Mail | D Sprachen

Persénlis i und Formate
‘Wihlen Sie aus, wis Zahlen-, Wihrungs-, Zeit- und D in Microsoft Dynamics 365 angezeigt werden. Wihlen Sie sin Format aus, oder kicken Sie auf “Anpassen”, um
benutzerdefinierte Formate anzugeben.

welles Format 7

Deutsch {Deutschland) w || Anpassen..
Dari (Afghanistan) -

R | ©

Deutsch (Lischtenstein)

» Klicken Sie auf OK (9).

I Personliche Optionen festlegen 7 %

Andern Sie die Enstellungen fiir die Standardanzeige, um Microsoft Dynamics 365 indwiduell anzupassen, und verwalten Sie Ihre E-Mail-Voragen.

Aligemein  Synchroniierung  Althvititen  Formate  E-Mail-Worlagen  E-Mail-Signaturen  E-Mad  Datenschuts | Sprachen

St . und Formate
Winien Sia sus, wie Zahlan., Wihnungs., Zeit. und Datumsdormate in Microsoft Dynamics 385 angazeigt werden Wikien Sia sin Format sus, oder idicien Sie auf “Anpasten”, um

barwtzerdefiniarte Formate ancugeben
Altueltes Format

S .

Formatvorichau

Zahi [123.456.700.00 ]
Wihrurg [123.456.780.00 ¢ ]
ze [oass ]
Kurzes Datum |C'S|.u 2025 ]
Langes Datum |:¢r‘*¢u!*s| 6. Febeud 2025 |

P Die Sprache, mit den Zeichenformaten, ist eingestellt.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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2.4 Befehlsleiste
Uber dem Inhaltsbereichm befindet sich die Befehlsleiste.

In der Befehlsleiste finden Sie Schaltflachen, die Ihnen abhadngig vom Inhaltsbereich (z.B. Startseite,
Portfolios, Programme, Projekte, MafSnahmen) verschiedene Funktionen zur Verfligung stellen. Einige
dieser Schaltflachen sind standardisiert und in jeder Ansicht gleich, weitere Schaltflachen werden je

nach Inhaltsbereich zusatzlich angezeigt.
Ansicht Inhaltsbereich Projekte

Im folgenden Abschnitt werden die Schaltflachen anhand des Inhaltsbereichs Projekte erklart:

= Zuriick: Navigiert auf die zuvor geodffnete Seite. (1)

= Nur Raster lesen: Gantt-Chart wird ausgeblendet. (2)

» Klicken Sie auf Nur Raster lesen. P Das Gantt-Chart ist ausgeblendet und es wird nur die

Tabelle mit den aktiven Projekten angezeigt.

» Klicken Sie auf TPG Project Gantt, um das Gantt-Chart wieder einzublenden.

3 ES TPG Project Gantt

Aktive Projekte -

= Diagramm anzeigen: Zeigt Diagramme zu den Datensatzen der Tabelle im Inhaltsbereich (z.B.
Projekte) an. (3)

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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» Klicken Sie auf Diagramm anzeigen. » Ein Diagramm wird eingeblendet. Es stehen Ihnen

verschieden Optionen zur Verfligung:

< % TPG Project Gantt L?’_J Diagramm ausblenden T~ Neues Projekt ]E Loschen % O

4— Dropdown-Menii zur Projektauswahl
Aktive Projekte -

Gesamtbudget nach Projekt -~ : | X [] Projekt-.. v Na
Systemdiagramme Cf Diagramm erweitern 1017 -
Gesamtbudget nach Projekt O Aktualisieren

: 1001 Prc
Projekte nach Programm & Speichern unter
Projekte nach Zustand (KPI) + Neu 1011 Pre

Top 10: Prioritdtswert nach Projektname T Importieren
1018 Prc

{ Exportieren

T 30 Nach rechts verschieben |1p14 Prc

PBrojectC2 | 0

Dropdown-Menii [] 2025-1019 Prc
zur Auswahl der 0 20251020  prc
angezeigten [ 2024-1016  Up
Daten
ProjekiB2 | 0 Dropdown-Menii
mit weiteren
Funktionen fiir

Projeki XY -15,mo,on§ das Diagramm

ProjektXY2 | 0
UparsieDa = _
0,00 10.00000 2000000 3000000 400..

Summe (Gesamtbudget) (€) Zeil )
allen:

> Klicken Sie auf Diagramm ausblenden, um das Diagramm auszublenden.

£ B TPG Project Gantt | [4] Diagramm ausblenden

Aktive Projekte

= Neues Projekt: Erstellung eines neuen Projekts. (4)
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= [dschen: Loscht die Projekte. (5)

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= Aktualisieren: Seite wird aktualisiert. (6)

= Diese Ansicht visualisieren: Erstellung eines visuellen Berichts in Power Bl Uber die aktuelle
Ansicht. (7)

= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zu ausgewdahlten Datensatzen per E-Mail. (8)

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, um eine Verlinkung zur aktuellen Ansicht zu senden.

G2 Link per E-Mail senden e 22 Flow ™ BB Excel-Vorlagen

G2 For aktuelle Ansicht

B I B e 1y sl

= Flow: Fiihrt einen Flow flr ausgewahltes Projekt aus. (9)

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, um Flows zu verwalten.

= F|OW BB Excel-Vorlagen

Verwalten

| 2 Einen Flow erstellen

¥2 |hre Flows anzeigen

= Excel-Vorlagen: Erstellung von Exceldokumenten oder Vorlagen. (10)

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, um Excel-Vorlagen zu erstellen.

BB Fxcel-Vorlagen

Excel-Vorlage erstellen

1] Vorlage hochladen |

T
J- Vorlage herunterladen
Eigene Excel-Vorlagen

B2 Alle meine Vorlagen anzeig...
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= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-Arbeitsblatt

oder in eine Excel-Pivot-Tabelle. (11)

= Aus Excel importieren: Daten aus Exceltabelle importieren. (12)

P Standard-Diagrammansichten werden automatisch angezeigt, wenn sie aktiviert sind. Die
meisten Tabellen enthalten bereits grundlegende Diagramme, weitere konnen individuell
ergdanzt werden. Wenden Sie sich diesbeziiglich an Ihren Administrator oder den TPG-Support.

Ansicht bei ausgewdhltem Projekt

Sobald ein oder mehrere Projekte ausgewahlt bzw. markiert sind, erscheinen weitere Befehle in der

Befehlsleiste:
= Bearbeiten: Projekt bearbeiten.
= Aktivieren: Projekt aktivieren.
= Deaktivieren: Projekt deaktivieren.
= Zuweisen: Andert den Besitzer des Projekts.

= freigeben: Gibt das Projekt flir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhaltnisse zu andern.

= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

& P8 nur Raster lesen ] Disgramm arceigen |/ Bearbeiten  [Y Aktnieren [ Desitnderen | [ Loschen R, Zuweisen 1% Freageben | 5] Link per £-Mail senden 2 Fow & werd-verlagen @ Mach Excel expertieren
Aktive Projekte T8 Spaltenbearb. 'V Fitter bearbeiten
Anzeigetunkdtionen
028
Projekt-1D MName % abgeschl... Startdatum Enddatum Projektstand  Gesamt-KP1 Basitoer Erstellt am
- oo d Jul 2025 avg ol sep 2025 Okt 20,
021017+ PP implemantation a4y 07092023 25012024 Prokterstelt © Grin M 28.03:2024
20231000 5% 10022024 28032024 Projekterstelll © Grin M 09102023
20241011 + Projectc2 7% 09092024 02122024 Ak @crin PP Froject M: 30.01.2024
20241018 + Project X 18% 23122024 21052026  Proektensell @ Grn FPP Project M: 20.12.2024 ]
MW241014 - Frojekt B2 0% 04032024 1B062024  Aktv O Grin FEP Project M 19032024
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2.5 Navigationsleiste

Auf der linken Seite der Benutzeroberflache ist die Navigationsleiste. Die Navigationsleiste bietet

folgende Navigationsmoglichkeiten:

Dropdown-Meni mit den zuletzt angesehenen Seiten (1)

Dropdown-Meni mit den als Lesezeichen angehefteten Seiten (2)

Startseite:

= Meine Arbeit: direkter Zugriff auf Ihre akutellen MaRRnahmen, Projekte u.a (3)
Links zu den Listen mit vorhandenen Datensatzen (4)

Berichte:

= Dashboard: Grafische Ubersicht iiber alle Projekte, Portfolios und Programme (5)
Link zu Treibern fir Projektantrdage und Projekte (6)

Projektprioritaten: Grafische Ubersicht tiber Treiber und Projektpriorititen (7)
Auflistung der Finanzdaten (8)

Wechsel in die Bereiche Einstellungen und Uber| »1 (9)

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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far  Startseite

|E} Letzte ~ | 1
|;? Angeheftet A4 | 2
Startseite

I%s Meine Arbeit | 3
Antrége 4

XF  Projektantrige

Projekie
Portfolios
'fﬂ Programme

=| Projekte

[} maBnahmen

Personen

=] Ressourcenplane
A& Ressourcen

0 Koentakte

Zeiterfassung

@ Zeiterfassung

{2} Genehmigungen

Berichte

[2 Dashboard | )

Portfoliostrategie

|EH Treiber | 6
[# Priorititen-Dashboara | 7
|ﬁ Finanzen | 8

ﬁUnternehmen = | 9
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2.6 Produktinformationen

Im Bereich Uber finden Sie wichtige Informationen zu PPP:

= Versionsnummer (1)

>

THE PROJECT GROUP

= Verlinkungen zu den Benutzeranleitungen, den Release Notes und den Lizenzen (nur fir Admins)

(2)

= |ntegrierte Komponenten (nur fir Admins) (3)

Um zu den Produktinformationen zu gelangen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie in der Navigationsleiste unten auf Unternehmen. P Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Uber.

Bereich dndern
v/ Unternehmen

Einstellungen

S suchen

2 Quick Links

3 Components

You need to be n admirstrator to losd solution versions.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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Benutzeranleitung und Release Notes 6ffnen:
> Klicken Sie auf Online Documentation, um zu den Benutzeranleitungen zu gelangen.
Oder

> Klicken Sie auf Release Notes, um zu den Release Notes zu gelangen.

» Das TPG Help Portal 6ffnet sich.

TPG Help Portal

TPG Help Documentation for TPG ProjectPowerPack (PPP)

Welcome to the TPG Help Portal for TPG ProjectPowerPack (PPP). Here you can find documentation, guides, and release notes.

TPG ProjectPowerPack (PPP)

TPG Scheduler v

Release Notes (English) v

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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» Klicken Sie auf TPG Scheduler. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

TPG ProjectPowerPack (PPP)

TPG Scheduler N

TPG Scheduler 2.11.0 (Deutsch)

TPG Scheduler 2.11.0 (English)

TPG Scheduler 2.10.0 (Deutsch)

TPG Scheduler 2.10.0 (English)

TPG Scheduler 2.9.0 (Deutsch)

TPG Scheduler 2.9.0 (English)

TPG Scheduler 2.8.1 (German)

TPG Scheduler 2.8.1 (English)

Release Notes (English) v

» Klicken Sie auf die Benutzeranleitung, die der Versionsnummer lhres installierten Produkts

entspricht. P> Die Benutzeranleitung 6ffnet sich.

P Um die Release Notes zu 6ffnen, klicken Sie auf Release Notes und gehen Sie wie oben
beschrieben vor.
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3 Projekt

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie ein neues Projekt mit TPG PPP erstellen.
= Neues Projekt erstellen| 2]

= Projekt Ubersichtl 5]

3.1 Neues Projekt erstellen
Um ein neues Projekt im TPG PPP zu erstellen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Projekte. P Eine Liste mit allen aktiven Projekten@ offnet
sich.

Projekte

B Portfolios

L] Programme

I =l Projekte

MaBnahmen

» Klicken Sie in der Befehlsleiste auf Neues Projekt. P> Die Registerkarte Projektdetails 6ffnet sich.

TPG Scheduler

¢ | B4 MNurRaster lesen  [§] Diagramm anzeigen | - Meues Projekt | [i] Léschen

Aktive Projekte

Qa @ ¢ Q K b

[ ] Projekt1D Name T % abgeschl... Start
|:| 20241017 » PPP Implementation 0% 0407
[ ] 2023100 « Project A 25% 10.02
[ ] 202a10m + Project C2 37%  D9.0C
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» Fullen Sie die Projektstammdaten aus. (s. Projektdetails@)

> Klicken Sie in der Befehlsleiste auf Speichern.

« o Speichern | @ Speichem und schlieBen (g Vorlage anwen

Projekt erstellen - nicht gespeichert

Projektdetails Terminplan Board Ressourcenplan  Finanzen

Allgemein

P Ein neues Projekt ist erstellt.
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3.2 Projekt Ubersicht
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In TPG PPP finden Sie unter Projekte eine Auflistung der Projekte. StandardmaRig werden alle aktiven

Projekte aufgelistet.

Die Ansichten sind in zwei Bereiche aufgeteilt:

= Tabelle: Spalten zum Markieren einzelner Datensétze, Links zum Offnen der Datenséitze und

weitere Spalten, die Sie Uber Spalten bearbeiten (2) auswahlen kénnen.

= Grafisch: Grafische Projektlibersicht mit verschiedenen Anzeigefunktionen (5).

Startsaite

# Dushboard

Antrige

4 Projetanirige

Projekte

B Portiokos

W Progranme
I projee

B Mznanesen
Persomen

L JS—
% Ressourcen

L Keetakie
Zeiectasnang

@ Zeitertassung

© Genehmigungen

[ s

ese Ansicht vialisi.. [ Link per E-Mail senden

Aktive Projekte - | 1

ProjektiD  Name %abgeichl. Stwddatum  Enddatum  Projektstand  GesanKP1  Besitzer Erstallt aen

T
T Link zum Offnen der Datensitze
Spalte zum Markieren einzelner Datensitze

Es stehen Ihnen Mdglichkeiten zur Verfligung, um die Ansicht anzupassen:

B flow v O Excel-Voragen 4
2 3

1 Jan 2025 Feb 2025 mmes Apr 2025

|

I
Grafische Projektiibersicht

= Auswahlmeni angezeigter Projekte (1): StandardmaRig sind Aktive Projekte angezeigt. Es stehen

weitere Anzeigeoptionen zur Auswahl:

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten. P> Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf die gewlinschte Anzeigeoption.

Aktive Projekte -

L Suchansichten

~ Aktive Projekte Standard
Alle Projekte
Inaktive Projekte
Meine aktiven Projekte
Prioritdt der Projekte
Projektvorlagen
Status
Zusammenfassung des Portfolios
Ubersicht

E Ansichten verwalten und freigeben

= Spalten bearbeiten (2): Hinzufligen von Spalten und Reihenfolge der Spalten per Drag and Drop

verandern.

» Klicken Sie auf Spalten bearbeiten. (2) » Ein Formular 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Spalten hinzufiigen und wahlen Sie die Spalten aus, die Sie hinzufiigen

maochten.

Spalten bearb.: Projekte e

|— Spalten hinzufigen |

E

Projekt-1D

E

Mame

% abgeschlossen

Startdatum

Enddatum

g & &

Projektstand

Gesamt-KP1

Besitzer

a x» [

Erstellt am

> Klicken Sie auf die Spalte, die Sie verschieben méchten und ziehen Sie die Spalte mit

gedriickter Maustaste an die gewlinschte Position.

» Klicken Sie auf die 3 Punkte in der Spalte und wahlen Sie im Dropdown-Men Entfernen, um

eine Spalte zu l6schen.

MName

Entfernen
(=] 9 abgeschlos m

“I* Mach oben verschieben
Startdatum
«l» Mach unten verschieben

i

» Klicken Sie auf Auf Standard zuriicksetzen, um die standardmaRigen Einstellungen

wiederherzustellen.
> Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Anderungen in die Ansicht zu iibernehmen.

= Filter bearbeiten (3): Filteroptionen flir angezeigte Projekte.

» Klicken Sie auf Hinzufiigen. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 27 /291



>

THE PROJECT GROUP

> Wahlen Sie im Dropdown-Men aus, ob Sie eine Zeile, eine Gruppe oder eine zugehorige
Entitdt hinzufliigen mochten.

Filter bearbeiten: Projekte

I 5 Al Siaederd Duris |.-.-r:_-|-|-| I  Allg Filter '.¢;,:_'x-:-\.|

Fiebed Operatod Wiedt

Gheich Altey

Ist Wanianie unghesch

=== Hinrufligen
(#) Zeile hinzufogen
= Qauppe ungutGgen

15 Flgen S emne fugehonge Enttit hena

> Setzen Sie die Attribute nach denen die Projekte gefilter werden sollen.

» Klicken Sie auf die drei Punkte neben dem Filter und klicken Sie auf Léschen, um einen Filter

zu l6schen.
Faeldd Operator Wiert
] | status Gleich Aktiv % =1
] Varlage ungleich la X B Léschen

» Klicken Sie auf Alle Filter I6schen, um alle Filter zu |6schen.

» Klicken Sie auf Auf Standard zuriicksetzen, um die standardmaRigen Einstellungen
wiederherzustellen.

» Klicken Sie auf Ubernehmen. P Es werden nur die Projekte in der Tabelle angezeigt, auf die
die gewlinschten Filter zutreffen.

= Nach Schliisselwort filtern (4):
> Klicken Sie auf das Feld Nach Schliisselwort filtern.

> Geben Sie das Schlisselwort ein, nach dem Sie filtern mochten.
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> Klicken Sie auf das Kreuz im Feld Nach Schliisselwort filtern, um den Filter zu l6schen.
P Es werden die Projekte angezeigt, in deren Namen das Schliisselwort vorkommt.

= Anzeigefunktionen (5): Elemente in grafischer Ubersicht.
» Klicken Sie auf den Pfeil. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf die Elemente, die in der grafischen Ubersicht angezeigt werden sollen.

A

::3 P

i= Anzeigefunktionen (D
024 Projektname anzeigen
14 Jan 2025 _ _ Apr 2025
. eutiges Datum anzeigen

Mehr Zeilen anzeigen

Projekt XY

L - i
Projekt XY2 |l
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4 Projektdetails

Auf der Registerkarte Projektdetails erhalten Sie die wichtigsten Informationen zu einem Projekt.

: Wals

# Angeheftet s

TPG Scheculer

Projektname
Projekt XY [Cespeicran
Progei

B specnem G Specnem g scriatan [ Vertage anwencen

1 sushen

Timeline: Projektphase

BT R b L g r—

Projektleiter, Projektstand, KPlIs,,

PP Project Mansger  Projekt srstellt  Grdin 3
Pz eitote frzeintand Gesart kP % sbgeashisien

Status %abgeschlossen

£ mrusionen € Zugest peuten

>
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€8 vananten

Projektisbenszykius
A K 24 Taoe <

Barusie Initierung (24 Tge.) Piaming Austonrung Steverung Abschasts >
) (el Projektder... Terminplan  Boa.. Ressourcenpl.  Finanz Statusaktualisieru... Statusberic..  Risik.. Proble... Anderund. Malnahem. Entschesdung... Sakehold..  Zie.. Nutz.  Anforderung.. -
¥ Dashbeard
Artuige Allgemein Projekt-KPls Projektschitrungen
APy ProjeitID & 25100 Gosamt KPI % sbgeschiossan &
Projekte P " proktxe @ o =
& Progamme
& e =
[ Projettiee: 10 Resscurcen-KPL J“,;L;T .
B Ressowcarplios Portiolo ® Grin
A oo
@ Zenedassung 8
@ Genshmigungen Projekdantsag - 1050000 €
n I s Untawrienens-Projertyp Y Dufauls Project Trpe = — ;;lg;z:;;:i‘:n
Die Informationen sind in 4 Bereiche gruppiert:
= Allgemein| s
= Projekt-KPIs| 32
» Projektschdtzungen| s
= Vorlagel s
4.1 Allgemein
In diesem Bereich werden allgemeine Informationen zum Projekt angezeigt:
P Um auf den weiteren Registerkarten Bearbeitungen vorzunehmen, missen die Pflichtfelder
ausgefullt sein. Alle Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.
= Projekt-ID: Wird automatisch vergeben.
= Name: Name des Projekts.
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» Klicken Sie in das Feld und geben Sie den Namen des Projekts ein.
= Beschreibung: Kurze Beschreibung des Projekts.

= Projektleiter: StandardmaRig ist die Person, die das Projekt erstellt hat, als Projektleiter

eingetragen. Sie kdnnen den Projektleiter dndern:

» Klicken Sie auf die Lupe im Eingabefeld Projektleiter. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

» Wihlen Sie im Dropdown-Meni den Projektleiter aus.

Projekt XY
ikt i .

Ergebnisse sus Teami | Berwtser Edrsiah verweedets Daterridene
[T E——— {:
Akt dir 248 Tage ] 0
Projekidetails  Terminpl n
Name 5
Beschogibung

|

£ Ermsens Sute

Portfolio: Projekt einem Portfolio zuordnen.
P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.
= Programm: Projekt einem Programm zuordnen.

P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.

Abteilung: Projekt einer Abteilung zuordnen.

P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.

Projektstand: Projektstand festlegen.
» Klicken Sie auf den Pfeil im Eingabefeld Projektstand. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Waihlen Sie im Dropdown-Menii den Projektstand aus.

o B B

Projektinlnig

Propeict erstell
Unterneheens-Pragkttyg
’ Aty
Kalender A Wartestellung
Abgebiochan
Ctabzsmanager
AbgeschicRsen

Archoert
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Projektantrag: Projekt einem Projektantrag zuordnen.
P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.

Unternehmens-Projekttyp: StandardmaRig ist "Default Project Type" ausgewahlt. Sie kénnen den

Unternehmens-Projekttyp andern.
P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.

Kalender: StandardmaRig ist der "Default"-Kalender ausgewahlt. Sie kénnen den Kalender

andern.

P Gehen Sie wie oben bei Projektleiter beschrieben vor.

Statusmanager: Team, das Zeiterfassungsantrage fir das Projekts genehmigen und ablehnen
kann. Dieses Feld wird von PPP automatisch ausgefiillt, sobald das erste Mal eine

Zeitriickmeldung im Projekt erfolgt.

Scheduling Engine: Im Feld Scheduling Engine wahlen Sie die Planungslogik fir das Projekt aus.

Diese legt fest, wie Termine berechnet werden und wie sich Anderungen im Projektplan

auswirken.
Kalendar d -=Auswihlen--
v TPG Scheduler
Statusmanager &
Microsoft Project Desktop
Scheduling Engine | [ TPG Scheduler

4.2 Projekt-KPIs

In diesem Bereich sind die wichtigsten Kennzahlen (KPIs) Ihres Projekts in verschiedene Kategorien

gruppiert. Diese Kategorien helfen Ihnen, den Fortschritt und die Leistung Ihres Projekts auf einen Blick

zu erfassen:

Die KPIs sind in folgende Hauptkategorien unterteilt:

= Gesamt-KPI: Dieser KPI gibt einen Uberblick (iber den allgemeinen Fortschritt und den Zustand

des Projekts.
= Kosten-KPI: Dieser KPI iberwacht die tatsachlichen Kosten im Vergleich zum geplanten Budget.

= Problem-KPI: Dieser KPI zeigt Probleme und Risiken im Projekt.
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= Ressourcen-KPI: Dieser KPI zeigt die Auslastung und Verfligbarkeit der Projektressourcen, wie z.B.

Personal, Material und Ausristung.
= Termin-KPI: Dieser KPI iberwacht den Fortschritt im Vergleich zum Zeitplan.

= Arbeits-KPI: Dieser KPI zeigt die Produktivitdt und Effizienz der Projektarbeit (entspricht

Arbeitsleistung den Erwartungen).

Projekt-KPls
Gesamt-KPI
® Griin

Kosten-KPI

® Griin

Problem-KPI

@ Griin

Ressourcen-KPI

® Griin

Termin-KFPI
® Griin

Arbeits-KPI

® Griin

Der Status jeder KPI wird durch ein Ampelsystem visualisiert:
= Griin: Es gibt keine Probleme.
= Gelb: Es gibt kleinere Abweichungen oder Risiken, die (iberwacht werden sollten.

= Rot: Es gibt erhebliche Probleme oder Verzégerungen, die sofortige Aufmerksamkeit erfordern.

P Dieses Ampelsystem ermdglicht es lhnen, schnell den aktuellen Zustand des Projekts zu
erkennen und gegebenenfalls MaBnahmen zu ergreifen.

Sie konnen in diesem Bereich den Status der KPIs dndern:

» Waihlen Sie die KPI, deren Status Sie &ndern mochten.
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» Klicken Sie auf die KPI. P Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf die Farbe, die den gewiinschten Status visualisiert.

P Der Status der KPI ist gedndert.

Projekt-KPls

Gesamt-KPI

® Grin

--Select--
@ FRot

Gelb

@® Grin

4.3 Projektschatzungen
In diesem Bereich finden Sie ein Ubersicht zum Budget und Zeitplan des Projekts:

= %abgeschlossen: Fortschritt des gesamten Projekts in Prozent.

P Dieses Feld aktualisiert sich automatisch. Berechnung des Fortschritts erfolgt auf der

Registerkarte Terminplan. (s. Fortschrittsanzeigem)

= Startdatum: Startdatum des Projekts.
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» Klicken Sie auf das Kalendersymbol und wahlen Sie im Kalender das Startdatum aus.

Startdatum *

06.02.2025

Februar 2025

5% Mo Di Mi Do Fr 5a
26 27 28 29 30
2 3 4 5 &8 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 28 27 2 1

» Enddatum: Voraussichtliches Enddatum des gesamten Projekts. Ende des letzten Vorgangs im

Projektplan.

P Dieses Feld aktualisiert sich automatisch. Berechnung des Enddatums erfolgt auf der

Registerkarte Terminplan. (s. Dauer von Vorgang festlegen m)

= Gesamtbudget: Gesamte finanzielle Rahmen, der fiir das Projekt zur Verfligung steht.
= Gesamtprognose: Aktuelle Schatzung der Gesamtkosten des Projekts.

= Gesamt-Ist: Tatsachlich angefallene Kosten bis zu einem bestimmten Zeitpunkt.

P Eingabe der Budgets erfolgt auf der Registerkarte Finanzen.

Gesamtbudget, Gesamtprognose und Gesamt-Ist neu berechnen:
» Klicken Sie auf das Taschenrechner-Symbol. (1) P> Die Schaltfliche Neu berechnen erscheint.

» Klicken Sie auf Neu berechnen. (2)

» Der Wert wird neu berechnet.
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Projekischatzungen

% abgeschlossen & 33
Startdatum * 06.02.2025 =)
Enddatum & 06.03.2025
Gezamibudget 1 1500000 €
Zuletzt aktualisiert: 04.03.2025 118
2
Gesamtprognose B  yssoppooe
Zuletzt aktualisiert: 03.03.2025 1447
Gesami-Ist B 0.500,00 £
Zuletzt aktualisiert: 03.03.2025 1447

Meu berechmnen

[

Letzies Rollup der
Zeitrickmeldungen

= |etztes Rollup der Zeitriickmeldung: Letzte Zusammenfassung der Zeitriickmeldungen aller

Projektmitglieder. Dieses Feld aktualisiert sich automatisch.

P Datensétze sind unter Zejterfassung zu finden. (s. Navigationsleistem)

4.4 Vorlage

Im Bereich Vorlage kbnnen Sie das aktuelle Projekt als Vorlage speichern, um es fiir andere Projekte als

Vorlage zu verwenden.

P StandardmaRig ist der Schieberegler auf Nein gestellt.

» Klicken Sie auf den Schieberegler Vorlage. » Der Schieberegler springt auf Ja.
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> Klicken Sie in der Befehlsleiste| 1 1auf Speichern.

P Das Projekt ist als Vorlage abgespeichert.

Vorlage

Vorlage

@

5 Vorgangsplanung im Terminplan

>
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In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Vorgdnge im TPG Scheduler planen und verwalten kénnen. Wir

fuhren Sie Schritt flir Schritt durch den Prozess:

Terminplanm

Vorgang erstellen 4]

Vorgang verschieben 1

Aktion riickgdngig machen und wiederholenl s

Dauer von Vorgang festlegenm

Vorgang in Meilenstein umwandeln sz

Abhangigkeiten zwischen Vorgangen festlegenm
Vorgangsmerkmalel st | zuweisen

Projektiibergreifende Veranpfungenmerstellen und bearbeiten

Ressourcenplanungl &

5.1 Terminplan - Ansichten

Die Vorgangsplanung und Ressourcenzuweisung erfolgen auf der Registerkarte Terminplan. TPG
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Scheduler gibt einen tabellarischen (links) und grafischen (rechts) Uberblick (iber das Projekt:

Terminplan
+ Neu % 8 2 & & 19 P 1= Anzeigefunktionen =% Bassplan + Exportieren/importiensn O < &
) 024 Dezembe 2025 Januar 2025 Feteuar 2025 Mirz 2025 Apil
. q Vorgangsname % abgeschl.. Anfang Ende Dauer Vorginger Zugewiesen 65 m o m e ou v oaon o ow
- Projelnseant @ 2322024 232024 Otage
2 “ Phase 1: Initilerung @ 23122004 30012025 29tage 1 P —
33 - Projsktantrag erstelien @ Br220es B2 itag P |
H + Projectantrag profen @ 060025 170N2025 Wiage 3 M ]
5 2 + Risiken identifizieren @ 20002025 30002025 age 4 p -
6 + Initiérung abgeschiossen @ 002025 30012025 Otage S &
7 ~ Phase 2: Planung @ INOL205 27002025 Wtage 6 r—
] * Grobplanung @ NOIZ0ZS  0SOL20ES 5 tage [ ]
s - Fenpanung O 07022085 20022025 Wiage & I
- Finanzienng :s‘) 2022025 27022025 Stage 9 B
+ Planung sbgeschlossen 0 7022025 27022025 Otage 7

P> Sie kdnnen eigene Anzeigeeinstellungen vornehmen. Diese werden gespeichert.

Tabellarische Ansicht und Funktionen:
= Schaltflachen zum Hinzufiligen, Bearbeiten, Verbergen und Anzeigen von Vorgéangen (1)
= Auflistung, Eigenschaften und Bearbeitung der Vorgange (2)

= Wiederherstellung der Standardanzeige und sofortige Neuberechnung des Projekts (3)

Terminplan 1 3

+ Meu 7 Beasbeiten [l Loschen -E % 8 | a & & 19 P 2:?- Argegefuniktionen = Basisplan ' Exportierenyimportieren O S| @~
2024 Dezernber 2025 Januar 2025 Februas 2025 M @ Anzeigeeinsteliungen zurlicksetzen

. Vorgangsname % abgeschl.. Anfang Ende Dauer Vorgingss
* “ v oo o2 oo B o 6 0 a0

1 - Projeststart 232204 23722024 Utage

2 “ Phase 1: Initlerung 23122024 30.01.2025 20tage 1 e —

3 2 + Projeitantrag erstellen 23122024 25122024 Ttag |

42 - Projektantrag prifen 06.012025  17.012028 Totage 3 ]

ERF - Risiken identifizieren 20002025 50.01 2028 Stage 4 |

6 « Inftiierung abgeschiossen 30012025 3001 2025 otage 5 &

7  Phase 2: Planung @ NO2025 27022025 0t 6 pr——

g + Grobplanung 002028 06022025 Stage [ ]

0 + Feinplarung @ 07.022025 20022025 10tage 8 | ]

10 - Finanzienng xD 2022025 27.022028 Stage 9 [ ]

n - Planung abgeschiossen o 27022005 27022025 Otage 7
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Grafische Ansicht als Gantt-Diagramm und Funktionen:
= Gantt-Diagramm mit Sammelvorgangen, Teilvorgdngen, Meilensteine etc.
= Anzeigeoptionen fir Gantt-Diagramm (4)
= Neuladen des Terminplans (5)
= Wechsel der Ansichten (6)

> Klick auf Pfeil rechts P> nur Tabellenansicht

» Klick auf Pfeil links P> nur Diagrammansicht

P Trennbalken kann mit gedrickter linker Maustaste nach links oder rechts verschoben
werden.

4 | i= Anzeigefunktionen “» = Basisplan “~ | = Exportieren/Importieren 5 A=
024 Dezembe 2025 Januar 2025 Februar 2025 Marz 2025 April 2(
anger
16 06 13 20 27 03 10 17 24 m'l() 17 24 3 07 14

Sammelvorgang
—

Teilvorgang

quiIenstein

_

=

<
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5.1.1 Terminplan - Schaltflachen

Uber der tabellarischen und grafischen Ansicht der Vorgange befindet sich eine Befehlszeile mit

Schaltflachen, Gber die Sie die Ansicht anpassen kénnen.

1 2 3 4 5 67 8 910 1 12 13 14 15

= Neu (1): Neuen Vorgang hinzufiigen.
= Bearbeiten (2): Vorgang bearbeiten.
= [dschen (3): Vorgang I6schen.

= |etzte Aktion riickgénging machen und Die letzte riickgdngig gemachte Aktion wiederholen. (4) (s.

Aktion riickgangig machen und wiederholenm)
= Vorgang héherstufen oder Vorgang tieferstufen (5): Vorgang auf andere Ebene verschieben.

= Alle Teilvorgdnge anzeigen (6): Alle Teilvorgange werden in der tabellarischen und grafischen

Ansicht angezeigt.

= Alle Teilvorgénge ausblenden (7): Alle Teilvorgdnge werden ausgeblendet. Es werden nur die

Sammelvorgdange und Meilensteine in der tabellarischen und grafischen Ansicht angezeigt.
= Verkleinern und VergrdfSsern (8): Ansicht im Gantt-Diagramm verkleinern oder vergroRRern.
= Zoom auf ganzes Gantt-Diagramm (9): Gesamtes Projekt wird im Gantt-Diagramm angezeigt.
= Zuriick und Vorwdrts (10): Sprung im Gantt-Diagramm zum Projektanfang oder Projektende.
= Zum markierten Vorgang springen (11): Markierte Vorgangszeile wird angezeigt.
= Anzeigefunktionen (12): Dropdown-Menii mit Anzeigefunktionen.

» Klicken Sie auf den Pfeil. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf die Elemente, die in der Registerkarte Terminplan angezeigt werden sollen.

= Anzeigefunktinnen = Basisplan ~ |— Exp

Abhingigkeiten anzeigen J.

Jofduosfsfjoue

Vorgangsnamen anzeigen
Kritischen Pfad darstellen
Projektstart und -ende anzeigen
Heutiges Datum anzeigen
Arbeitsfreie Zeiten hervorheben
Mehr Zeilen anzeigen
Ressourcenauslastung anzeigen

Projektiibergreifende Verkndpfungen anzeigen

Zeitachse anzeigen
Vollstindige Ressourcennamen anzeigen

GroBe der Zeitachse »

= Basisplan (13): Basisplan anzeigen oder den aktuellen Stand als Basisplan speichern.

» Klicken Sie auf den Pfeil. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

= Basisplan I— Exportieren/Impaortieren -~

L |:| Basisplan anzeigen

Basisplan

» Klicken Sie auf Basisplan anzeigen. > Der Basisplan wird im Gantt-Diagramm angezeigt.

Oder

» Klicken Sie auf Basisplan. P Der aktuelle Stand wird als Basisplan gespeichert.
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= Exportieren/Importieren (14): Projekt exportieren, als PDF drucken oder von einem anderen

Projekt importieren.

» Klicken Sie auf den Pfeil. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.
I— Exportieren/Impaortieren

! B3 Nach Project exportieren v
B Nach Excel exportieren
FDF drucken

& Von Project importieren
1
» Wihlen Sie die gewlinschte Aktion aus.

= Aktualsieren, Vollbildmodus oder Wiederherstellung der Standardanzeige und sofortige

Neuberechnung des Projekts. (15)

5.1.2 Terminplan - Tabelle
In der Ansicht auf der linken Seite werden die Vorgdnge tabellarisch aufgelistet. Es gilt:
= Zeile = ein Vorgang

= Spalte = Eigenschaft/Merkmale des Vorgangs (z.B. Vorgangsname, Anfang, Ende, Dauer, %

abgeschlossen, etc.)

Die Spalten konnen per Drag & Drop verschoben werden.

P Eine Auflistung der zur Verfligung stehenden Spalten finden Sie unter Vorgangsmerkmalem.

Spalten kénnen ein- und ausgeblendet werden. Es gibt 3 Methoden, um Spalten einzublenden:
Mehrere Spalten einblenden:
» Rechtsklick auf Neu Spalte. (1) » Das Dropdown-Menu mit Filter und Spalten 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Spalten. (2) P Eine Auflistung aller Spalten 6ffnet sich. Alle eingeblendeten Spalten

sind mit einem Haken markiert.
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> Klicken Sie auf die Spalten, die eingeblendet werden sollen. (3)

P Spalten werden in die Tabelle eingeblendet.

Ende |
4 n
Dauer H
: . eingeblendeten
aricht  Risiken  Problen 75 ":I’ lu
Vorgdnger pa ten
>l 5= Anzed B Zugewiesene Ressourcen 4
1 »2025 N st
eue Spalte I B Aufwand
)
W Filter >
B Wichtiger Meilenstein 3

M Spalten 2 >
i B [st-Stunden

Oder

Auswahl iiber Dropdown-Menii:

>
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» Klicken Sie auf Neu Spalte. (1) » Das Dropdown-Men( mit Eigenschaften 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf die gewiinschte Spalte (z.B. Meilenstein). (2)

P Spalte Meilenstein erscheint in der Tabelle.
= a @ & |4 bl i= Anzeigefunktione

1 ) 2025 Mo 10 Feb 2

Ende Dauer eue Spalte
s s o 29

23122024 0 tage Gesamte Pufferzeit
30.01.2025 29 tage Inaktiv

23122024 1tag  Kalender

17.01.2025 10tage Manuell geplant
30.01.2025 9 tage 2
30012025 Otage ' achfolger

Oder

Eingabe in Textfeld:

» Klicken Sie auf Neu Spalte. P Das Dropdown-Men( mit Eigenschaften 6ffnet sich.

> Geben Sie "Meilenstein" in das Feld Neue Spalte ein.
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P Die Spalte Meilenstein erscheint in der Tabelle.

Dauer Mel

Otage Meilenstein

i= Anzeigefunk

» 2025 Mo 10 F
5 5MD
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P Es kann vorkommen, dass nicht alle Spalten zur Auswahl stehen, wenn Sie versuchen,
Spalten einzublenden. Dies hangt von der Konfiguration des TPG Schedulers ab. Falls Sie die
gewlinschte Spalte nicht finden, versuchen Sie eine andere Methode, um Spalten einzublenden.

Spalten ausblenden:

» Rechtsklick auf die Spalte, die ausgeblendet werden soll. » Das Dropdown-Men 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Spalte ausblenden.

P Die Spalte wird ausgeblendet.

) 2025
Vorgdnger
S
Y Filter >
M Spalten >

© Spalte ausblenden

T Aufsteigend sortieren

4 Absteigend sortieren

4 # Mehrfach sortieren >

P> Spalten, die Sie ausblenden, werden moglicherweise nicht mehr im Dropdown-Menii
angezeigt, wenn Sie sie wieder einblenden mochten. Laden Sie das Projekt neu. Dann wird die
Spalte wieder im Dropdown-Meni angezeigt.
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5.1.3 Terminplan - Gantt-Diagramm

In der Ansicht auf der rechten Seite werden die Vorgange grafisch in Form eines Gantt-Diagramms

dargestellt.

StandardmaRig ist der Projektstart, das heutige Datum Heute und das Projektende auf dem Zeitstrahl

im Gantt-Diagramm markiert.

‘024 Dezrembe 2025 Januar 2025 Februar 2025 Marz 2025 April 2L
16 06 13 20 27 03 10 17 24 10 17 24 n a7 14

P Die Vorgédnge des Projekts werden untereinander auf dem Zeitstrahl platziert. (s. Terminplan
- Ansichtenm)

Die Vorgange werden mit verschiedenen Symbolen visualisiert:

Sammelvorgang :

Teilvorgang

Meilenstein

Die Abhangigkeiten zwischen den Vorgédngen sind mit Pfeilen im Gantt-Diagramm visualsiert. (s.

Abhangigkeiten zwischen Vorgangen festlegen E‘ﬁ)

Gehen Sie mit dem Mauszeiger liber einen Vorgang, um Informationen zu diesem zu erhalten:

Grobplanung

Anfang: 31. Jan. 2025
Ende: 6. Feb. 2025
Dauer; 5 tage
% abgeschlossen: 100%
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5.1.4 Registerkarte Board

Auf der Registerkarte Board ist ein Kanban-Board integriert, um die Vorgédnge eines Projekts
darzustellen. Dieses Kanban-Board bietet die Mdglichkeit, Vorgdnge in Gruppen - den Buckets -

einzuteilen und zu organisieren.

StandardmaRig befinden sich alle Vorgange in dem Bucket Backlog. Sie kdnnen weitere Buckets

hinzufiigen und Vorgange in Buckets verschieben.

Board
+ Bucket

Backlog

Teilvorgang 5

Teilvargang 1

Meilenstein 1

Teilvargang &

Bucket erstellen:
» Gehen Sie zur Registerkarte Board.
» Klicken Sie auf Bucket.

+ Bucket

> Geben Sie den Namen des Buckets ein. (z.B. in Arbeit)

> Klicken Sie auf Hinzuftigen.

Bucket hinzufligen

Name

‘ in Arbeit

P Ein neues Bucket ist erstellt.
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Vorgang in anderes Bucket verschieben:
» Waihlen Sie den Vorgang, den Sie in ein anderes Bucket verschieben mochten.
> Verschieben Sie den Vorgang per Drag & Drop.
Oder
» Rechtsklick auf den Vorgang. P> Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.
> Klicken Sie In andere Spalte verschieben.
> Klicken Sie auf das gewlinschte Bucket (z.B. in Arbeit).

P Der Vorgang wird in das gewiinschte Bucket verschoben.

Backlog g £ - in Arbeit
Teilvorgang 5
, E
a »
Teilvargang 1 * Ina : n » B Backlog
.

| Maeilenstain 1

Weitere Funktionen und Bearbeitungsmaoglichkeiten:

In dem Dropdown-Ment finden Sie weitere Funktionen.

A Warnung: Alle Funktionen beeinflussen den Terminplan. Das Loschen eines Vorgangs
entfernt ihn nicht nur aus dem Bucket, sondern auch aus dem Terminplan.

= Flement bearbeiten: Vorgang bearbeiten.
= Ressourcen: Dem Vorgang eine Ressource zuweisen.
= Element entfernen: Vorgang l6schen.

Fiir mehr Ubersichtlichkeit kénnen Sie die Ansicht im Kanban-Board anpassen. Eine ausfiihrliche

Erklarung finden Sie im Abschnitt MalRnahmen - aktuelles Projektm.
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Bucket im Terminplan anzeigen:

Im Terminplan kénnen Sie die Spalte Bucket einblenden (s. Vorgangsmerkmalem). Dort wird
angezeigt, welchem Bucket der Vorgang zugeordnet ist. Sie kdnnen ein anderes Bucket auswahlen und

den Vorgang so einem anderen Bucket zuordnen.

Vorgangsname % abgeschl.. Anfang Ende Daugr Vorginger Zugewbesens ... Wichtiger M., Aufwand Ist-Stunden  Buckat N
~ Margang 1 06022025 19022025 10 tage 228 sunden
* Teitvorgang 1 07022025  10.02.2025 2 tage 16 stunden b A

« Teivorgang 022025 T7.02 2025 Stage 2 20 stunden

+ Teilvorgang 3 102.2025 19,02 2025 Ttage 3AA 56 stundan in Arbest

COOC

5.2 Vorgang erstellen
Die Vorgange fiir das Projekt werden im Terminplan erstellt.

Im Folgenden ist beschrieben wie Sie neue Vorgange, Vorgange auf derselben Ebene, Vorgange

oberhalb und unterhalb, Teilvorgdang und Meilensteine erstellen.
Neuer Vorgang erstellen:
» Klicken Sie auf die Schaltflache Neu. (1) » Ein neuer Vorgang ist erstellt.

» Geben Sie den Vorgangsnamen ein (2) und bestatigen Sie mit der Eingabetaste.

+ Neu | 7 Bearbeiten i] Léschen <) gt
1
# 3 Vorgangsname p % abgeschl... Anfang
1 = || Vorgang 1 0 06.02.2025

Vorgang auf derselben Ebene einfiigen:

Wiederholen Sie den oben beschriebenen Vorgang, um einen Vorgang auf derselben Ebene zu

erstellen.
» Klicken Sie auf die Schaltfliche Neu. P Ein neuer Vorgang ist erstellt.

» Geben Sie den Vorgangsnamen ein und bestatigen Sie mit der Eingabetaste.
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Weitere Vorgange und Meilensteine einfiigen:
Weitere Vorgange und Meilensteine werden liber das Dropdown-Menii eingefligt:
> Rechtsklick auf einen Vorgang. P> Das Dropdown-Menii 6ffnet sich.
» Gehen Sie auf Hinzufiigen. Sie kobnnen weitere Vorgidnge und Meilensteine erstellen:
» Klicken Sie auf Vorgang oberhalb. (1) » Vorgang auf derselben Ebene ist eingefuigt.
» Klicken Sie auf Vorgang unterhalb. (2) » Vorgang auf derselben Ebene ist eingefligt.
» Klicken Sie auf Meilenstein. (3) P Meilenstein ist auf derselben Ebene eingefiigt.
» Klicken Sie auf Teilvorgang. (4) » Vorgang auf nichsttieferer Ebene ist eingefuigt.
» Klicken Sie auf Nachfolger. (5) P Ein Vorgang, der auf den aktuellen Vorgang folgt, ist eingefiigt.

> Klicken Sie auf Vorgdnger. (6) » Ein Vorgang, der dem aktuellem Vorgang vorausgeht, ist

eingefligt.
Vorgangsname # Bearbeiten ls] Ende
« Vorgang1 WM Kopieren 2025 06022025

¥ Ausschneiden

Projektiibergreifende Verkniipfungen »

Y Filter >
+ Hinzufugen ... > 4 Vorgang oberhalb 1
& In Meilenstein umwandeln 4 Vorgang unterhalb 2
& WMeilenstein 3
= Teilvorgang 4
W Vorgang léschen = Nachfolger 5

= Vorginger B
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5.3 Vorgang verschieben

Die Reihenfolge der Vorgange kann per Drag & Drop verandert werden.

2 * Worgang 1 2 = Vaorgangl

Vorgang auf andere Ebene verschieben:

Mithilfe der Schaltflachen Vorgang héherstufen und Vorgang tieferstufen konnen Sie Vorgange auf

andere Ebenen verschieben.

> Klicken Sie auf den Vorgang, der auf eine andere Ebene verschoben werden soll.
» Klicken Sie auf Vorgang héherstufen. (1) P Vorgang wird auf eine Ebene hdher verschoben.

» Klicken Sie auf Vorgang tieferstufen. (2) » Vorgang wird auf eine Ebene tiefer verschoben.

&’ Bearbeiten [i] Laschen r}e
2

1

Vorgangsname % abgeschl... Anfan
“ Vorgang 1 0 06.02.
* Teilvorgang 1 0 06.02.
« Teilvorgang 2 0 06.02.
]

5.4 Aktion riickgangig machen und wiederholen

Letzte Aktionen konnen Uber die Schaltflaichen mit den gebogenen Pfeilen riickgdnging gemacht und

wiederholt werden.
Aktion riickgangig machen:

» Klicken Sie auf den nach links gebogenen Pfeil. (1) > Die letzte Aktion wird riickgdnging gemacht.
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Aktion wiederholen:

» Klicken Sie auf den nach rechts gebogenen Pfeil. (2) P Die zuletzt riickgdnging gemachte Aktion
wird wiederholt.

-+ Neu (7 Bearbeiten [i] Léschen ";oeo
1

2

# 1 Vorgangsname % a

1 “ Vorgang 1

5.5 Dauer von Vorgang festlegen

Die Dauer eines Vorgangs konnen Sie in der Spalte Dauer festlegen. Die Dauer wird in Tagen

angegeben. StandardmaRig betrdgt die Dauer eines neu erstellten Vorgangs 1 Tag.

# 1 Vorgangsname Dauer |Anfang
1 “ Vorgang 1 5tage |06.02.20
2 « Teilvorgang 1 4 tage |06.02.20
3 » Teilvorgang 2 5tage |06.02.20
4 » Teilvorgang 3 Ttag |06.02.20
5 +  Meilenstein 1 0 tage |06.02.20

> Waihlen Sie den Vorgang, dessen Dauer Sie festlegen wollen.

» Doppelklick auf Zelle in Spalte Dauer. P> In die Zelle kann nun Text eingegeben werden.

» Geben Sie die voraussichtliche Dauer in Tagen ein.

P Die Dauer eines Sammelvorgangs wird automatisch berechnet, sobald die Abhangigkeit
definiert (s. Abhadngigkeiten zwischen Vorgdngen festlegen IZ'ﬁ) ist.

P Das Enddatum des Vorgangs in der Spalte Ende wird automatisch berechnet.
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StandardmaRig ist die Dauer in der Einheit "tage" angegeben. Sie kénnen die Dauer eines Vorgangs in

einer anderen Einheit angeben. Es werden folgende Einheiten unterstitzt:

tage t
wochen w
jahre j

Einheit fiir Dauer dndern:
> Waihlen Sie den Vorgang, bei dem Sie die Einheit der Dauer dndern wollen.
» Doppelklick auf Zelle in Spalte Dauer. P> In die Zelle kann nun Text eingegeben werden.

» Geben Sie die voraussichtliche Dauer in Wochen (w) oder Jahren (j) ein.

P Sie kdnnen die Einheit oder die Abkirzung eingeben.

5.6 Vorgang in Meilenstein umwandeln

Sie kdnnen einen Vorgang in einen Meilenstein umwandeln.

Um einen Vorgang in einen Meilenstein umzuwandeln, gibt es 3 Mdglichkeiten.
1. Setzen Sie in der Spalte Dauer die Dauer auf 0.

2. Waihlen Sie im Dropdown-Menu In Meilenstein umwandeln.

»Rechtsklick auf den Vorgang, den Sie in einen Meilenstein umwandeln wollen. p

Das Dropdown-Menu 6ffnet sich.
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»Klicken Sie auf In Meilenstein umwandeln. » Der Vorgang wird in einen Meilenstein

umgewandelt

Projektibergreifende Verknipfungen »
= Teilvorgang 3 (

Y Filter >

=  Meilenstein 1 (

+ Hinzufiigen ... ?

= \organg 2 (
# In Meilenstein umwandeln

3. Blenden Sie die Spalte Meilenstein ein (s. Terminplanm— Tabelle) und aktivieren Sie das

Kontrollkastchen.

# 3 Vorgangsname Dauer Meilenstein
1 “ Vorgang 1 5 tage D
2 = Teilvorgang 1 4 tage |:|
3 = Teilvorgang 2 5 tage D
4 = Teilvorgang 3 1tag |:|
5 = Meilenstein 1 0 tage
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5.7 Abhangigkeiten zwischen Vorgangen festlegen

Sie kdnnen Abhangigkeiten zwischen Vorgangen herstellen. Die Abhdngigkeiten kdnnen entweder in

der Tabelle oder im Gantt-Diagramm hergestellt werden. Es gibt 4 verschiedene Abhangigkeits-

Beziehung:

EA (Ende-Anfang) Der Vorgang beginnt, wenn der
Vorganger beendet ist
(Normalfolge).

AA (Anfang-Anfang) Der Vorgang beginnt nur, wenn
der Vorganger ebenfalls
beginnt (Anfangsfolge).

EE (Ende-Ende) Der Vorgang endet, wenn der
Vorganger beendet ist -
(Endfolge).

AE (Anfang-Ende) Der Vorgang endet erst dann,
wenn der Vorganger beginnt
(Sprungfolge).
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5.7.1 Abhadngigkeiten zwischen Vorgangen- Tabelle

In der Tabellenansicht gibt es verschiedene Moglichkeiten, um Abhangigkeiten zwischen Vorgangen

festzulegen.

EA-Beziehung:
» Wihlen Sie den Vorgang, dem Sie einen Vorganger zuordnen wollen (z.B. Teilvorgang 2).
» Doppelklick in die Zelle der Spalte Vorgédnger. (1)
» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten. P> Das Dropdown-Menii 6ffnet sich.

» Klicken Sie im Dropdown-Meni auf den Vorgang, den Sie als Vorganger festlegen mochten (z.B.

Teilvorgang 1). (2)
» Klicken Sie zum Beenden auBerhalb des Men{s.

P Die beiden Vorginge sind mit einer Ende-Anfang-Beziehung verknipft.

Teilvorgang 2 beginnt erst, wenn Teilvorgang 1 abgeschlossen ist.

MO US ret
# i Vorgangsname % abgeschl... Anfang Ende Dauer Vorgiinger Zugewiesene

M DM

1 * Vergang 1 o 06.02.2025 26.02.2025 15 tage
2 = Teilvorgang 1 0 10,02 2025 11.02.2025 2 tage 1
3 = Teilvorgang 2 o 12.02.2025 13.02.2025 2 tage E &
4 + Teilvorgang 3 0 06.02.2025 06.02.2025 1tag L.

Teilvorgang 1 (2) o a
5 =+ Teilvorgang 4 o 06.02.2025 06.02.2025 1tag

Teilvorgang 3 (4)
6 = Teilvorgang 5 o 06.02.2025 06.02.2025 itag

Teilvorgang 4 (5)

Oder

> Geben Sie in der Spalte Vorgdnger, die Nummer des Vorgangs, der als Vorganger zugewiesen

werden soll, ein.

i Ve g angaNaTE abgewchd...  Anfang Ende Dauer  Vorganges
w  Wargang 1 CE.02.2025 202225 15 g
E wheegang1! |8 ) MWDRHES 1020 ] B
wivoepang 30 2025 e ] D
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Um die anderen Abhangigkeiten festzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

> Waihlen Sie den Vorgang, dem Sie eine Abhdngigkeit zu einem anderen Vorgang zuordnen wollen.

> Doppelklick in die Spalte Vorgdnger.

» Geben Sie die Nummer des Vorgangs ein, den Sie mit dem aktuellen Vorgang in Beziehung setzen

wollen und geben Sie die Abhangigkeit AA, EE oder AE ein.

P Die beiden Vorgénge sind mit der gewlinschten Abh&ngigkeit verknipft.

# i Vorgangsname % abgeschl...

~ Vorgang 1 o

2 » Teilvorgang 1

+ Teiborgang 2

- Teibvorgang 3

+ Teilvorgang 4

[} = Teilvorgang 5

Anfang

06.02.2025

10022025

12.02 2025

12022025

12022025

10.02.2025

Ende

26.02.2025

1.02.2025

13.02 2025

13.02.2025

13.02.2025

1.02.2025

Daver

15 tage

2 tage

2 tage

2 tage

2tage

2 tage

Mo U3 Feb 2U<5 Mo U Feb £UL5
Vorginger Zugewiesene
M DM S MDMPDEF S

4EE

SAE

P Alternativ kénnen Sie die Spalte Nachfolger einblenden und den nachfolgenden Vorgang wie

oben beschrieben festlegen.

5.7.2 Abhadngigkeiten zwischen Vorgangen - Gantt-Diagramm

In der Gantt-Diagrammansicht konnen Sie Abhangigkeiten zwischen Vorgangen festlegen.

» Verbinden Sie mit gedriickter Maustaste die Enden der Vorgangsbalken.

P Die beiden Vorgange sind mit der gewlinschten Abh&ngigkeit verknupft.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved

56 /291



Tl

THE PROJECT GROUP
Beispiel 1: EA-Beziehung
I Von v
Teil 1 @
eilvorgang e
Zu E
Teilvorgang 2
Beispiel 2: AE-Beziehung
I Von v I
i ()
Teilvorgang 4 )
4 Zu g
Teilvorgang 5
TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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5.7.3 Abhadngigkeiten zwischen Vorgangen - Informationsfenster

Im Informationsfenster eines Vorgangs kénnen Sie die Abhangigkeitstypen dndern und einen

Zeitabstand zwischen zwei Vorgangen einfligen.
Es gibt 2 Moglichkeiten, um das Informationsfenster zu 6ffnen.
» Klicken Sie in der Tabelle auf den Vorgang, den Sie bearbeiten méchten.
» Klicken Sie auf Bearbeiten. » Das Informationsfenster 6ffnet sich.
Oder:
» Doppelklick auf den Vorgangsbalken im Gantt-Diagramm. P> Das Informationsfenster 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf die Registerkarte Vorgdnger oder Nachfolger - je nach der Beziehung, die Sie

bearbeiten mochten.
» Klicken Sie auf das Feld Typ. (1) » Das Dropdown-Menii 6ffnet sich.
> Klicken Sie auf die gewilinschte Abhangigkeit. (2)
> Klicken Sie auf das Feld Zeitabstand. (3)
> Geben Sie die Anzahl der Tage ein.
> Klicken Sie auf Speichern. (4)

P Die Abhangigkeit zwischen zwei Vorgédngen ist verdndert und ein Zeitabstand eingefugt.

Informationen »

ALLGEMEIM VORGAMNGER MACHFOLGER RESSOURCEN ERWEITERT o

MName Typ 1 Zeitabstand 3 Alctiv

Teihvargang 1 (2) nde-Anfang - &
Ende-Anfang 2

+ W
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Abhangigkeiten zwischen Vorgangen kdnnen auch iber das Fenster Abhdngigkeit bearbeiten verandert

werden.

» Doppelklick auf den Abhéngigkeitspfeil im Gantt-Diagramm. P> Das Fenster Abhdngigkeit

bearbeiten 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf das Feld Typ. (1) » Das Dropdown-Menii 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf die gewiinschte Abhangigkeit.

» Klicken Sie auf das Feld Zeitabstand. (2)

» Geben Sie die Anzahl der Tage ein.

> Klicken Sie auf Speichern. (3)

P Die Abhiangigkeit zwischen zwei Vorgidngen ist verdndert und ein Zeitabstand eingefiigt.

Abhéngigkeit bearbeiten X

Von

Teilvorgang 1

fu

Teilvorgang 2

Typ
Ende-Anfang 1 v
Zeitabstand
0 tage 2 :
Aktiv 3

Speichern ‘ ‘ Ldschen ‘ | Abbrechen
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5.7.4 Abhangigkeiten zwischen Vorgangen deaktivieren

Um eine Abhangigkeit zwischen zwei Vorgdngen zu deaktivieren, ohne die Abhangigkeit zu I6schen,

gehen Sie wie folgt vor:

» Offnen Sie das Informationsfenster eines der beiden Vorgénge. (s. Abhangigkeiten zwischen

Vorgangen - Informationsfenster@)

» Klicken Sie auf die Registerkarte Vorgdnger oder Nachfolger - je nach der Beziehung, die Sie

bearbeiten mochten.

Oder

» Doppelklick auf den Abhangigkeitspfeil im Gantt-Diagramm. P Das Feld Abhdngigkeit bearbeiten

offnet sich.
» Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen Aktiv. (1) P Das Kontrollkdstchen ist deaktiviert.
> Klicken Sie auf Speichern. (2)
Infarmationen ®
ALLGEMEIN  VORGAMGER  MACHFOUGER — RESSOURCEN  ERWEMERT D

Harna Typ Zeitabistand Altiv

Tebvargang 1 (2) Erdde-Anfang Ouge D
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Abhéngigkeit bearbeiten X

Von

Teilvorgang 1

Zu

Teilvorgang 2

Typ
Ende-Anfang v
Zeitabstand
0 tage s
1
e [0]
2
Speichern | ‘ Loschen | ‘ Abbrechen

5.8 Vorgangsmerkmale

Sie kdnnen mithilfe der Spaltenoptionen jedem Vorgang Merkmale zuweisen. Es stehen verschiedene

Optionen zur Verfligung.

Folgende Spalten sind nach der Projekterstellung standardmaRig eingeblendet:

L Vargangsname % abgeschl.. Anfang Ende Dauer Varginger z R Wichtiger i Aubwand Ist-Stunden  MaBnahmen

# (Nummer der Vorgangszeile): Eindeutige Nummer, die jedem Vorgang im Projektplan

zugewiesen wird.

]
i : Informationen zum Vorgang in Form von Symbolen, z.B. Zugewiesene Ressource oder

Wichtiger Meilenstein Kunde

= Vorgangsname: Name des Vorgangs

%abgeschlossen: Fortschritt des Vorgangs. Prozentsatz, wie viel von dem Vorgang bereits

D)
abgeschlossen ist (s. Fortschrittsa nzeigem)

Anfang: Startdatum des Vorgangs.
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= Ende: Enddatum des Vorgangs.

= Dauer: Gesamtzeit, die fir die Durchfliihrung des Vorgangs bendtigt wird. Angabe in Tagen. (s.

Dauer von Vorgang festlegen I?ﬁ)

= Vorgdnger: Vorgang, der dem aktuellen Vorgang voraus gehen muss. In der Zelle ist die Nummer

der Vorgangszeile des Vorgangers angegeben.

= Zugewiesene Ressourcen: Ressourcen, die dem Vorgang zugewiesen sind, z.B. Personen oder

Abteilungen. (s. Ressourcen im Terminplan zuweisen@)
= Wichtiger Meilenstein: Wichtiges Ereignis oder Ziel im Projekt.
= Aufwand: Geschatze Menge an Arbeit, die fiir den Vorgang erforderlich ist. Angabe in Stunden.
= |st-Stunden: Tatsachlich geleistete Stunden fiir die Durchfiihrung des Vorgangs.

= Mafinahmen: Mallnahmen, die wahrend der Durchfiihrung des Vorgangs, erfillt werden miissen.
(s. MaBnahmenm)

+ Meu 7 Bearteten (i Loschen .0 . Y 8 8 & & q Pl Argeigefunktionen = Basisplan + Expartigren/importieren
# i Vorgangsname % abgeschl..  Anfang Ende Dauer  Vorginger Zuge Wichtiger Autwand Ist-Stunden  MaBnahmen
1 « Projextstan 3érzaoze 3022024 0tage Ostunden
2 * Phase 1: Initierung 322024 30.00.2025 29tage 1 160 stunden
32 + Projektantrag erstellen 23122024 23122004 1tag B stunden
4 & - Projektantrag priifen 06012025  17.00.2025 Totage 3 80 stunden
5 & - Risiien klentifizieren 20012025 30.00.2025 Stage 4 72 stunden
<
6 " * Initierung abgeschiossen 30012025  30.00.2025 Dlage 5 Kunde 0 stunden
7 v Phase 2: Planung @ 31.01.2025 27.022025 201age 6 24,5 stunden 15
B +  Grobplanung 3.012025 06022025 5tage B stunden
] + Feinplanung @ 07.022025 20022025 Wiage 8 85 stunden
0 Finanzierung :D 21022025 27.022005 Stage 9 B stunden
" +  Planung abgeschiossen ] PTOR0Z5  27.022005 Dtage 7 0stunden
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Weitere Spalten bzw. Vorgangsmerkmale:

Abweichung Anfang Differenz zwischen dem geplanten und dem

tatsachlichen Starttermin des Vorgangs.

Positive Abweichung = Vorgang beginnt spater als

geplant

Negative Abweichung = Vorgang beginnt friiher

als geplant

Abweichung Ende Differenz zwischen dem geplanten und dem

tatsachlichen Endtermin des Vorgangs.

Positive Abweichung = Vorgang endet spater als

geplant

Negative Abweichung = Vorgang endet friiher als

geplant

Bucket Gruppe, in der Vorgange gesammelt und
organisiert werden kénnen auf der Registerkarte
Board. (s. Registerkarte Board m)

Dauerabweichung Differenz zwischen der geplanten und der

tatsachlichen Dauer eines Vorgangs.

Positive Abweichung = tatsachliche Dauer ist

langer als geplante Dauer

Negative Abweichung = tatsachliche Dauer ist

kiirzer als geplante Dauer
Einheit des Aufwands Einheit, in der Aufwand fir den Vorgang
angegeben ist z.B. Stunde.
Einschrédnkungsart Vorgang eine Einschrankung zuweisen:

So bald wie méglich, So spdt wie méglich, Muss

anfangen am, Muss enden am, Anfang nich friiher
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Einschrénkungstermin

Farbe

Friihester Anfang

Friihestes Ende

Geplante Dauer

Geplanter Anfang
Geplantes Ende

Gesamte Pufferzeit

Gesperrt

Inaktiv

Kalender

Link

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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als, Anfang nicht spdter als, Ende nicht friiher als,

Ende nicht spdter als

Vorgang den Termin (Tag) fir die

Einschrankungsart zuweisen
Farbe des Vorgangsbalken

Frihester Zeitpunkt (Datum), an dem ein Vorgang
starten darf.

Frihester Zeitpunkt (Datum), an dem ein Vorgang
enden darf.

Geplante Gesamtzeit, die fiir die Durchfiihrung
des Vorgangs bendtigt wird. Angabe in Tagen.

Geplanter Zeitpunkt, an dem der Vorgang startet.
Geplanter Zeitpunkt, an dem der Vorgang endet.

Gesamter Zeitraum, der als Puffer vorgesehen
ist.

Vorgang kann nicht bearbeitet oder verschoben
werden.

Vorgang deaktiviert (s. Vorgang deaktivieren m)

Vorgang einem Kalender zuordnen. (s.
Vorgangskalender einstellen IZ'ﬁ)

Verkiipfung zwischen Vorgangen oder Projekten.
Hardlink = Ein Hardlink ist eine feste und direkte
Verbindung zwischen zwei Vorgangen oder
Projekten. Anderungen an einem Vorgang oder
einem Projekt werden sofort auf die verkniipften
Vorgange oder Projekte tibertragen.

Softlink = Ein Softlink ist eine flexible Verbindung,
die auf den Pfad oder die Position eines anderen
Vorgangs oder eines anderen Projekts verweist.
Wenn der urspriingliche Vorgang oder das
Projekt geandert oder geléscht wird, kann der
Softlink zu einem defekten Link werden.
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Manuell geplant

Meilenstein

Nachfolger

Notiz

PSP

Planungsmodus

Planungsrichtung

Prioritdt

Ressourcenkalender ignorieren

Rollup

Sequenz

Stichtag

Spdtester Anfang

Spdtestes Ende

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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Vorgang manuell planen. Starttermin, Endtermin
und Dauer werden vom Projektleiter festgelegt.

Ereignis im Projekt z.B. Abschluss einer
Projektphase

Vorgang, der auf den aktuellen Vorgang folgt. In
der Zelle ist die Nummer der Vorgangszeile des
Nachfolger angegeben.

Anmerkungen zum Vorgang (s. Notiz
hinzungenUshl)

Projektstrukturplan. Hierarchische Darsteller aller
inhaltlichen Ebenen eines Projekts.

Modus, zur Planung von Vorgangen innerhalb
eines Projekts. Es gibt 3 Planungsmodi: Feste
Dauer, Fester Aufwand, Feste Einheit (s.
Planungsmodus festlegen @hl)

Methode, mit der die Planung eines Projekts
strukturiert wird: Vorwdrts oder Riickwdirts

Wichtigkeit und Dringlichkeit eines Vorgangs:
Dringend, Hoch, Mittel, Niedrig

Kalender der zugewiesenen Ressource wird bei
Terminplanung einer Aufgabe nicht
beriicksichtigt.

Teilvorgange und Meilensteine im Gantt-
Diagramm direkt unter dem Balken des
Ubergeordneten Sammelvorgangs anzeigen. (s.
Rollup ersteIIenm)

Reihenfolge, in der Vorgange durchgefiihrt
werden.

Zeitpunkt (Datum), zu dem der
Vorgang/Meilenstein abgeschlossen sein muss.

Spatester Zeitpunkt (Datum, an dem ein Vorgang
starten darf.

Spatester Zeitpunkt (Datum), an dem ein Vorgang
enden darf.
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Terminplanung ignoriert Ressourcenkalender Bei Planung des Vorgangs wird die Verfligbarkeit
der zugewiesenen Ressourcen ignoriert.

ToDos Aufgaben, die innerhalb des Vorgangs erledigt
werden missen.

Zur Zeitachse hinzufiigen Vorgang wird in Zeitachse Uiber der Tabelle und
dem Gantt-Diagramm angezeigt. Zeitachse muss
eingeblendet sein. (s. Terminplan -
Schaltflichel )

P Die aufgefiihrten Spalten bzw. Vorgangsmerkmale stehen Ihnen im TPG Scheduler zur
Verfligung. Es ist moglich weitere Spalten einzubauen und den TPG Scheduler so fiir Ihre
spezifischen Anforderungen zu modifizieren. Wenden Sie sich diesbeziiglich an lhren
Administrator oder den TPG-Support.

Vorgangsmerkmale zuweisen:
» Blenden Sie die gewlinschte Spalte ein (s. Terminplan - Tabellem)

> Flllen Sie die Zellen wie in den folgenden Kapiteln beschrieben aus.

5.8.1 Vorgangsbalken Farbe andern
Um Vorgange im TPG Scheduler hervorzuheben, kdnnen Sie Farben fiir die Vorgangsbalken wahlen.

Farbe von Vorgangsbalken dndern:

» Rechtsklick auf den Vorgang in der Tabelle oder den Vorgangsbalken im Gantt-Diagramm. P> Das

Dropdown-Men 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Farbe. » Die Farbpalette 6ffnet sich.

+ Teilvorgang 1 I 0 07.02.2025 10.02.2025 2 tage

# Bearbeiten
+ Teilvorgang : 12.02.2025 2tage 2
I8 Kopieren
+ Teilvorgang : 12.02.2025 2tage 3AA
¥ Ausschneiden
« Teilvorgang ¢ 12.02.2025 2tage 4EE
+ Teilvorgang £ 10.02.2025 2tage 5AE
Projektibergreifende Verknipfungen >
« Teilvorgang € ¥ Filter 5 26.02.2025 15 tage
+  Meilenstein 1 + Hinzufagen ... 3 06.02.2025 D'tage
+ Vorgang 2 & In Meilenstein umwandeln 06.02.2025 1tag

= Hoherstufen

B Vorgang loschen

@ Farb >
000000
000000
®

O 00X

> Klicken Sie auf die gewlinscht Farbe in der Farbpalette.
P Die Farbe des Vorgangs ist gedndert.
Oder

» Offnen Sie das Informationsfenster des Vorgangs. (s. Abhingigkeiten zwischen Vorgiangen -

Informationsfenster@)
» Klicken Sie auf das Feld Farbe. (1) » Die Farbpalette 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf die gewlinscht Farbe in der Farbpalette. (2)
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> Klicken Sie auf Speichern. (3)
Informationen X
ALLGEMEIN VORGANGER NACHFOLGER RESSOURCEN ERWEITERT D
Name
Teilvorgang 1 X
% abgeschlossen Aufwand
0 5 8stunden -
Anfang Ende
< 07.02.2025 i > < 10022025 >
Dauer Farbe 1
2 tage +| L keine Farbe -

2
e:-0000
000000
= o
r — 00000 |

» Die Farbe des Vorgangs ist gedndert.

P Wenn Sie die Farbe auf die Voreinstellung zuriicksetzen mdchten, wahlen Sie in der
Farbpalette Keine Farbe.

Keine Farbe '

O 00X

P Die flr einen Sammelvorgang gewahlte Farbe wird auch auf die Teilvorginge angewendet.

P Sie kbénnen Teilvorgdngen eine andere Farbe zuweisen, indem Sie fiir einzelne Vorgdnge eine
andere Farbe festlegen. Gehen Sie dazu wie oben beschrieben vor.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 68 /291



>

THE PROJECT GROUP

5.8.2 Planungsmodus festlegen

Bei der Planung eines Vorgangs im TPG Scheduler gilt, dass die Arbeit aus 3 Variablen berechnet wird:

Dauer, Einheiten und Aufwand. Das bedeutet:
Arbeit = Dauer * Einheiten * Aufwand

Um einen Vorgang realistisch zu planen, gibt es im TPG Scheduler 3 Planungsmodi, die fiir einen

Vorgang festgelegt werden kdnnen. Je nach Planungsmodi ist eine Variable fest definiert:
= feste Dauer = Dauer des Vorgangs bleibt konstant.
= feste Einheiten = Anzahl der zugewiesenen Ressourcen bleibt konstant.
= Fester Aufwand = Anzahl der Arbeitsstunden/-tage bleibt konstant.
Planungsmodaus festlegen:
> Blenden Sie die Spalte Planungsmodus ein. (s. Terminplan - Tabellem)
» Klicken Sie bei dem Vorgang in die Zelle Planungsmodus. > Das Dropdown-Men( 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf den gewtinschten Planungsmodus Feste Dauer, Feste Einheit oder Fester Aufwand.

P Der gewlinschte Planungsmodus ist fir den Vorgang festgelegt.

P Die Standardeinstellung fiir den Planungsmodus ist Feste Dauer.

P Sobald einem Vorgang eine Ressource zugewiesen ist, rechnet der TPG Scheduler mit einem
Aufwand von 8 Stunden pro Tag und Ressource.

P Wenn Sie fur einen Vorgang den Planungsmodus Fester Aufwand verwenden méchten,
miissen Sie zuerst den gewlinschten Aufwand eingeben und erst danach die Ressource
zuweisen. Erfolgt die Ressourcenzuweisung vorher, wird der Aufwand automatisch auf 8
Stunden gesetzt.
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Ist ein Planungsmodus (z.B. Feste Dauer) ausgewéhlt, wird bei der Anderung einer Variable (z.B.

Aufwand) die andere Variable (z.B. Einheiten) neu berechnet. Die Variablen hdngen wie folgt

Zzusammen:
Anderung von ... | Anzahl zugewiesener Ressourcen | Dauer | Aufwand
Planungsmodus fiihrt zu Neuberechnung von
Feste Dauer Aufwand Aufwand Einheiten 1
Feste Einheiten Aufwand 2 Aufwand Dauer
Fester Aufwand Dauer Einheiten 3 Dauer

Beispiel 1: Feste Dauer (5 Tage): Anderung von Aufwand (20 Stunden) fiihrt zur Neuberechnung von

Einheiten (Zugewiesene Ressource: Entwickler 50%).

Beispiel 2: Feste Einheiten (Anzahl zugewiesene Ressource): Anderung von Einheiten (1 — 2) fihrt zur

Neuberechnung von Aufwand (80 Stunden)

Beispiel 3: Fester Aufwand (56 Stunden): Anderung von Dauer (10 Tage) fiihrt zur Neuberechnung von

Einheiten (Zugewiesene Ressource: Consultant 70%).

Zugewiesens Re: Planungsmoc

Entwickler 50%. Feste Dauer

|Fe;te Dauer

Fester Aufwand

IFesze Eirbaiten

2 5 Tage
3

5 _age

Faste Dauver

Aufwand

56 Stunden
20 Stundan |
26 Stunden
B0 Stunden |
20 Stunden

Fester Aufwand

£6 Stunden

Variablen im Informationsfenster bearbeiten:

» Offnen Sie das Informationsfenster (siehe Abhéngigkeiten zwischen Vorgédngen -

Informationsfenster@).

Im Informationsfenster stehen Ihnen folgende Registerkarten zur Verfligung:
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= Allgemein: Hier kénnen Sie den Aufwand und die Dauer des Vorgangs anpassen.

Informationen x

Allgemein Vorganger Nachfolger Ressourcen Erweitert r

Name Finanzierung X

% abgeschlossen 45 : Aufwand 40 Stunden :
ermine

Anfang < 2411 @ > | Ende < 2811 W >

Dauer 5 Tage : Farbe ' Light-g =

= Ressourcen: Hier kdnnen Sie Ressourcen hinzufligen oder entfernen sowie Einheit und

Aufwand der Ressourcen dndern.

Informationen x
Allgemein Vorganger Nachfolger Ressourcen Erweitert r
Ressource Einheiten
“v 3% PPP Project Manager 100%
Bemiihung Einheiten
40 Stunden 100% x
o+

= Erweitert: Hier kénnen Sie den Planungsmodus des Vorgangs einstellen.
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Informationen x

Allgemein Vorganger Nachfolger Ressourcen Erweitert r
Kalender Standardkalender « | Terminplanung ignori-
Ressourcenkalender
Planungsmodus Feste Dauer v Leistungsgesteuert
Einschrankungsart Keine X w Rollup

Einschrankungstermin = Inaktiv
Manuell geplant
Speichern Abbrechen

> Klicken Sie auf Speichern.

5.8.3 Vorgangskalender einstellen

Fir die Berechnung der Vorgangsdaten verwendet TPG Scheduler den Kalender, der auf der
Registerkarte Projektdetails bei den Projektstammdaten eingestellt ist. StandardmaRig ist der Kalender

"Default" eingestellt. (s. Projektdetails AIIgemein@)

Unternehmens-Projekttyp * B3 Default Project Type X

Kalender " (® Default X

Statusmanager G

Es ist moglich, fir einzelne Vorgange einen anderen Kalender zu verwenden.

P Kalender kénnen von einem Administrator im Bereich Einstellungen konfiguriert werden.

Vorgangskalender fiir einzelnen Vorgang im Terminplan einstellen:

> Blenden Sie die Spalte Kalender ein. (s. Terminplan - Tabellem)
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> Klicken Sie in der Vorgangszeile auf die Zelle in der Spalte Kalender.
» Klicken Sie auf den Pfeil rechts in der Zelle. > Das Dropdown-Men 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf den gewlinschten Kalender.
P Ein Vorgangskalender flr einen einzelnen Vorgang ist eingestellt.
Vorgangsname % abgeschl... Anfang Ende Dauer Kalender Vorgéng
~ Vorgang 1 ] 06.02.2025 26.02.2025 15 tage
= Teilvorgang 1 0 07.02.2025 10.02.2025 2 tage o
Teilvorgang 2 0 11.02.2025 12.02.2025 2tagqd Default
Teilvorgang 3 0 11.02.2025 12.02.2025 2tagd Monday to Thursday
. Teilvorgang 4 0 1022025 12022025 2tagq | Half Day Workweek

Vorgangskalender fiir einzelnen Vorgang im Informationsfenster einstellen:

» Offnen Sie das Informationsfenster des gewiinschten Vorgangs. (s. Abhangigkeiten zwischen

Vorgangen - Informationsfenster@)
> Gehen Sie zur Registerkarten Erweitert.
» Klicken Sie auf den Pfeil rechts im Feld Kalender. » Das Dropdown-Men 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf den gewtinschten Kalender.
> Klicken Sie auf Speichern.

P Ein Vorgangskalender fir einen einzelnen Vorgang ist eingestellt.
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Informationen X

Allgemein Vorganger MNachfolger Ressourcen Erweitert r

Ressourcenkalender

Kalender |

ignorieren

38hrs i
Planungsmodus Leistungsgesteuert

18hrs

Test1
Einschrankungsart Default Rollup

Monday to Thursday
Einschrankungstermin Inaktiv

Half Day Workweek

Manuell geplant

Speichern Abbrechen

P Wenn fiir einen Vorgang kein Kalender ausgewéhlt wurde, ist das Kalenderfeld im
Vorgangseditor standardmaRig leer. Dadurch ist eindeutig erkennbar, dass aktuell kein
Kalender zugewiesen ist.

P Wenn ein Kalender gedndert wird, wird das Enddatum des Vorgangs angepasst. Die
nominelle Dauer bleibt unverandert. Der Aufwand wird mit 8 Stunden pro Tag berechnet,
unabhangig von den im Kalender definierten taglichen Arbeitsstunden.

5.8.4 Rollup erstellen

Im TPG Scheduler kdnnen Sie Teilvorgdange im Gantt-Diagramm direkt unter dem Balken des

Ubergeordneten Sammelvorgangs anzeigen lassen:

» Blenden Sie die Spalte Rollup ein. (s. Terminplan - Tabellem) P Kontrollkastchen erscheinen in

den Vorgangszeilen.

» Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen des Teilvorgangs in der Spalte Rollup.

P Der Teilvorgang erscheint direkt unter dem tibergeordneten Vorgang im Gantt-Diagramm.
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Mo 03 Feb 2025 Mo 10 Feb
M D M S S M D M D

Rollup |:|
O ]

Teilvorgang

Rollup

D libergeordneter Vorgang

Oder

» Offnen Sie das Informationsfenster des Vorgangs. (s. Abhingigkeiten zwischen Vorgiangen -

Informationsfenster@)
> Klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert. (1)
> Klicken Sie auf den Schieberegler Rollup. (2)

> Klicken Sie auf Speichern. (3)

P Der Teilvorgang erscheint direkt unter dem tbergeordneten Vorgang im Gantt-Diagramm.

Informationen x
1

Allgemein Vorganger Nachfolger Ressourcen Erweitert r

Ressourcenkalender
Kalender A

ignorieren
Planungsmodus Feste Dauer v Leistungsgesteuert
Einschrankung
Einschrankungsart Anfang nicht fraher als X - Rollup 2 |§|
Einschrankungstermin 07.02.2025 a Inaktiv

Manuell geplant

3 Abbrechen
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5.8.5 Vorgang deaktivieren

Sie kdnnen Vorgange im TPG Scheduler deaktivieren. Gehen Sie wie folgt vor:

> Blenden Sie die Spalte /naktiv ein. (s. Terminplan - Tabellem) P Kontrollkdstchen erscheinen in

den Vorgangszeilen.

> Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen des Vorgangs in der Spalte Inaktiv.

P Der Vorgang ist in der Tabellenansicht durchgestrichen und der Vorgangsbalken ist grau gefarbt

im Gantt-Diagramm.

2025 Februar 03

Vergangsname Inaktiv
5 Feb 07 Feb 08 Feb 09 Feb 10 Feb 11 Feb
“ Vorgang 1 [ )
. Teilvorgang 2 N
= Teilvoraana 3 1

Oder

» Offnen Sie das Informationsfenster des Vorgangs. (s. Abhingigkeiten zwischen Vorgiangen -

Informationsfensterm)
» Klicken Sie auf die Registerkarte Erweitert. (1)
» Klicken Sie auf den Schieberegler Inaktiv. (2)
» Klicken Sie auf Speichern. (3)

P Der Vorgang ist in der Tabellenansicht durchgestrichen und der Vorgangsbalken ist grau gefarbt

im Gantt-Diagramm.
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Allgemein Vorganger

Kalender

Planungsmodus

Einschrinkungsart

Einschrankungstermin

1

Nachfolger Ressourcen r

Feste Dauer

Anfang nicht friher als

07.02.2025

5.8.6 Fortschrittsanzeige

>
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Ressourcenkalender
ignorieren

hd Leistungsgesteuert

hd Rellup

Inaktiv 2 |§|

Manuell geplant

u

Speichern Abbrechen

Sie kdnnen Uber die Fortschrittsanzeige bei jedem Vorgang angeben zu wie viel Prozent dieser

abgeschlossen ist. Die Fortschrittsanzeige finden Sie in der Spalte %abgeschlossen. Diese Spalte ist

standardmalig eingeblendet.

» Waihlen Sie den Vorgang, dem Sie einen Fortschritt zuordnen wollen.

» Doppelklick auf die Zelle %abgeschlossen.

> Geben Sie in das Feld den Fortschritt in Prozent ein.

P Die prozentualer Fortschritt wird angezeigt.

P Fiir Sammelvorginge wird der Prozentsatz automatisch berechnet.

# i Vorgangsname % abgeschl..
1 ~ Vorgang 1 35

2 « Teilvorgang 1

3 « Teilvorgang 2

4 » Teilvorgang 3 \7-;)

5 » Teilvorgang 4 SD

6 « Teilvorgang 5 40

7 + Teilvorgang 6 1;’
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Gesamten Projektfortschritt neu berechnen:

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten am rechten Bildschirmrand. (1) » Das Dropdown-Men(

offnet sich.
» Klicken Sie auf Projekt neu berechnen. (2)

P Der gesamte Projektfortschritt ist neu berechnet.

1

o 2 8l

B Anzeigeeinstellungen zuriicksetzen

I Projekt neu berechnen 2

5.8.7 Notiz hinzufiigen

Im TPG Scheduler kdnnen Sie einem Vorgang Anmerkungen hinzufigen.
> Blenden Sie die Spalte Notiz ein. (s. Terminplan - Tabellem)
> Waihlen Sie den Vorgang, dem Sie eine Anmerkung zuordnen wollen.
> Doppelklick auf die Zelle der Spalte Notiz.
» Klicken Sie in der Zelle auf den Pfeil. (1) » Das Notizfeld 6ffnet sich.
> Geben Sie die Anmerkung zum Vorgang ein. (2)

> Klicken Sie auRerhalb des Notizfelds, um die Anmerkung zu beenden.

P Die Anmerkung ist hinzugefigt.

# MNotiz i Vorgangsname

1 Anmerkur‘El 1 “ Vorgang 1

Anmerkung zum .
« Teilvorga
Vorgang
3 2 + Teilvorga
4 « Teilvorga

Oder
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» Offnen Sie das Informationsfenster des Vorgangs. (s. Abhingigkeiten zwischen Vorgiangen -

Informationsfenster@)
> Klicken Sie auf das Piktogramm rechts. (1)
> Geben Sie die Anmerkung in das Textfeld ein. (2)

> Klicken Sie auf Speichern. (3)

P Die Anmerkung ist hinzugefigt.

Informationen x

Allgemein Vorganger MNachfolger Ressourcen Erweitert r 1

Anmerkung zum Vorgang 2

3 Speichern Abbrechen

5.9 Projektiibergreifende Verkniipfungen

Fir eine bessere Koordination zwischen Projekten kénnen Sie in TPG PPP Softlinks zwischen Vorgangen

des aktuellen Projekts und Vorgangen von anderen Projekten erstellen.
Dies ist auf den Registerkarten Terminplan und Projektiibergreifende Verkniipfungen moglich.

Im folgenden Abschnitt wird erklart wie Sie die projektiibergreifenden Verklipfungen im Terminplan

erstellen.

P Im Terminplan erstellte projektiibergreifende Verkniipfungen werden auch auf der
Registerkarte Projektiibergreifende Verkniipfungen angezeigt und umgekehrt.
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5.9.1 Projektiibergreifende Verkniipfungen erstellen

Projektiibergreifende Verkniipfungen kdnnen Sie auf der Registerkarten Terminplan wie folgt erstellen:

> Waihlen Sie auf der Registerkarte Terminplan den Vorgang, den Sie verkniipfen mochten.

» Rechtklick auf den Vorgang. » Das Dropdown-Meni 6ffnet sich.

> Wihlen Sie Projektiibergreifende Verkniipfungen und klicken Sie auf Bearbeiten. » Die Ubersicht

Projektiibergreifene Verkniipfungen o6ffnet sich.

Viargangsname % abgeschl...

“ Vorgang 1 # Bearbeiten
. Ko

= Tedvorgang 1

= Teivorgang 2

= Teivorgang 3

Anfang

Ende

26.02.2025

10.02 2025

12.02.2025

4

= Teivorgang 4

# Bearbeiten

= Tedvorgang 5

> Klicken Sie auf Neu.
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P Das Formular Schnellerfassung: Projektiibergreifende Verkniipfung erscheint.

Sn:hnrllwfnsung: Frnjtkluhwg relfende
Yerlndipfung

e

Erspiinge (Dlesr Projell]

-

» Fullen Sie das Formular Schnellerfassung: Projektiibergreifende Verkniipfung aus.
Sender = Projekt, das Informationen an das aktuelle Projekt sendet.
» Klicken Sie in das Feld Projekt und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni das Senderprojekt aus.

» Klicken Sie in das Feld Vorgang und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den Vorgang aus dem

Senderprojekt aus.

» Klicken Sie in das Feld Relevantes Datum und wéahlen Sie im Dropdown-Meni Anfang oder Ende

aus.

Empfénger = Aktuelles Projekt. Projekt, das Informationen von dem Senderprojekt erhalt.

P Die Felder Projekt und Vorgang sind automatisch ausgefiillt.

» Klicken Sie in das Feld Relevantes Datum und wéahlen Sie im Dropdown-Meni Anfang oder Ende

aus.

Allgemein
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» Klicken Sie in das Feld Buffer Indicator und wahlen Sie im Dropdown-MenU wie der Puffer in der

Ubersicht Projektiibergreifende Verkniipfungen angezeigt werden soll.

+" Grin wenn frilheres Datum beim Sender
Grin wenn fritheres Datum beim Empfanger

Keiner

» Klicken Sie in das Feld Anmerkung, um eine Anmerkung zur Verkniipfung der Vorgédnge

einzugeben.

P In das Feld Besitzer wird automatisch der Projektleiter des Emfpéngers (aktuelles Projekt)

eingetragen.

> Klicken Sie auf Speichern und SchliefSen.

P Die Projektiibergreifende Verkniipfung ist erstellt.
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P Die Projektiibergreifende Verkniipfungen werden in der Ubersicht Projektiibergreifende

Verkniipfungen angezeigt.

Projektiibergreifende Verkniipfungen X
projektx | Sender 7 W
Vorgang Projektantrag erstellen
Anfang 23. Dez. 2024
Ende 23. Dez. 2024
Dauer 1 tag

Putter Buffer Indicator

“ Abbrechan

P Der Puffer ist griin, wenn Puffer vorhanden ist .

P Der Puffer ist rot, wenn der Puffer tiberschritten worden ist.
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5.9.2 Projektiibergreifende Verkniipfungen bearbeiten

In TPG Scheduler kdnnen Sie Projektiibergreifende Verknipfungen auf der Registerkarte Terminplan

wie folgt bearbeiten:

In der Registerkarte Terminplan zeigt ein Verknipfungssymbol in der Indikatorspalte an, wenn ein

Vorgang mit Vorgangen andere Projekte verknipft ist.

# 1 Vorgangsname
1 “ Vorgang 1
2 |@ « Teilvorg

» Recktsklick auf den Vorgang. > Das Dropdown-Meni 6ffnet sich.

» Gehen Sie zu Projektiibergreifende Verkniipfungen und klicken Sie auf Bearbeiten.

Vargangsname % abgeschl... Anfang Ende
w Vorgang 1 s e 26.02.2025
+ Tellvorgang1 | T Fopiersn 10.02.2025
Ausschnesden
Teidvorgang 2 12.02.2025
Te vorgang [] 4173 V3 TR
Projektibergreifende Verknipfungen > # Bearbeiten
Tedvorgang 4 o
¥ &l ¥
Tedvargang 5 10.02.2025
+ »

= W 2E M AASE

» Klicken Sie auf das Bearbeiten-Symbol. (3) P Ein Formular 6ffnet sich.
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> Klicken Sie in das Feld, das Sie bearbeiten méchten, um das Formular zu bearbeiten. (1)

Projektiibergreifende Verkniipfung erstellen B X
2
= Speichern @ Speichern und schlieBen | |- Neu :

Projektiibergreifende Verkniipfung erstellen - Gespeichert
Projektiibergreifende Verkniipfung

Allgemein
Sender 1
Projekt " I Projekt X
Vorgang 'O @ Aufoabe 2
Relevantes Datum * Anfang v
Dates
Anfang & 28022025
08:00
Finish ® 14042025
17:00
Empfinger (Dieses Pojekt)
Projekt "8 Projekt XY
Vorgang *® [ Meilenstein 1
Relevantes Datum * Anfang v

P Die Befehlsleiste des Formulars enthélt Schaltflichen, um die Verkipfungen zu deaktivieren

oder mit anderen zu teilen.

Projektiibergreifende Verkniipfung erstellen B X
[y Speichern g Speichern und schlieBen T~ Neu

[ Deaktivieren

Projektiibergreifent i Lsschen eichert

Projektiibergreifende Verkn
() Aktualisieran

Allgemein Q, Zugriff prafen
R, Zuweisen
Sender
2 Flow >
Projekt i~ = Word-Vorlagen >
Bericht ausfithren >
Vargang * B AurgErE

> Klicken Sie auf Speichern oder Speichern und schliefSen. (2)

» SchlieBen Sie das Fenster Projektiibergreifende Verkniipfungen.
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Verkniipfungen l6schen:
» Klicken Sie auf das Léschen-Symbol. (4) P> Es erscheint eine Sicherheitsabfrage.

> Klicken Sie auf Léschen.

Projektiibergreifende Verkniipfungen X
Projekt X
Vorgang Projektantrag erstellen 3 4
Anfang 23. Dez. 2024
Ende 23. Dez. 2024
Dauer 1tag
Puffer 46 tage

Zum verkniipften Vorgang des anderen Projekts im Gantt-Diagramm springen:

> Aktivieren Sie im Gantt-Diagramm Projektiibergreifende Verkniipfungen anzeigen. (s. Terminplan -
Schaltflachen m)

» Rechtsklick auf den Vorgang.

> Gehen Sie zu Projektiibergreifende Verkniipfungen, Springen zu und klicken Sie auf den Vorgang

(z.B. Projektantrag erstellen).

# 3 Varg # Bearbeiten l.. Anfang Ende Dauer Vorging
1 v N Kopieren 06.02.2025 26.02.2025 15 tage
Ausschneiden
2 a@ X 07.02.2025 10.02.2025 2 tage
3 11.02.2025 12.02.2025 2tage 2
Projektibergreifende Verknipfungen > & Bearbeiten
< 2. 2025 2 tage 3JAA
¥ Filter 2 Springen zu > Projektantrag erstellen
5 r—tiEE
+ Hinzufiigen . >
6 07022025 100022025 2tage SAE

& In Meilenstein umwandeln

7 08.02,2025 26022025 15 tage

P Der verknlpfte Vorgang wird im Gantt-Diagramm markiert.

P Projektibergreifende Verkniipfungen kénnen nur in dem Projekt bearbeitet oder gel6scht
werden, in dem sie erstellt wurden.
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6 Ressourcenplanung

Im folgenden Abschnitt erfahren Sie, wie Sie mit dem TPG Scheduler Ressourcen planen.

Fiir die Ressourcenplanung und -zuweisung gibt es drei Moglichkeiten mit unterschiedlichen

Vorgehensweisen:

= Ressourcen den Vorgangen direkt im Terminplan zuweisen| ss |.
Dann kdnnen Sie die Daten in den Ressourcenplan Gibernehmen, um die Ressourcenverfligbarkeit

zu prufen.

= Projektteam auf der Registerkarte Projektteam manuell zusammenstellen [or].
Falls Ihr Projekt die Registerkarte Projektteam enthilt, konnen Sie das Projektteam manuell

zusammenstellen und dann die Vorgadnge im Terminplan zuweisen.

= Ressourcenplan auf der Registerkarte Ressourcenplan manuell erstellen] e 1.

Damit sehen Sie die Verfligbarkeit der Ressourcen, bevor Sie ihnen Vorgange zuweisen.

P Zugewiesene Ressourcen und ihre Vorginge kénnen in den Ressourcenplan synchronisiert
werden. Dort wird die Verfligbarkeit der Ressourcen angezeigt. Wenn im Terminplan eine
Ressource einem Vorgang zugewiesen wird, wird die Ressource automatisch zum Team auf der
Registerkarte Projektteam hinzugefiigt.

Es stehen Ihnen fiir die Ressourcenplanung zwei Ansichten zur Verfligung:
= Standardansichtl e : monatliche Ansicht fiir ein einzelnes Jahr.
Ll Mehrjahresansichtma: Ansicht Gber mehrere Jahre hinweg.

Wie Sie mit diesen arbeiten, erfahren Sie im folgenden Abschnitt.
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6.1 Ressourcen im Terminplan zuweisen

Auf der Registerkarte Terminplan weisen Sie die Ressourcen den Vorgédngen zu.
» Gehen Sie zur Spalte Zugewiesene Ressourcen.
» Doppeklick in die Zelle eines Vorgangs.

» Klicken Sie auf den Pfeil. (1) » Ein Dropdown-Mend, in dem Sie die Ressourcen suchen kénnen,

offnet sich.

P Falls Sie bereits ein Projektteam zusammengestellt haben, zeigt das Dropdown-Menii die
Mitglieder des Projektteams. Sie kdnnen auch andere Ressourcen suchen. Zugewiesene Ressourcen

werden automatisch zum Projektteam hinzugefigt.

» Geben Sie den Namen der Ressource oder den Namen der Abteilung in das Filterfeld ein. (2)
> Geben Sie ein Sternchen (*) als Platzhalter fir Namensteile ein.

» Geben Sie zwei Sternchen (**) ein, um eine Liste aller Ressourcen im Ressourcenpool

anzuzeigen.

» Wihlen Sie eine Ressource aus den Suchergebnissen.
> Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen der Ressource, die Sie dem Vorgang zuweisen mochten. (3)
Arbeitszeit von Ressourcen anpassen:

» Doppelklick auf Spalte Einheiten, um den Prozentsatz der Arbeitszeit anzupassen.

Oder
» Doppelklick auf die Spalte Aufwand, um die Stundenanzahl anzupassen.
» Geben Sie den gewlinschten Wert ein. (4)

> Klicken Sie auf Speichern. (5)

P Die Ressource wird dem Vorgang zugewiesen und erscheint im Terminplan.
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Dauer

5 Tage

1Tag

10 Tage

0 Tage

9 Tage

10 Tage

5 Tage

7 Tage

5 Tage

5 Tage

10 Tage

Zugewiesene Ressourcen

v Consulting 2

)
O

C Consultant

PU PPP Project User

v Development =

D Developer

Planungsmodus

PM PPP Project Manager

[ Consultant 70% X

5

Aufwand

2 Einheiten

Wichtic

Aufwand

70%

56

1+ ] Fester Aufwand

Abbrechen

56 Stunden
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» Welche Auswirkung die Anderung von Einheiten und Aufwinden hat, ist unter
Planungsmodus festlegenm beschrieben.

StandardmaRig wird der Name der Ressource im Terminplan als Abklirzung angezeigt:

Dauer

20 Tage

2 Tage

5 Tage

0 Tage

5 Tage

1Tag

Vorgdnger

3AA

4EE

Zugewiesene Ressourcen

PM

PM

PU
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Sie haben die Moglichkeit den vollstandigen Namen der Ressource im Terminplan anzuzeigen:
» Klicken Sie auf Anzeigefunktionen. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Vollstdndige Ressourcennamen anzeigen.

i= Anzeigefunktionen ~ = Basisplan ~ |I— Ex

(<]

Abhingigkeiten anzeigen \
Vorgangsnamen anzeigen

Kritischen Pfad darstellen

Projektstart und -ende anzeigen

Heutiges Datum anzeigen

Arbeitsfreie Zeiten hervorheben

Mehr Zeilen anzeigen

Ressourcenauslastung anzeigen

Projektibergreifende Verknipfungen anzeigen

D008 BRRARDD

Zeitachse anzeigen

| Vollstdndige Ressourcennamen anzeigen

GrisBe der Zeitachse >

P Der vollstindige Ressourcenname wird im Terminplan angezeigt.

Dauer Vorganger Zugewiesene Ressourcen
20 Tage
2 Tage Developer 63%  PPP Project Manag
5 Tage 2 Developer 50%
0 Tage 3AA PPP Project Manager 0%  PFP Proje
5 Tage AEE Consultant 100%  Developer 100%
1 Tag 5 Consultant 100%
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Wenn Ressourcenauslastung anzeigen im Men( Anzeigefunktionen aktiviert ist, werden die Ressourcen

und die zugewiesenen Arbeitsstunden in einer Tabelle unter dem Terminplan angezeigt.

~+ Neu 7 Bearbeiten [i] Loschen 2 ° vE + 3 8 &
# 1 Vorgangsname % abgesc... Anfang Ende
1 @ “ \organg 1 -'-) 03.11.2025 28.11.2025
2 ¥ Teilvorgang 1 @ 03.11.2025 04.11.2025
ER Y Teilvorgang 2 (%) osm20s 1112025
4 ma Teilvorgang 3 \_o 05112025  05.11.2025
5 e Teilvorgang 4 33) 03.11.2025 07.11.2025
6 - Teilvorgang 5 23\ 10.11.2025 10.11.2025
7 2 Teilvorgang 6 '.3 17.11.2025 28.11.2025
Ressource / Vorgang + Anfang Ende Einheiten
> C  Consultant 03.11.2025 09.12.2025 100%
> D  Developer 03.11.2025 02.12.2025 100%
06.02.2025 28.11.2025 100%

> | PM PPP Project Manager

6.2

zusammestellen

-9

4

Dauer

20 Tage

2 Tage

5 Tage

0 Tage

5 Tage

1Tag

10 Tage

B

by

Vorginger

3AA

4EE

- Exg

A funkts =&
) =%

Abhdngigkeiten anzeigen )

0oa

Vorgangsnamen anzeigen
D Kritischen Pfad darstellen

Arbeitsfreie Zeiten hervorheben

Projektstart und -ende anzeigen

Heutiges Datum anzeigen

|:| Mehr Zeilen anzeigen

| Ressourcenauslastung anzeigen

D Zeitachse anzeigen

Projektibergreifende Verknipfungen anzeigen

Vollstindige Ressourcennamen anzeigen
GréBe der Zeitachse
Autwand
MDMDF S

256std
130std

Tdstd 21 12

Registerkarte Projektteam - Projektteam manuell

P Nur flr Projekttypen mit der Registerkarte Projektteam.

> Gehen Sie zur Registerkarte Projektteam.

> Klicken Sie auf Teammitglied erstellen.

P Ressourcentyp Unternehmen ist voreingestellt. D.h. ein Mitglied lhrer Organisation, das unter

Ressourcen gelistet ist.
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» Klicken Sie in das Feld Ressource.

Schnellerfassung: Teammitglied

Pl Projeit B

» Suchen Sie nach den gewlinschten Person.

» Weitere Teammitglieder hinzufligen: Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Speichernknopf und

wahlen Sie Speichern und neu erstellen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen | | |[IFYIEeAES

» Klicken Sie Speichern und schliefSen, um den Vorgang zu beenden.
Personen in das Projektteam aufnehmen, die nicht als Ressource gelistet sind:
» Wahlen Sie im Schnellerfassungsformular den Ressourcentyp Lokal.

Schnellerfassung: Teammitglied

*I| Unzernehmen

Linier iwfrie

" Pl Projekt B

» Geben Sie den Namen der Person, die Sie in das Projektteam aufnehmen méchten, ein.

Schnellerfassung: Teammitglied

* Pl Pregekl B

» Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.

P Lokale Ressourcen kénnen nicht im Ressourcenplan eingetragen werden. Lokale Ressourcen

kénnen im Terminplan zugewiesen werden.
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6.3 Registerkarte Ressourcenplan - Ressourcenplan manuell erstellen

Den Ressourcenplan legen Sie auf der Registerkarte Ressourcenplan an. Sie kdnnen die Einsatzzeiten

der einzelnen Ressourcen planen.
Verfiigbare Ansichten im Ressourcenplan

Im Ressourcenplan stehen zwei unterschiedliche Ansichten zur Verfligung, die sich im dargestellten

Zeitraum unterscheiden:

= Die monatliche Ansicht fiir ein einzelnes Jahr ist die Standardansicht.
In dieser Ansicht werden die Ressourcen auf Monatsebene innerhalb eines Kalenderjahres
geplant und angezeigt. Diese Ansicht eignet sich besonders fiir die detaillierte Planung innerhalb

eines Jahres.

= Zusatzlich steht die Mehrjahresansicht zur Verfligung.
In dieser Ansicht werden Ressourcenplanungen (ilber mehrere Jahre hinweg dargestellt. Die
Mehrjahresansicht erleichtert die Ubersicht iiber langfristige Planungen und iiber Jahresgrenzen

hinausgehende Einsatze der Ressourcen.

P Die in diesem Abschnitt beschriebenen Schritte zur Ressourcenplanung gelten fiir beide
Ansichten.

P Zur besseren Ubersicht werden die Arbeitsschritte anhand der Standardansicht dargestellt.

P Die Verwendung der Mehrjahresansicht wird im Abschnitt Mehrjahresansicht im
Ressourcenplan verwenden |15 beschrieben.

P StandardmaéRig wird auf Monatsebene geplant. Andere Zeiteinheiten konnen konfiguriert
werden.

Ressourcen hinzufiigen und Arbeitswerte erfassen:

> Klicken Sie auf Sync (1), um bereits zugewiesene Ressourcen in den Ressourcenplan zu

Ubernehmen. P> Das Dialogfenster Zeilen synchronisieren 6ffnet sich.
> Klicken Sie das Kastchen Vorhandene iiberschreiben an.

> Klicken Sie das Kastchen Arbeitswerte iibernehmen an, falls Sie auch die Arbeitswerte der

Ressource libernehmen mochten.
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» Klicken Sie auf Aktualisieren. P Die Ressourcen und ihre Vorgdnge werden in den Ressourcenplan

Ubertragen.

Zeilen synchronisieren

Vorgdnge und Teammitglieder mit diesem
Ressourcenplan synchronisieren

Vorhandene Gberschreiben

Arbeitswerte einschliefen

» Klicken Sie auf Neu (2), um Ressourcen manuell hinzuzufiigen. » Eine neue Zeile erscheint in der

Tabelle.
fH 2025 [0 2026 [0 2027 [ 2028 - hT4 + a €8 Vergleichen
= # Abteilung der Ressource @ 1 2
O Abteilung der Ressource Gesamt  Jahr ¥ Jan Feb Mrz
O v Development (2) 134,50 2.50 80,00 12,00
O Development PPP Project Manager Risiken identifzier... 2000 2025
O Development Developer 11450 2025
O v Consulting (1) 16,00
O Consulting 1600 2025

» Klicken Sie in die Zelle der Spalte Name der Ressource. » Ein Dropdown-Men( 6ffnet sich.

» Waihlen sie im Dropdown-Menii den Namen der gewiinschten Ressource.

Abteilung der Ressource Mame der Ressource Assignment

v Development (8)

Development Developer X ¥ Projec
Development Q, Risks
Development ¥ Consulting 3 Com
50%Res 7.6
Devel t Pl
evelopmen Consubant 1ary
Development PPP Project User 1g

Projekt Consultant Projekt Ce

Development Projec

—_— X
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P Die Spalte Abteilung der Ressource wird automatisch ausgefullt, falls Daten vorhanden sind.

P Die Ressource ist hinzugefigt.

Farben zeigen die Auslastung der einzelnen Ressourcen. Es gilt folgendes Farbschema:

Ressourcen zu 100% verflghbar

mehr als 103 der Ressourcen
verfighar

Reszourcen zwischen -10%%

und +10% verflgbar
weniger als -10% der Ressourcen
werflighar

zugewiesener Vorgang
Im Mouseover wird die Zahl der Tage angezeigt, an denen die Ressource verfligbar bzw. anderweitig
eingeplantist.

L

verfGgbaried in dsesem Zeitraum: 10,50 | Sarstige Projeldartsst: 6,50

P Im Monatsfeld kénnen Sie eintragen, flr wie viele Tage Sie die Ressource einplanen.

P Ressourcen, die keiner Abteilung zugeordnet sind, werden in der Heatmap nicht mit einer
Verfligbarkeitsanzeige dargestellt. Stattdessen erscheint , Verfiigbarkeit in diesem Zeitraum:
NA“.
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» Waihlen Sie den Vorgang, den Sie duplizieren oder I6schen mdchten.

> Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen am Zeilenanfang des Vorgangs. (1)

> Klicken Sie auf Duplizieren oder Léschen. (2)

1t Abteilung der Ressource

2 Mbsteilung der Ressource

2 ~  Development(2)

-

~  Consulting (1)

P Der Vorgang ist dupliziert oder geldscht.

Weitere Funktionen:

2025 [0 2026 [O 2027

B9 2028 oo

o

Mame der Ressource

Assignment

Kemmentare

£a Vergleichen

L syne + Neu| = Duplizieren (@

Loschen

Gesamt  Jaht ¥ Jan Feb Mrz Apr Mai
134,50 250 £0.00 12,00 2000
0 2025

0 2025

Die Schaltflachen in der Registerkarte Ressourcenplan bieten lhnen noch weitere Funktionen:

= Grafische Darstellung der Daten:

» Klicken Sie auf das Grafikpiktogramm.(3) » Ein Diagramm wird unter der Tabelle ein- oder

ausgeblendet.

= Alle markierten Zeilen nach Excel exportieren:

> Klicken Sie auf das Excel-Piktogramm. (4)

= Mehr Zeilen anzeigen oder Anzeigeeinstellungen zuriick setzen:

» Klicken Sie auf Einstellungen (Zahnrad). (5)

4 Sync

= Standardgruppierungen dndern:

+ Neu

= Duplizieren

» Spalteniiberschrift liber Tabelle ziehen.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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» Entfernen von Spaltentberschriften: Klicken Sie auf das Kreuz.

i Abteilung der Ressource €

= Abteilung der Ressource Mame der Ressource
= ~ Development(2)

O Development PPP Project Manager
Development Developer

= Spalten ein- und ausblenden:

» Klicken Sie auf Spalten. (6)

» Aktivieren bzw. deaktivieren Sie die Kontrollkastchen.
= Pivot-Tabelle erstellen:

> Klicken Sie auf den Schalter Pivot-Modus, um den Pivot-Modus zu aktivieren. (7)

Die Reihenfolge der Spaltentitel konnen Sie per Drag and Drop bestimmen.

Tl Léschen O W S OE v
7

- - 6

',) Pivot-Modus
m

B suche. =
W
T

Mame der Ressource

|:| Mame der Ressource (Te...

O Zugewiesen

Assignment

[
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Zwischen Jahren navigieren:

> Klicken Sie auf eines der angezeigten Jahre, um dessen Ressourcenplanung anzuzeigen. Das

aktuell angezeigte Jahr ist blau unterstrichen.
Oder

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, um ein bestimmtes Jahr tGber das Dropdown-Menii

auszuwahlen.

P Die Ansicht springt jeweils zum entsprechenden Jahr.

B 2025 [ 2026 2027 B 2028 ---[v] 2

= i Abteilung der Ressource & 2024
| 2025
:] Abteilung der Ressource N 5!
2026
:] ~ Development (1)
2027
] Development
2028

]
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6.4 Automatische Freigabe eines Projekts an Teammitglieder

Beim Hinzufligen eines Projektteammitglieds wird das entsprechende Projekt automatisch fiir diese

Person freigegeben, sodass sie im Scheduler angezeigt und bearbeitet werden kann.

Wird ein Projektmitglied einem Projekt zugewiesen, erhalt das Projektmitglied automatisch Zugriff auf

dieses Projekt, um es im Scheduler einsehen und bearbeiten zu kénnen.
Freigabemechanismen

PPP verwendet zwei unterschiedliche Mechanismen zur automatischen Freigabe:
1. Projektfreigabe iiber Zugriff-Teams

Ablauf:

1. Ein Projektteammitglied wird hinzugefligt (s. Registerkarte Projektteam - manuell

zusammenstellen IE‘ﬁ), gedndert oder entfernt.

2. Das System ermittelt das zugehorige Projekt und sucht ein Zugriffs-Team mit dem Namen , Team

Member [Projektname]”. Falls kein entsprechendes Team existiert, wird es automatisch erstellt.
3. Dem Zugriffs-Team werden folgende Berechtigungen fiir das Projekt zugewiesen:
= Lesen (Read)
= Anhangen (Append)
= Anfligen an (Append To)

4. AnschlieBend werden alle Projektteammitglieder mit der Berechtigung ,,Beitragen” (nicht

,Keiner”) ermittelt und mit dem Zugriff-Team synchronisiert:
= Neue Mitglieder werden hinzugefiigt.

= Entfernte Mitglieder werden entfernt.
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= Mitglieder mit der Berechtigung ,Keiner” werden ebenfalls entfernt.

PPP Project User - Gespeichert

Teammitglied

General
Ressourcentyp * Unternehmen h
Ressource &% PPP Project User X =
Standardsatz o] 80,00 €
Max. Einheiten o] 100,00
Erlaubnis Beitragen -

--Auswahlen--

~ Beitragen
Keiner

P Das Zugriffs-Team fungiert als dynamische, automatisch synchronisierte Benutzergruppe. Alle

enthaltenen Benutzer erben die definierten Projektberechtigungen.

2. Freigabe von MaRnahmen (direkte Benutzerfreigabe)

Ablauf:

1. Beim Erstellen einer Mallnahme wird dem im Feld ,Zugewiesen an“ (s. Malnahme

bearbeiten m) hinterlegten Benutzer automatisch Schreibzugriff erteilt.

2. Wird die Mallnahme einer anderen Person zugewiesen. Der neue Bearbeiter erhalt folgende

Berechtigungen:

= Lesen

Schreiben
= Anhangen
= Anfligen an

Dem zuvor zugewiesenen Benutzer wird der Zugriff entzogen (sofern er nicht Eigentiimer des

Datensatzes ist; Eigentliimer behalten stets Zugriff).
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3. Far MaBnahmen wird kein Zugriff-Team verwendet; die Freigabe erfolgt direkt auf den

jeweiligen Benutzer.
Zusammenfassung:
* Die Freigabe erfolgt automatisch bei jeder Erstellung, Anderung oder Léschung.
= Die Verwaltung der Zugriffe erfolgt dynamisch und ohne manuelle Bereinigung.

= Berechtigungen kdnnen auf Ebene einzelner Teammitglieder gesteuert werden (z. B. durch

,Beitragen” oder ,Keiner”).

= Die Freigabe von MaRnahmen wird durch einen separaten Mechanismus abgedeckt.

P Bestehende Daten: Vorhandene Eintrédge werden beim nichsten Deployment automatisch
auf die Berechtigung ,Beitragen” gesetzt. Eine manuelle Anpassung ist nicht erforderlich.

P MaRnahmen: Zugewiesene Benutzer kénnen ihre MaBnahmen ohne zusatzliche Freigaben
bearbeiten. Bei einer Neuzuweisung werden die Zugriffsrechte automatisch tGbertragen.
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6.5 Inaktive Ressource

Es erscheint eine Warnung, wenn Sie einen Terminplan 6ffnen, in dem offene Vorgange einer

deaktivierten Ressource zugewiesen sind.

Inaktive Ressourcen «

nd inaktven Resssurcen

Die Indikatorspalte des Vorgangs zeigt neben dem Ressourcensymbol ein Warnsymbol an.
- A

Im Ressourcenplan des Terminplans und im Ressourcenplan wird der Name der inaktiven Ressourcen

durchgestrichen.

Einhaiten

-]
: ]
@ Consult
EETR £00 Procart ivar
| ]
& Development (1
Abbeilisng der Ressource Mamee der Restource
¥  Consulting (2)
Speicharn Al wcher
ult =)
——
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Die Ubersicht Ressourcenplidne bietet eine umfassende Ubersicht {iber alle verfiigbaren Ressourcen in

einer tabellarischen Darstellung.

Um zu der Ubersicht Ressourcenpline zu gelangen, gehen wie wie folgt vor:
» Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Ressourcenpldne.

» Die Ubersicht Ressourcenpldne &éffnet sich.

B Anseigen als 2 Dugramen snzeigen () Atmusiseren  dl Ditse Anscht vsusks

G Startseite

Ressourcenpline

Abteibing der Ressource ©

Aearing der Bruaouce. Projekt

Marme dint Rescurce

Antrige
i ~  Comsulting{B)

§  Projeitantrage

Projekte

v Development 6]

B Kootakte

Zeiterfassung
@ Zeiteetassung

@ Genehmigungen

Barichte

B row

Diese Ansicht ermdoglicht es, wichtige Informationen auf einen Blick zu erfassen:

= Ressourceniibersicht: Alle Ressourcen sind in einer Tabelle aufgefiihrt.

= Ressourcenname: Der Name jeder Ressource wird angezeigt.

aufgeschliisselt dargestellt.
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Projektzuweisung: Die Tabelle zeigt, auf welchen Projekten die Ressourcen aktuell arbeiten.

Geplante Arbeitszeit: Die geplante Arbeitszeit jeder Ressource wird nach Monaten
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Farbschema der Ressourcen-Verfiigbarkeit:

Die Ubersicht Ressourcenplan zeigt eine Heatmap, die die Verfiigbarkeit von Ressourcen in Prozent

darstellt. Diese Anzeige basiert auf der Gesamtheit aller Ressourcen in einer Abteilung.
Es gilt folgendes Farbschema:
= Weil: Zeigt an, dass die Ressourcen zu 100% verflgbar sind.
= Griin: Zeigt an, dass mehr als 10% der Ressourcen verfligbar sind.
= Gelb: Zeigt an, dass die Verfligbarkeit der Ressourcen zwischen -10% und +10% liegt.
= Rot: Zeigt an, dass weniger als -10% der Ressourcen verfiigbar sind.

Im Mouseover wird die Verfligbarkeit in Prozent angezeigt:

2,50 80,00 12,00 20,00
Verfighbarkeit in diesem Zeitraum: 89,13% | Sonstige Arbeit: 0,00%
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6.7 Mehrjahresansicht im Ressourcenplan verwenden

Die Mehrjahresansicht im Ressourcenplan zeigt alle Ressourcenzeilen iber mehrere Jahre hinweg an.

Dadurch sind Ressourcenplanungen iber den Jahreswechsel hinaus leichter erkennbar.

|4 Zurack Bl Vor --- v + & &R Vergleichen 4 Sync + Neu

i Abteilung der Ressource @ angezeiten Jahre

|ZBZ4 > 2025 > 2026 > 2027 > 2028 <

O Abteilung der Ressource Name der Ressource Assignment Kommentare Gesa... Gesamt
Gesa... Gesa... Gesa... Gesa... Jan

| ' Development (8) 0.00 168,00 114,00 54,00
O Development Developer Projektantrag pril.. 0,00 16,00 16,00 0,00
O Development PPP Project Manager Risiken identifzier... 0.00 3.00 3.00

O Development PPP Project Manager Planung abgeschl... Gesamtsumme aller 0.00 0.00 0,00

O Development PPP Project Manager Grobplanung angezeigten Jahre 0,00 25,00 25,00

O Development PPP Project Manager Finanzierung 0,00 30,00 30,00 0,00
O Development PPP Project Manager Projektantrag pril... 0,00 9,00 9,00

O Development PPP Project Manager Feinplanung 0,00 21,00 9,00 12,00
O Development PPP Project Manager Projektantrag erst... 0,00 64,00 22,00 42,00

P Ist die Mehrjahresansicht nicht verfiigbar, muss sie von einem Administrator aktiviert
werden. Wenden Sie sich in diesem Fall an Ihren Administrator.

P Die Anzahl der angezeigten Jahre, kann vom Administrator gedndert werden.

P Die Erstellung des Ressourcenplans wird im Abschnitt Registerkarte Ressourcenplan -
Ressourcenplan manuell erstellenles 1ausfiihrlich beschrieben.
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Zwischen Jahren navigieren:
» Klicken Sie auf Zuriick, um zur Anzeige vorheriger Jahre zu wechseln.
> Klicken Sie auf Vor, um zur Anzeige nachfolgender Jahre zu wechseln.

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, um ein bestimmtes Jahr tGber das Dropdown-Menii

auszuwahlen.

P Die Ansicht springt jeweils zum entsprechenden Jahr.

|<] Zurtick [l Vor

= it Abteilung de 2019
2020
Abteilung der Re 2021 3
2022
~  Consultin
2023
Const 2024 3l
Const 2025 ie

Const 2026 al

2027

Jahre ein- und ausklappen
> Klicken Sie auf das Symbol (Pfeil nach rechts oder links) zum Ein- oder Ausklappen eines Jahres.
> Klappen Sie nicht bendétigte Jahre ein, um die Ansicht zu reduzieren.

> Klappen Sie weitere Jahre aus, um zusétzliche Zeitraume anzuzeigen.

2024 > 2025 2026

Gesa... Gesa... Jan Feb Mrz
44,21 30,50 12,00
5.26 4,00 4,00
10.53 7.75 1.00
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Gesamtsumme iliber mehrere Jahre:

Die Software berechnet automatisch die Gesamtanzahl der Arbeitsstunden Uber alle aktuell sichtbaren

Jahre. Diese Summe wird in der Spalte Gesamt (1) angezeigt.
Gesamtsumme pro Kalenderjahr:

Zusatzlich ermittelt die Software die Gesamtanzahl der Arbeitsstunden innerhalb eines einzelnen
Kalenderjahres. Die jahresbezogene Summe — zum Beispiel fiir das Jahr 2025 — erscheint in der Spalte
Gesamt (2).

1 2024 > 2025 > 2026 <
Gesamt
Gesa... Gesamt Jan Feb
168,00 114,00 22,00 12,00
16,00 16,00
3,00 3,00
0,00 0,00
25,00 25,00
30,00 30,00
9,00 9.00
21,00 9.00 12,00
64,00 22,00 10,00 12,00
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Arbeitskosten werden im TPG PPP nicht automatisch berechnet. Sie kdnnen fir einen Kostenliberblick

Finanzdaten auf der Registerkarte Finanzen eintragen.

Verfiigbare Ansichten in der Kostenplanung

In der Kostenplanung stehen zwei unterschiedliche Ansichten zur Verfiigung, die sich im dargestellten

Zeitraum unterscheiden:

= Die monatliche Ansicht fiir ein einzelnes Jahr ist die Standardansicht.

In dieser Ansicht werden die Kosten auf Monatsebene innerhalb eines Kalenderjahres geplant

und angezeigt. Sie eignet sich besonders fiir die detaillierte Kostenplanung innerhalb eines Jahres.

|3 2025 [ 2026 (7 2027 [ 2028 oo |r

= Kostenat @ »

Kostenart

~o(3)

v o3)

O o0 o0ooo0oao

@ Kostenkategorie ©

Kostenkategarie

Ausgabenart

# B8 i &8 Vergleichen

+ Meu

Details L. ¥ Gesamt | Jan
-

.

2026 40.000 20.000

2026 20.000 10,000

g

] e

= Zusatzlich steht die Mehrjahresansicht zur Verfligung.

60.000

20.000

10.000

30,000

In dieser Ansicht werden Kostenplanungen tGber mehrere Jahre hinweg dargestellt. Die

Mehrjahresansicht erleichtert die Ubersicht iiber langfristige Kostenentwicklungen und Planungen

Uber Jahresgrenzen hinweg.

14 Zwrick | Vor

i Kostenart @ »

O

Kostenart

~  Prognose(1)
v
Prognase
~ o Ist(l)
o
Ist
w  Budget(1)

)]

O0O0OO0OO0ODOoooao

Budget

it Kostenkategorie @

Kostenkategorie

% @&

Ausgabenart

~ ¢8 Vergleichen

Details Gesamt Gesamt

=+ Neu
| 2023 > 2024 2025 > 2026 <
Gesamt Gesamt Jan
40.000 20.000
40.000 20.000
40.000 20.000
20.000 10.000
20.000 10.000
20.000 10.000

30.000

30.000

Feb

20.000

20.000

20.000

10.000

10.000

10.000

30.000

30.000

P Die Funktionen der Schaltflichen sind dieselben wie in der Registerkarte Ressourcenplan. (s.
Registerkarte Ressourcenplan - Ressourcenplan manuell erstellen@)
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© The Project Group GmbH | All rights reserved

108 / 291



>

THE PROJECT GROUP

P Zur besseren Ubersicht werden die Arbeitsschritte anhand der Standardansicht dargestellt.

P Eine detaillierte Beschreibung der Mehrjahresansicht ist im Abschnitt Mehrjahresansicht im
Ressourcenplan verwendenl o5l enthalten.

Finanzdaten hinzufiigen:
» Gehen Sie zur Registerkarten Finanzen.
> Legen Sie fur jeden Kostenpunkt Zeilen flr die Kostenart Budget, Prognose und Ist an:
» Klicken Sie auf Neu. (1)
» Klicken Sie in die Zelle Kostenart. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf Budget, Prognose oder Ist. (2)

> Tragen Sie fir jeden Zeitabschnitt des Projekts das verfligbare Budget und die voraussichtlichen
Kosten ein.

» Klicken Sie in die Zelle des gewlinschten Zeitabschnitts. (3)

» Geben Sie den Betrag ein.

P Gesamt aktualisiert sich automatisch.

25 Baee Bwer -~ E % B8 1 O W ~ &
" Kertenat @ > Kostenkstegerie ©
Kosterart Kostenkategorie  Ausgabenart Dot b T Gesaent Jam e [T Ape Mal b [ g
> Progness() 15.500 5.000 4000 6.500 f'
~ B 2 10.500 3 5.000 3.000 2500 H
v o 10500 5.000 3.000 2500
st 2025 10500 5000 3000 2500
3 Budget( 15.000 15.000

| I|[ m I

M eudget [ Propnese [ fst

Ergdnzen bzw. aktualiseren Sie die Ist-Daten und Prognosen im Laufe des Projekts.

P Gesamtsummen werden auch auf der Registerkarte Projektdetails unter Projektschétzung
angezeigt. (s. Projektdetailsm)

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16

© The Project Group GmbH | All rights reserved 109 /291



>

THE PROJECT GROUP

8 Statusaktualisierung

Auf der Registerkarte Statusaktualisierung konnen Sie Statusaktualisierungen in Form von

Statusberichten zum aktuellen Projektterminplan anlegen und mit Stakeholdern teilen.

Statusberichte sind ein wesentliches Werkzeug, um den Fortschritt eines Projekts zu Gberwachen,
Transparenz zu gewahrleisten und fundierte Entscheidungen zu treffen. Statusberichte helfen dabei,

alle Beteiligten auf dem Laufenden zu halten und potenzielle Probleme friihzeitig zu erkennen.

Wir fihren Sie Schritt fir Schritt durch den Prozess und zeigen lhnen, wie Sie mit

Statusaktualisierungen arbeiten:
= Statusaktualisierung hinzuﬂjgenm
= Statusaktualisierung bearbeiten] a]
= Statusaktualisierung deaktivieren und aktivieren |1l
= Tabelle anpassenm

= Weitere Befehle fir Statusaktualisierungenm

8.1 Statusaktualisierung hinzufiigen
Um eine Statusaktualisierung hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Statusaktualisierung neu. » Das Formular Schnellerfassung: Statusaktualisierung

zur Erstellung eines Statusberichts 6ffnet sich.
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Statusaktualisieru...

P O Auwtswn - rwn v

[ Dawm.. !~ Status-Zusammenfassung = Eingereicht bei = Durchgefiihrte MaBnahmen ~ Verpasste Mabnahmen ~ Geplante Mainahmen ~ M:
[ os032008 Maliashme 2 verspatet sbgeschicssen @ 7P Project Manager (.. MaBinshme 2
0O raoz20es Verzogerung nach Phase 1 @l PPP Project Manager (Off..  MaBnahme 1 Malinahene 2. wo. Ressourcenknapphei.
Zeilen: 2
Schnellerfassung: Statusaktualisierung X

Statusdetails

Datum des Berichts * -

Projekt bl = Project X x yel

Status-Zusammenfassung *

Besitzer * @ PRP Project Manager (Offline X O

Eingereicht bei * - jo

Statusaktualisierung per E- t) Ja
Mail senden

Aktualisierungen

Durchgefuhrte MaBnahmen

Verpasste MaBnahmen

Geplante MaBnahmen

MaBnahmen des Sponsors

Speichern und schlieBen | - Abbrechen
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» Fullen Sie das Formular aus:

P Um eine Statusaktualisierung hinzuzufiigen, missen die Pflichtfelder ausgefillt sein. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.

= Statusdetails:
= Datum des Berichts:

> Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Datum ein, an dem Sie den Bericht

erstellen.

Statusdetails

Datum des Berichts *

Projekt 1 Februar 2025 o,

S0 Mo Di Mi Do Fr S5a
Status-Zusammenfassung

W
(=)
P

|
.
(=]
[
[f=]

a0 311

; s
Besitzer F O

Eingereicht bei b 16 17 18 19 20 21 22 jo.

23 24 25 26 27T 28 1
Statusaktualisierung per E-

AN e A

= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

P Sie kénnen ein anderes Projekt auswéhlen, indem Sie auf das Suchen-Symbol (Lupe) klicken

und aus dem Dropdown-Meni ein anderes Projekt wahlen.

= Status-Zusammenfassung: Beschreibung der Statusaktualisierung

> Geben Sie eine Beschreibung fiir die Statusaktualisierung ein. Diese sollte moglichst

aussagekraftig sein (z.B. Verzégerung nach Phase 1).
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= Besitzer: Ersteller der Statusaktualisierung. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer

eingetragen.

P Sie kdnnen als Besitzer einen anderen Benutzer auswihlen, indem Sie auf das Suchen-Symbol

(Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Meni einen anderen Benutzer wahlen.

= Eingereicht bei: Stakeholder, bei dem die Statusaktualisierung eingereicht wird.

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewlinschten Stakeholder ein.

= Statusaktualiserung per E-Mail senden: standardmaRig aktiviert.

> Klicken Sie auf den Schieberegler, um Statusaktualisierung per E-Mail senden zu deaktvieren.

= Aktualisierungen: Beschreibung der Statusaktualisierungen anhand der MalRnahmen.

» Geben Sie die Beschreibungen der Statusaktualisierungen in das entsprechende Feld ein. Die

Beschreibung sollte moglichst aussagekraftig sein.
» Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.

Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um eine weitere

Statusaktualisierung hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Eine Statusaktualisierung ist hinzugefugt.

P Die Statusaktualisierung erscheint in der Tabelle Alle Statusberichte.

Alle Statusberichte «

Eingereicht bei Durchgefihrte Malinahmen Verpasste MaBinahmen

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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8.2 Statusaktualisierung bearbeiten

Eine Statusaktualisierung kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in die Spalte Status-Zusammenfassung auf die Vorschau. P Das Formular zur

Bearbeitung der Statusaktualisierung 6ffnet sich.

[] Datum des ... |~  Status-Zusammenfassung ~ Eingereic

] 12022025 Verzégerung nach Phase 1 Q@ eeer

Oder

> Klicken Sie in die Zeile der Statusaktualisierung, um sie zu markieren.

» Klicken Sie auf Bearbeiten.

Alle Statusberichte ~

L} Datum T~  Status-Zusammenfassung ~ Eingereicht bei ~ Durchgefithrte MaBnahmen ~ Verpasste MaBnahmen ~ Geplante MaBnahmen ~

B 12022005 Verzdigenung nach Phase 1 @ PP Project Manager (Off..  MaBinahme 1 MaBinahme 2. wg. Ressourcenknappheit

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.

> Klicken Sie auf Speichern (1), um die Anderungen zu speichern und mit der Bearbeitung
fortzufahren.

Oder

> Klicken Sie auf Speichern und schliefSen (2), um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung
zu beenden.

] | E:Nchr'-l |ﬁ" Speichern und schi rFA‘nl [ Deaktivieren [ Léschen () Altuslisioren € Zugrifipeifen AL Zuweisen B Flow & Word-Vedagen [ Beriche ausfihren
Verzégerung nach Phase 1 hert
Statusaktualisierung
Allgemein
Statusdetails
Datum des Berichts Y 12022008 Besitzes

Status-Zusammentassung * Verzogerung nach Phase 1

Durchgefihrte MaBinahmen  puanahme 1

Verpasste MaBnahmen MaBnahme 2, w. Resscurcenknappheit,

Geplante MaBinahmen

MaBnahmen des Sponsers

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16

© The Project Group GmbH | All rights reserved 114 /291



>

THE PROJECT GROUP

8.3 Statusaktualisierung deaktivieren und aktivieren

StandardmaRig sind die Statusaktualisierungen aktiv. Sie kdnnen Statusaktualisierungen deaktiveren:
» Waihlen Sie die Statusaktualisierung, die Sie deaktivieren mochten.
» Klicken Sie in die Zeile der Statusaktualisierung, um sie zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Alle Statusberichte & Bewboiten [ Althieren | B Desktivieren | @ Statussktsaliienung bo.

1= 1;‘:\;:1F>

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Deaktivieren, um die Statusaktualisierung zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewdhlten 1 Statusaktualisierung deaktivieren? Sie kénnen sie spéter
wieder aktivieren, wenn Sie mdachten.

Diese Aktion &ndert den Status des/der ausgewdhlten Statusaktualisierung in , Inaktiv”,

Statusaktualisierung aktivieren:
» Markieren Sie die Statusaktualisierung wie oben beschrieben.

> Klicken Sie auf Aktivieren.

Alle Statusberichte ~

8 Dotum.. |¥  StatusZusammenfassung ¥ Eingercicht bei - Durchgefilhrte MaBinahmen Verpasstc Mafinahmen Geplante Mafinahmen Matinahm

06,03 2025 ger (O Mafnshme 2

B 12022055 Verzligenung nach Phase 1 @ e

per (Off . MaBaahre 1 Mafinahime 2, wg. Ressourcerknapphit.

P Das Feld Statusaktualisierung-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Aktivieren, um die Statusaktualisierung zu aktivieren.

Statusaktualisierung-Aktivierung bestatigen X

Mdachten Sie die ausgewahlten 1 Statusaktualisierung wirklich aktivieren?

Legt fiir Statusaktualisierung den Status Aktiv fest.

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Statusaktualisierungen aufgelistet. Sie

kénnen in der Tabelle nur inaktive Statusaktualisierungen anzeigen lassen:
» Gehen Sie zu Alle Statusberichte.
> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

» Klicken Sie auf Inaktive Statusberichte.

Alle Statusberichte

Systemansichten

Alle Statusberichte

Inaktive Statusberichte

8.4 Tabelle anpassen

Fiir mehr Ubersichtlichkeit haben Sie die Méglichkeit die Tabelle anzupassen. Je nach Spalte stehen

Ihnen verschiedenen Mdglichkeiten zur Verfligung:

» Gehen Sie zu der Kopfzeile der Tabelle.
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» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten, rechts neben der Spalteniiberschrift. » Ein Dropdown-Men

offnet sich.
Status—Zusammenfassung
T AbisZ s
l ZbisA
%8 Gruppieren nach
¢ Filtern nach
Spaltenbreite
«— Mach links verschieben

—» Nach rechts verschieben

» Wihlen Sie die gewlinschte Option aus:
= Sortierung: Absteigend/Aufsteigend (Datum) oder A bis Z oder Z bis A.

= Gruppieren nach: Statusaktualisierungen nach Spalteniberschrift (z.B. Status-
Zusammenfassung) gruppieren.

Alle Statusberichte ~ t  statusaktual

Ij ppif nach: Status-Zi Datum .. |~  Status-Zusammenfassung v Eingereicht bei v Durchgefiihrte MaBnahmer,

[[] ~ MaBnahme 2 verspitet abgeschlossen (1)

O 06.03.2025 MaBnahme 2 verspitet abgeschlossen @ #7P Project Manager (Off.. MaBnahme 2

[J > Verzégerung nach Phase 1 (1)

= Gruppierung aufheben: gewahlte Gruppierung aufheben.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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= Filtern nach: Auswahl verschiedener Filteroptionen (z.B. Entspricht), um nur bestimmte

Statusberichte anzuzeigen.

Status-Zusammenfassung ~

Filtern nach X

‘ Entspricht -

‘ Verzdgerung nach Phase 1 ‘

P In diesem Beispiel werden nur Statusberichte angezeigt, deren Status-Zusammenfassung

genau dem eingegebenen Text "Verzogerung nach Phase 1" entspricht.

= Filter l6schen: gesetzte Filter entfernen.

= Spaltenbreite: Anpassung der Spaltenbreite.

= Nach links verschieben: Spalte um eine Position nach links verschieben.

= Nach rechts verschieben: Spalte um eine Position nach rechts verschieben.

Tabelle aktualisieren:

> Klicken Sie auf Aktualisieren, um die Tabelle zu aktualisieren.

- Statusaktualisierung n... O

Alktualisieren

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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8.5 Weitere Befehle fiir Statusaktualisierungen

Oberhalb der Tabelle kénnen Sie weitere Befehle fiir Statusaktualisierungen durchfihren:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

™y

() Aktualisieren "~  Flow ~*

1z

Bericht ausfiihren b3
Excel-Vorlagen >
Statusaktualisierungen exp... >
Siehe zugeordnete Datensi...

P Sollten Sie eine Statusaktualisierung markiert haben, befindet sich in dem Dropdown-Menii
weitere Befehle, die die markierte Statusaktualisierung betreffen.

Aktivieren [& Deaktivieren

Statusaktualisierung l8schen

M A, Statusaktualisierungen zuw...
=" Freigeben
[F  Link per E-Mail senden
o~  Flow >
Bericht ausfihren b3
. @& Word-Vorlagen b3
B Nach Excel exportieren

L

siehe zugeordnete Datensi..
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» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Statusaktualisierung I6schen: markierte Statusaktualisierung I6schen. Diese Aktion kann nicht

riickgangig gemacht werden.
= Statusaktualisierung zuweisen: Besitzer der Statusaktualisierung dandern.

= Freigeben: Statusaktualisierung fiir ausgewahlte Personen oder Teams freigeben.

Besitzverhaltnisse werden nicht gedndert.
= Link per E-Mail senden: Verlinkung zur ausgewdhlten Statusaktualisierung senden.
= Flow: Flow fir Statusaktualisierung ausfiihren.
= Bericht ausfiihren: einen auszufiihrenden Bericht auswahlen.
= Word-Vorlagen: Word-Dokumente und Vorlagen erstellen.

= Nach Excel exportieren: Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-Arbeitsblatt oder in eine

Excel-Pivot-Tabelle exportieren.

= Siehe zugeordnete Datensditze: zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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9 Statusbericht

Die Registerkarte Statusbericht bietet eine zentrale Ubersicht (iber den aktuellen Stand des aktuellen

Statusbericht

den Fortschritt und mégliche Herausforderungen im Blick behalten.
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Projekts. Hier sind alle relevanten Berichte und Kennzahlen gebiindelt dargestellt, sodass Sie jederzeit

Project - Status Report 8 | & Home B Ponels [l Prejec T Regeen gl Resurce | -
Froject X ~ Project Marager Project Number Overall Work  Schedule Resource  Cost Issue Progress 2
PRP Project Marager  2024-1018 L] A A ® A L
Project Detads
Program Portfalio 3 StartDate  Finish Date | | Budget Cost  ForecastCost  Actual Cost  Actual Effort  Forecast Bffort  Remaining Effort
23122024 21052006 €34000 €32,100 € 100 58 249 &1 4
Active las ve R Active Actier
ReportDate Reporter  Days Last Report  Status Summary — — E—
6.07.2025  PPE Project 4 Stact Phase 3 vengezogen 9 4 3 7
Manage:
/ Active Changes Open Decisions Lessor
Link zur Statusaktualisierung 3 3 5
=l ctrties Planned Activities Mizzad A Sponses Actions
[ o Malinahene 3 oG
s detaillierte
Berichte zu
einzelnen
Aspekten
Shnakq))ﬂ Timgleng Francials (4o Giewn R Changes. Actoni. Desivon: w3 beneticn Sejestvri Eagocemans Saehsider I

Projektstart und -enddatum (3)

Kostenentwicklung (4)

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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Projektname, Projektmanager und Projektnummer (1)

Informationen und Link zur letzten Statusaktualisierungm (5)

Auf der Startseite dieser Registerkarte finden Sie die wichtigsten Informationen zum aktuellen Projekt,

Fortschritt des gesamten Projekt und Ampelanzeige (rot, gelb, griin) flr die einzelnen Projekt-

MaRnahmen aus der letzten Statusaktualisierung und deren Umsetzungsstatus (6)

Anzahl aktiver Problemem, Risiken@, Anderungenh_sg'l MaRknahmen, offener
Entscheidungen@ und Lessons@(ﬂ

Links zur Home-Seite und weiteren Berichten: Portfolio, Request, Ressource (8)
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Zusatzlich zur Startseite enthalt die Registerkarte Statusbericht weitere Unterregisterkarten mit

detaillierten Berichten zu einzelnen Aspekten des Projekts:
= Timelinel 3]
* Financials/ 1zl
= Effort] 7]
= Issues@
= Risks ol
Ll Changesm
= Actions|iz)
= Decisions 1zl
= Lessons |1_34ﬁ
= Benefits| 15l
] Objectsm
Ll Requirementsm

] Stakeholder@

P Auf der Home-Seite finden Sie Links zu allen Berichten.

Reports |

Portfolio Reports Froject Reports Request
[ (. Q
Dashboard Status Project X w Summary
Anitacts Timatng. Stats Repart Timeting
Schedule Financials Financials o
Effor Issues Issioes Risks Resource m
Aisks Changes Changes Acticns 42t
Actions Ducisions Decisicns Lessoms Dashboard Auailability Chart
Banatins Lessers Eanatins Otactves Avatabivty Heatmap Viligation

Faguiremants Stakshoider Resource Plan (Time) Resource Plan (Cosd
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P Die Sprache der Berichte wird zentral eingestellt. Ein Sprachwechsel (iber die
PersonaIisierungseinstellungenm ist nicht moglich. Verfiligbare Sprachen: Englisch und
Deutsch.

9.1 Timeline

Auf der Registerkarte Timeline finden Sie eine visuelle Darstellung des Projektverlaufs in Form einer

Tabelle und eines Gantt-Diagramms:
Tabelle:
= Zeilen: Vorgang (Task) eines Projekts
= Spalten: Start, Ende, Tage und Fortschritt des Vorgangs
Gantt-Diagramm:
= Dauer und zeitlicher Verlauf eines Vorgangs werden durch farbige Balken dargestellt.
= Mouseover lber einen Balken zeigt Details zum jeweiligen Vorgang.
= Sie kénnen die Darstellung vergroBern oder verkleinern:
> Gehen Sie mit dem Mauszeiger tiber das Gantt-Diagramm.

» Zoomen Sie mit dem Mausrad, um die Ansicht anzupassen.
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Project - Timeline #A  Home B2 Portfolio [l Project § Requet  gh  Resource

w

Project X » -a— Dropdown-Menii, um Projekt zu wechseln
Task Stan End Days Progress
¥ PROJECT X T2 06 Md |18 [
Phase Project X
| Brojeica Task Phase 1: Initiilerung
v Start Mon, 23 December 2024
End Thu, 30 January 2025
- Days 39.4 \
| Assignee undefined Mouseover mit Informationen
Progress 1%
Zum Veorgang
Status Report Financials EtMort Issuss Rigks Changes Actions Decisions Lessons Benefy Ojectives Requrements Stakcehaides

Zeitskala des Gantt-Diagramms anpassen (1):
Die Zeiteinteilung der Timeline kann flexibel angepasst werden:
» Klicken Sie auf die gewlinschte Zeiteinteilung.
= Years: Jahre (Standardansicht)
= Months: Monate
= Days: Tage

= AJl: Zeigt automatisch nur den Zeitraum an, der flr das Projekt relevant ist (Projektbeginn bis

Projektende).
Vorgange ein- und ausklappen (2):
» Klicken Sie auf Collapse. P Alle Vorgange werden eingeklappt.
» Klicken Sie auf Expand. > Alle Vorgdnge werden ausgeklappt.
Weitere Optionen (3):
= Timeline als Grafik kopieren. (4)
= Filter anwenden, um die visuelle Darstellung zu beeinflussen. (5)

= Nur Timeline vergroBert anzeigen. (6)
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= Mehr Optionen (7):
= Daten exportieren
= Daten als Tabelle anzeigen
= Timeline hervorheben

= |nsights anzeigen

4 5
o =

. o1 Export data

&= Show as a table
&£ Spotlight
2 Get insights

Fo &

33 2034

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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9.2 Financials

Auf der Registerkarte Financials finden Sie einen detaillierten Uberblick tiber die Finzanzkennzahlen des

Projekts:
= Projektname und Ampelanzeige zur Bewertung der aktuellen Kostensituation (1)
= Nummerische Angabe zu den Kosten (2):
= Budget

= yoraussichtliche Kosten

tatsachliche Kosten

verbleibende Kosten
= Kostenabweichung
= Daten Uber zwei Dropdown-Menis (3) filtern und anpassen:
= Jahr auswahlen, fir das die Finanzdaten angezeigt werden sollen
= Kostentyp auswahlen
= Sdulendiagramme zeigen die Kostenentwicklung und Projektkosten nach Typ (4)

= Jahreslbericht der Kosten in Tabellenform (5):

= Budget
= /st
= Prognose
Project - Financials o e B reeie o] Prepea G megmn R Ressure ‘
ProjectX = Cost Budget Cost Forecast Cost Actual Cost Remaining Cost Cost Variance 2
1 [ ] €34.000 €32,100 €31,100 € 1,000 €2,900
Wear Budiget Cost by Category Forecast and Actual Cost by Year oject Co Typs
A €348 $CoatAcual @ Com Feracan —Cent budg faren P
3 esinn
Expense Type 2 I
Year 2025
Quarter a @ @ o Tatal
Catagaey Expence Type  Cost Type Jsn  Feb  Msr  Total  Apr My Jun  Total Ji Bug Sep Totsl Oct Mow Dec Total
Budget | €4500 €2000 €5500 €12000 €100 €8000 €7000 €16,000 €6000 €0 €0 €6,000 €0 €0 €0 €0 €34000 ¢
st €2400 €2000 €5200 €11.600 €1,000 6500 €5000 €15500 €2000 €0 €0 €4000 €0 €0 €0 €0 €31.100 ¢
5 Progncie |€4300 € 1800 €5200 €11,300 €1000 €7500 €6500 €15.000 €500 €0 €0 €5800 €0 €0 €0 €0 €32100 €
et Rapert Timaina Fanancials Eza Iztaw [ Changes Astizms . . Eomatn [r— Raguiremin [——
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Weitere Darstellungsmoglichkeiten fiir das Balkendiagramm:

Das Balkendiagramm vergleicht tatsachliche Kosten mit den voraussichtlichen Kosten. Folgende

Optionen stehen zur Verfligung:
= Balkendiagramm als Grafik kopieren (6)
= Filter anwenden, um die visuelle Darstellung zu beeinflussen (7)
= Balkendiagramm vergroRert anzeigen (8)
= Mehr Optionen (9):
= Daten exportieren
= Daten als Tabelle anzeigen
= Balkendiagramm hervorheben
= |nsights anzeigen

= Achsen sortieren

6 7 8 9
Forecast and Actual Cost by Year o] Export data
@ Cost Actual @ Cost Forecast —Cost Budgat & Show as a table
. Z5 Spotlight
o =31 Q Getinsights
- il Sort axis . Year
o Cost Actual
— Cost Forecast
2has Cost Budget
£l Sort descending
2] Sort ascending
9.3 Effort

Auf der Registerkarte Effort finden Sie eine detaillierte Ubersicht iber simtliche Aufwénde im Projekt:

= Projektname und Ampelanzeige zur Bewertung des Arbeitsaufwands (1)
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= Statusibersicht der Vorgédnge:

Ein Balkendiagramm (2) zeigt den aktuellen Status aller Vorgange, unterteilt in:
= Uberfillige Vorginge
= Abgeschlossene Vorginge
= \erspatete Vorgange

= Vergleich tatsachlicher und voraussichtlicher Aufwand:
Ein Sdulendiagramm (3) stellt den tatsachlich geleisteten Aufwand dem voraussichtlichen

Aufwand gegeniber.

= Tabellarische Auflistung der Vorgange:

Unterhalb der Diagramme finden Sie eine Tabelle (4), die alle Vorgadnge auflistet, inklusive:
= Start- und Endddatum
= Fortschritt
= Dauer

= \oraussichtlicher Aufwand

Tatsachlicher Aufwand

Verbleibender Aufwand

T T . BB
ot X " Tasks By State Ach .
Work Compiatad d - i — 3 W

Index Task Start Date  Finish Date Progress Duration Forecast Effort  Actual Effort  Remaining Effort
00001 Projektstart 23122024 23122004 | 100% 0 o ] ]
00002 Phase 1: Initierung 23122024 30012025 | 100% 29 160 160 1]
0000200001 Projektantrag erstellen 23922024 23722004 | 100% 1 8 g L]
00002.00002 Projektantrag prifen 06.01.2025 17.01.2005 | 100% 10 80 80 0
00002.00003 Risiken identifizieren 2001.2025 30.01.2025 | 100% 9 T2 72 []

4 00003 Initierung abgeschlossen 30012025 30012025 | 100% 0 0 o o
00004 Phase 2: Planung 31012025 27022005 | Bk 20 25 bai] 5
00004.00001 Grobplanung 31.01.2025 06022025 | 100% 5 8 g o
00004.00002 Feinplanung 07022025 20022025 | B9 10 4 & 1
(0000400003 Finanzierung 21022025 27022005 | 45% 5 8 4 4
00005 Planung abgeschlossen 27022025 27.02.2025 | 25% 0 0 1] 0
00006 Phase 3: Umsetzung 28022025 14042025 | 43% 32 32 4 e
0000&.00001 Aufgabe 1 28022025 27.03.2025 | 0% 20 [ 2
00006.00002 Aufgabe 2 28022025 14042025 | 60% 32 8 5 3
00006.00003 Aufgabe 3 28022025 19032025 | 25% 4 8 2 ]
uration in da

Swtus Repon Timaing Financials Issues Rigics Changes Actions Dacisions Lessons Banafiss Objectiag Reguiremants Seakehoider
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9.4 Issues
Auf der Registerkarte Issues finden Sie eine detaillierte Ubersicht iiber simtliche Probleme im Projekt.
Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Ampelanzeige zur Bewertung der aktuellen Problemsituation
= Anzahl aktiver Probleme
= Anzahl tberfalliger Probleme
Visualisierung der Probleme:
= Saulendiagramm nach Prioritat: Zeigt die Verteilung der Probleme nach Prioritatsstufe (2)
= Grafische Darstellung nach Kategorie: Visualisiert die Probleme nach Kategorien (3)

= Tabellarische Auflistung aller Probleme mit den wichtigsten Informationen und Link zum Problem
(4)

= Farblegende (5)

Project - Issues & Home B Pontolie | Project G Requen g Resource ‘—

Proiect X - . Issue Issues by Priority Issues by Category
Active bsues Overdue Issues
4 1
Hoc Mittel MNiedrig
Issue Age (Days) State Priority Category Assigned To Due Date
Problem 1 ] Akt Hech Anbiater | 26.06.2025
Problem 2 3 * At Mittel Terminplan  PPP Praject Manager 35.07.2025
Broblem 3 0 * o Aty Niedrig Andere 31.07.2025
Problem 4 0 K At Niedrig Andere 01.08.2025
Link zum Problem
5 [oue oare: m nea = overce ot g and « |
Suacs Repor: Timeine Financialy Etor: m Rtz Changes Actions Decisions Lemons Baneficy Objectives Requinemems  Sukeholder
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9.5 Risks
Auf der Registerkarte Risks finden Sie eine detaillierte Ubersicht tiber simtliche Risiken im Projekt:
Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Anzahl aktiver Risiken
= Anzahl Giberfalliger Risiken
Visualisierung der Risiken:

= Grafische Darstellung nach Kategorie: Zeigt die Verteilung der Risiken nach Kategorien (2)

Risikomatrixm(S): Stellt die Risiken nach Eintrittswahrscheinlichkeit und Konsequenz dar

Tabellarische Auflistung aller Risiken mit den wichtigsten Informationen und Link zum Risiko (4)

Farblegende (5)

Project - Risks o ) ) O e e D

2
— » Rigks by Category - Pusl;lr\x.
“ =
! 1 e E

Active Risks Overdue Risks § ..

4

HEEN
Liebhood

Risk Age (Days) State Exposure Category Assigned To Due Date
Bisiko 1 203 L 6 Budget 13022025
Risike 2 22 K Aktiv 12 Budget
Risiko 3 10 o kv (] Inhalt/Urnfang
Risikop 4 10 w

worv G
s N

Link zum Risiko

5 | DUE DATE: M Rud » Overdue | Amber » Missing and not cosed |

Statues Rmport Timeling Financials Effort Issues Risks Changes Actions Dacisions: Lussons Banaffns
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9.6 Changes

Auf der Registerkarte Changes finden Sie eine detaillierte Ubersicht iiber sdmtliche Anderungen im
Projekt.

Projektiibersicht (1):
= Projektname
* Anzahl aktiver Anderungen
* Anzahl Giberfilliger Anderungen
Visualisierung der Anderungen:
= Siulendiagramm nach Prioritat: Zeigt die Verteilung der Anderungen nach Prioritatsstufen (2)
= Grafische Darstellung aller Anderungen nach Typ (3)

= Tabellarische Auflistung aller Anderungen mit den wichtigsten Informationen und Link zur

Anderung (4)
Project - Changes o - O D ¢ e O
foct X = Changes by Priority Changes by Type
Active Changes Overdue Changes
1 1 .
Change State Approval Age (Days) Impact Plonned Start  Planned Finish
Anderung 2 Genehmigt [/} Niedrig
Anderung 3 Beantragt o Hech
Anderung 1 K Akiv Besntragt 8 Niedig 10022025  [O3032025
4 Link zur Anderung
sausfeper  Tiaine Financiats o s o Actioes Dectices Lasnons senatis T SN —
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9.7 Actions

Auf der Registerkarte Actions finden Sie eine detaillierte Ubersicht (iber sdmtliche MaRnahmen im
Projekt.

Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Anzahl aktiver MaBnahmen
= Anzahl tiberfalliger MaRnahmen
Visualisierung der MaBnahmen:
= Saulendiagramm nach Prioritat: Zeigt die Verteilung der MaBnahmen nach Prioritatsstufen (2)
= Grafische Darstellung aller MaBnahmen nach Status (3)

= Tabellarische Auflistung aller MaRnahmen mit den wichtigsten Informationen und Link zur
MaRnahme (4)

Project - Actions & Home B2 rorttoic [l Frojea G Rewet R Resowres ‘

Project X v Actions by Priority Actions by State
In Progress Actions Overdue Actions
1
Ho tte

Action Related Tatk Mame Age (Days) State Pricrity  Assigned To Due Date

Mafinahme 1 Projektantrag prifen 203 W In Bearbeitung | Hoch

Mafinshme 2 176 1) Nicht gestartet Mittel PPP Project Manager

MaBrahme 3 Projektantrag prafen 106 ! Zurickgestellt Mittel
4 Link zur MaBnahme
St Rapent Timaing Financials. Effers et Risks Changts Actions Seiicnr Leniend Benatas Sejche Raguingmants Srakahcicer
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9.8 Decisions

Auf der Registerkarte Decisions finden Sie eine detaillierte Ubersicht (iber sdmtliche Entscheidungen im
Projekt.

Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Anzahl aktiver Entscheidungen
= Anzahl Giberfalliger Entscheidungen
Visualisierung der Entscheidungen:
= Saulendiagramm nach Prioritat: Zeigt die Verteilung der Entscheidungen nach Prioritatsstufen (2)
= Grafische Darstellung aller Entscheidungen nach Status (3)

= Tabellarische Auflistung aller Entscheidungen mit den wichtigsten Informationen und Link zur
Entscheidung (4)

Project - Decisions A Home B Portiolo [t Projec O Requen gl Resource ‘

Project X s Decisions by Priority Decisions by State
Active Decisions Overdue Decisions ‘
1
Hach Mitte Niedrig

Decsion Age (Days) State Priarity Source Crmer Target Date
Entscheidung 1 9 * Aktiv Mittel Meeting  PPP Project Manager

Entscheidung 2 ] = |n Wartestellung Hach Meeting  PPP Project Manager

Entscheiduna 3 0 | Zurickgestelit Niedrig Gesprach  PPP Project Manager

4 Link zur Entscheidung
Seatus Repont Timeline Financials Etfort s Risks Changes Actions Lessons Benefits Chjectives Requirements  Sukehoider
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9.9 Lessons

Auf der Registerkarte Lessons finden Sie eine detaillierte Ubersicht iber sdmtliche Lessons Learned im

Projekt:
Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Anzahl erfolgreicher Lessons
= Anzahl problematischer Lessons
Filter nach Bewertung:
= Nutzen Sie den Schieberegler, um nur Lessons mit bestimmten Bewertungen anzuzeigen. (2)
Visualisierung der Lessons Learned:
= Grafische Darstellung aller Lessons nach Wissensbereich (3)

= Tabellarische Auflistung aller Ziele mit den wichtigsten Informationen und Link zur Lesson (4)

Project - Lessons A Home B rortolic [l Projea G Request gy Resource ‘—

i ns by Knowl Ar
Project X - Lessons by Rating Lessons by Know edge_. ea
ting Kostenmana.., | Risike . | Zeitmanage... 3
1 Success Lessons. Problem Lessans 2 5
3 2 O O
1 1 1
Lesson Type Description Knowdedge Area Star Rating
Lesson 1 Erfolg Kommunikationsmanagement
Lesson 2 Froblem Risikomanagement
Lesson 3 Erfolg Zeitmanagement
Lesson 4 Erfolg Kostenmanagement
Lesson 5 Problem Inhalts- und
\ Umfangsmanagement
Link zur Lesson
Satus Report Timaling Financials EMon [ Riaks Changes Aetions Oucisicns Baratiny Ctjacthves Raquiremans Stakeholder
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9.10 Benefits
Auf der Registerkarte Benefits finden Sie eine detaillierte Ubersicht Giber simtliche Nutzen im Projekt.
Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Visualisierung der realisierten Nutzenbetradge als Sdulendiagramm
Visualisierung der Nutzen:

= Saulendiagramm: Vergleich zwischen realisiertem Nutzenbetrag und zugewiesenem Nutzenbetrag
(2)
= Grafische Darstellung aller Nutzen nach Status (3)

= Tabellarische Auflistung aller Nutzen mit den wichtigsten Informationen und Link zum Nutzen (4)

Project - Benefits A Home B rorvole  [ml Project G Request R Resowrcs ‘

5 P— Al Benefits by State
Project X S || | @ Reaiizea @ aliccates
1 Lo Dokumentiert [rerp— 3
Benefits Amount Realized . -
€ 24K L
8
2025 1 1
— B
| Benefit Age (Days) Category Allocated  Realized Date Realized Target Date
Q_‘__ €195k
Huen] 0 Effizienzgewinne €2,000 €1,200
Hutzen2 0 Verbessert die Kundenzufried... 4
Nytzen 3 0 Ermaglicht Netzwerkintegritst
F€15K \
Link zum Nutzen
| -€ 1.05K
“€ 06K
€ 1,200
Sumas Repon Timeline. Financials Effort Issues Risks. Changes Actions Decisions Lessons Benefits Objective Requinements Sukehcider
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Auf der Registerkarte Objectives finden Sie eine detaillierte Ubersicht iber simtliche Ziele im Projekt.

Projektiibersicht (1):
= Projektname

= Anzahl aktiver Ziele

= Anzahl aufgeschobener Ziele

Visualisierung der Ziele:

= S3ulendiagramm nach Prioritat: Zeigt die Verteilung der Ziele nach Prioritatsstufen (2)

= Grafische Darstellung aller Ziele nach Status (3)

= Tabellarische Auflistung aller Ziele mit den wichtigsten Informationen und Link zum Ziel (4)

o e

Project - Objectives i tome B ool [l Projea
Objectives by Priori
Project X ~ jectives by Priority Objectives by State
InProgress Otjectives  Deferred Ofjectives - - -
1
Hoch Mittel Niedrig 1 1

Objective Age (Days) Owner Assigned To Type Priority State Description
Ziel1 4 PP Project Manager  PPP Project Ergebinic Mittel Abgeschlossen

Manager
Ziel 2 4 PPP Project Manager  PPP Project User  Prozess Niedrig Nicht gestartet
Ziel 3 4 PPP Project Manager  PRP Project Performance Hoch In Bearbeitung

Manager

Link zum Ziel
Status Report Tiwtline Financials Etfor Issues Risks Changes Acsions Decitions Lesscms
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9.12 Requirements

Auf der Registerkarte Requirements finden Sie eine detaillierte Ubersicht (iber samtliche

Anforderungen im Projekt.
Projektiibersicht (1):
= Projektname
= Anzahl offenen Anforderungen
= Anzahl Anforderungen in Wartestellung
Visualisierung der Anforderungen:
= Saulendiagramm nach Typ: Zeigt die Verteilung der Anforderungen nach Typ (2)
= Grafische Darstellung aller Anforderungen nach Status (3)

= Tabellarische Auflistung aller Anforderungen mit den wichtigsten Informationen und Link zur

Anforderung (4)
Project - Requirements #  Home B rontolic [l Proje ¢ Reqes gl Resource ‘_
iry T ify
X o Requirements by Type Requirement by State
Eiviect — 3 .
1 3
Open Requirements Waiting Requirements
2
Unternehmen Benutzer Funitional - Sch.
Requirement Age (Days) Stakeholder StatelD State Effort Estimate Hourly Rate Material Cost Tota
Anforderung 1 0 0 Entwurf 12 €22
Anforderung 2 0 2 Genehmigt 16 €28
Anforderung 3 0 3 Abgelehnt 9 €30
4 \ ;
Link zur Anforderung
Sranus Raport Timaling Financialy Effort Issoes Rigis Changes Actions Cucisions. Lessons Eanatfns Cojectives Saakgholder
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9.13 Stakeholder

Auf der Registerkarte Stakeholder finden Sie eine detaillierte Ubersicht iiber simtliche Stakeholder im

Projekt.
Projektiibersicht (1):
= Projektname
Visualisierung der Stakeholder:
= S3ulendiagramm nach Rolle: Zeigt die Verteilung der Stakeholder nach Rolle im Projekt (2)

= Grafische Darstellung nach Mitwirkung und Einfluss: Visualisiert die Stakeholder nach ihrem

Beitrag und Einfluss auf das Projekt (3)

= Tabellarische Auflistung aller Stakeholder mit den wichtigsten Informationen und Link zum
Stakeholder (4)

Project - Stakeholders i tome B rontolio [l Projec § Request R Resource ‘

Project t Ider !
1 et X o Stakeholder by Project Role
Endbenytizer Leitung Projextieite

Stakeholder Management Strategy Supporter Support Met Support Criteria

PP Portfolio Manager Manage Closely Ja Ja

PPP Preject Manager Manage Closely 12 Teitweise

PPP Project User Keep Satisfied Ja Ja

Link zum Stakeholder

Statut Report Timaling Financisl Effor ey Ritks Changes Actions Dudisions Lessons Banafins Objectves Reguirements
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10 Risiken

Auf der Registerkarte Risiken finden Sie eine tabellarische Auflistung aller Risiken und eine
Risikomatrixm, die Risiken basierend auf deren Eintrittswahrscheinlichkeit und Konsequenzen

visualisiert.

Die Risikomatrix ist ein nttzliches Werkzeug, um Risiken zu erfassen und zu priorisieren. Jedes Risiko
wird entsprechend seiner Eintrittswahrscheinlichkeit und der Schwere seiner moglichen Konsequenz in

der Matrix positioniert.
In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie:
= Risiken hinzuﬂjgen@
= Risiken bearbeiten| 1a]
= Risiken deaktivieren und aktivieren| sl
= Risikomatrix| el auslesen und Filter setzen

= Weitere Befehle fur Risikenm nutzen

10.1 Risiko hinzufiigen
Um ein Risiko hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Risiko neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Risiko zur Erstellung eines

Risikos o6ffnet sich.

Alle Risiken «

Risiko ~ Zugewiesen an Hihe des Risikos ~  Kategorie Falligkeitsdatum Status
12 Budget Aktiv

Risiko 1 3 At

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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Schnellerfassung: Risiko %
Allgemein

Risiko

Projekt S N | Project X X o
Besitzer ’ @ PPP Project Manager (Qfflinex 2
Zugewiesen an el
Kategarne ¥
Falligkeitsdatum
Status Aktiv £

Héhe des Risikos

Wahrscheinlichkeit d |

Konsequenz . .

Kosten

Ausloser v
Details

Beschreibung

Minderungsplan

Motfallplan

Beschreibung des Ausltsers

Speichern und schlieBen | - Abbrechen

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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= Fillen Sie das Formular aus:

P Um ein Risiko hinzuzufiigen, missen die Pflichtfelder ausgefiillt sein. Alle Pflichtfelder sind
mit einem roten Stern gekennzeichnet.

= Allgemein:
= Risiko: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fir das Risiko ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

= Besitzer: Ersteller des Risikos. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kbnnen ein anderes Projekt oder einen anderen Besitzer auswéhlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wéhlen.

= Zugewiesen an: Stakeholder, dem das Risiko zugewiesen wird.

» Klicken Sie in das Eingabefeld, driicken Sie die Eingabetaste und geben Sie den gewtinschten

Stakeholder ein.
= Kategorie:
» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( die gewiinschte Kategorie.

Kategorie --Auswahlen-- N

Falligkeitsdatum v/ --Auswahlen--

Inhalt/Umfang
Status .

Terminplan
Hdéhe des Risikos Budget

Anbieter
Wabhrscheinlichkeit 3 Andere
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= Fdlligkeitsdatum:

> Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Falligkeitsdatum ein.

Falligkeitsdatum

Status Februar 2025 T ~

So Mo Di Mi Do Fr Sa
Héhe des Risikos %6 27 28 29 30 31 1

Wahrscheinlichkeit 1 9 10 11 12 13 14 15 —

1% 17 18 19 20 21 22

Konsequenz * 23 24 25 26 27 28 1 | S

= Status:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii den gewiinschten Status.

Status Ak Wy
--A dhlen--
Héhe des Risikos Lswahien
v Aktiv
Wahrscheinlichkeit 3 Aufgeschoben

Geschlossen

= Hoéhe des Risikos:
= Wahrscheinlichkeit: Wahrscheinlichkeit, dass das Risiko eintritt.

» Nutzen Sie den Schieberegler mit funf Stufen (1 = Minimum, 5 = Maximum), um die

Eintrittswahrscheinlichkeit festzulegen.
= Konsequenz: Schwere der Auswirkung, wenn das Risiko eintritt.

> Nutzen Sie den Schieberegler mit flinf Stufen, um die Schwere der moglichen Auswirkung zu

bestimmen.

= Kosten: Geben Sie einen Betrag ein.
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= Ausléser:
> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men den Ausléser.

Ausloser --Auswihlen-- hd

. v/ --Auswahlen--
Details

Datum
Beschreibung Uberschreitung des Schwellenwerts
Vorgénge nicht abgeschlossen

Andere

= Details:
= Beschreibung, Minderungsplan, Notfallplan, Beschreibung des Auslésers:
» Geben Sie aussagekrafitge Beschreibungen in die entsprechenden Felder ein.
» Klicken Sie auf Speichern und schliefsen.
Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um ein weiteres Risiko

hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Ein Risiko ist hinzugefigt.

P Das Risiko erscheint in der Tabelle Alle Risiken.
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10.2 Risiko bearbeiten

Ein Risiko kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Risiko auf die Vorschau. P Das Formular zur Bearbeitung des Risikos

offnet sich.

Risiko Zugewiesen an

Risiko 2

Oder

» Klicken Sie in die Zeile des gewlinschten Risikos, um es zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Alle Risiken « 2 O Adiveren (3 Deakiivieren
| Risiko~ Zugewiesen an Hohe des Risikos ©  Kategorie ¥ Falligkeitsdatum ~ Status ¥
1 Risiko 2 12 Budget Aktiv

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.

> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

@ [0 |& speichernund schlieBen | ) Aktualisieren € Zugriff prifen 2 Flow ~ 8 Word-Vorlagen Bericht ausfuhren

Risiko 1 - Gespeichert

Risike
Allgemein
Risiko * Risiko 1 ‘Wahrscheinli
Besitzer ’ c‘ PPP Project Manager (Qffline) X P Konsequenz
Zugewiesen an gel

Hehe des Rig
Status Aktiv W

Kosten
Kategorie v

Kostenrisiko
Falligkeitsdatum 13.02.2025 5|

Ausléser

P Es konnen nur Risiken mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte Risiken sind fiir

die Bearbeitung gesperrt.
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10.3 Risiko deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind die Risiken aktiv. Sie kdnnen Risiken deaktivieren:
» Waihlen Sie das Risiko, das Sie deaktivieren mochten.
» Klicken Sie in die Zeile des Risikos, um es zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Alle Risiken beiten eren | Bb Deaktivieren

8 Risiko Zugewiesen an ¥ Hohe des Risikes ~  Kategorie Falligkeitschatum Status >
Risiko 2 12 Budget Aktiv

1 6 131022025 Aty

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Deaktivieren, um das Risiko zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen

Mé&chten Sie die ausgewahlten 1 Risiko deaktivieren? Sie kénnen sie spater wieder
aktivieren, wenn Sie mochten.

Diese Aktion &ndert den Status des/der ausgewahlten Risiko in ,Inaktiv”.

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Risiken aufgelistet.
Nur inaktive Risiken anzeigen:
» Gehen Sie zu Alle Risiken.

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.
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» Klicken Sie auf Inaktive Risiken.

Alle Risiken v

Systemansichten

Aktive Risiken

Inaktive Risiken

Meine aktiven Risiken

Alle Risiken

Risiko aktivieren:
> Markieren Sie das Risiko wie oben beschrieben.

> Klicken Sie auf Aktivieren.

Alle Risiken

| Risiko~ Zugewiesen an © Hghe des Risikes »  Kategorie v Falligheitsclatum Status ~

12 Budget Aktiv

[T

3 13.02.2025 Aktiv

» Das Feld Risiko-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Aktivieren, um das Risiko zu aktivieren.

Risiko-Aktivierung bestitigen X

Machten Sie die ausgewdhlten 1 Risiko wirklich aktivieren?

Legt fir Risiko den Status Aktiv fest.
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10.4 Risikomatrix

Die Registerkarte Risiken zeigt eine Risikomatrix, die die Anzahl der Risiken je

Eintrittswahrscheinlichkeit und Konsequenz darstellt.

P Die Anzahl wird als weiRe Ziffer in den jeweiligen Feldern der Matrix angezeigt.

Risikomatrix

(3]

F-y

Konsequerz
[¥)

ary

1 2 3 4 5
Wahrscheinlichkeit

Die Hohe des Risikos wird aus den Werten Wahrscheinlichkeit und Konsequenz berechnet. Es gilt

folgende Formel:

Hoéhe des Risikos = Wahrscheinlichkeit * Konsequenz (1)

Risikomatrix Alle Risiken - b Risiko neu ersteden 0 Aktualisieren

2 4 . ] Risika Tugewiesen an Héhe des Ris... v Katagorie » Filligheitsda... ©  Status =
u

:, . . ) o2 Sudoet
: 1

2
1 2 3 4 s

Wahrscheinlichkeit

3 [

Risiken nach Wahrscheinlichkeit und Konsequenz filtern:
> Klicken Sie auf das entsprechende Feld der Matrix (2).

P In der Tabelle werden nur Risiken mit der ausgewahlten Kombination aus Wahrscheinlichkeit

und Konsequenz angezeigt
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Filter entfernen:
» Klicken Sie erneut auf das Feld in der Matrix (2).
Oder

> Klicken Sie auf Filter aufheben (3).

10.5 Weitere Befehle fiir Risiken

Oberhalb der Tabelle Alle Risiken stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links ber der Tabelle. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

{-  Risiko neu erstellen {0 Aktualisieren |:|

o  Flow >
Bericht ausfihren >
Fallighs
B8  Excel-Vorlagen >
B Risiken exportieren >

B  Siehe zugeordnete Datensa...

P Wenn Sie ein Risiko markiert haben, erscheinen im Dropdown-Meni zusatzliche Befehle, die
sich auf das markierte Risiko beziehen:

¢ Bearbeiten Aktivieren

Deaktivieren

&

li]  Risiko laschen
ke
&,

Risiken zuweisen

o

Freigeben

&

Link per E-Mail senden

Flow >

B %

Bericht ausfiihren >

i

Word-Vorlagen >

[ =1
b7

Mach Excel exportieren

il

Siehe zugeordnete Datensa...
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» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Risiko l6schen: Loscht das markierte Risiko dauerhaft.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= Risiken zuweisen: Andert den Besitzer des markierten Risikos.

= freigeben: Gibt das Risiko flir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhdltnisse zu andern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zum ausgewahlten Risiko per E-Mail.
= Flow: Fuhrt einen Flow fiir das Risiko aus.
= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.
= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensditze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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11 Probleme

In der Registerkarte Probleme konnen projektbezogene Herausforderungen oder Hindernisse zentral
erfasst und verwaltet werden. Diese Funktion unterstiitzt Projektteams dabei, den Uberblick iiber
offene Punkte zu behalten, Verantwortlichkeiten zuzuweisen und den Fortschritt bei der

Problemlésung zu dokumentieren.
In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie:
= Probleme hinzungeans(ﬁ
= Probleme bearbeiten! s
= Probleme deaktivieren und aktivieren [1ss)

= Weitere Befehle fur Problemem nutzen

11.1 Problem hinzufiigen
Um ein Problem hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Problem neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Problem zur Erstellung

eines Problems 6ffnet sich.

Aktive Probleme

Problem 1 v Zugewiesen an Priariuit Kategorie Status ~
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Schnellerfassung: Problem %
Allgemein

Problem *

Projekt * 1=l ProjectX % jeo
Besitzer * @ PPP Project Manager (Offline) x O
Status Aletiv e
Zugewiesen an - jeo
Diskussion -

Kategorie i R
Falligkeitsdatum -
Prioritat Mittel e
Ldsung .

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= F{llen Sie das Formular aus:

P Um ein Problem hinzuzufiigen, missen die Pflichtfelder ausgefillt sein. Alle Pflichtfelder sind
mit einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:
= Problem: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fiir das Problem ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

= Besitzer: Ersteller des Problems. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswéahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wéhlen.

= Status:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den gewiinschte Status.

Status Aktiv §
Zugewiesen an --Auswihlen--
" Aktiv
Diskussi
. Aufgeschoben

Geaschlossen

= Zugewiesen an: Stakeholder, dem das Risiko zugewiesen wird.

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewlinschten Namen ein.

= Diskussion: Geben Sie die Diskussionspunkte zum Problem ein.
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= Kategorie:
> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die gewiinschte Kategorie.

Kategorie --Auswihlen-- o

Falligkeitsdatum v/ --Auswahlen--

Inhalt/Umfang
Prioritit .
Terminplan
Lésung Budget
Anbieter
Andere

= Fdlligkeitsdatum:

> Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Falligkeitsdatum ein.

Falligkeitsdatum

Prioritat Februar 2025 T V
S50 Mo Di Mi Do Fr 3a

Losung 260 2T 28 29 30 31 1
2 3 4 5 6 7 8
g9 10 11 12 13 14 15
6 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 1

= Prioridt:

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii die Prioritat des

Problems.
Prioritit Mittel y
Lésung --Auswihlen--
Hoch
v Mittel
Miedrig
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= [Osung:
> Geben Sie eine Beschreibung der Lésung ein.
> Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um ein weiteres Problem

hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Ein Problem ist hinzugefuigt.

P Das Problem erscheint in der Tabelle Aktive Probleme.

11.2 Problem bearbeiten
Ein Problem kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Problem auf die Vorschau. > Das Formular zur Bearbeitung des Problems

offnet sich.

Problem T ~ Zugev

Problem 1

Oder
» Klicken Sie in die Zeile des Problems, um es zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Aktive Probleme

B Problem T~ Zugewiesen an Prioritit ~ Kategorie = Status

18 eosen Mittel Aletre

» Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.
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> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

n| [ Deaktivieren [ Laschen ) Aktuaksieren €4 Zugriffpeoten A, Zuweisen 2 Flow B word-Vorlagen [ Bericht austuhren

2 © spechem
Problem 1 . Gespeicher

Allgemein
5 Hilfe zum Ausfiillen von Farmularen anzeigen

P Es konnen nur Probleme mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte Probleme sind
fiir die Bearbeitung gesperrt.

11.3 Problem deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind die Probleme aktiv. Sie kénnen Probleme deaktivieren:
» Wahlen Sie das Problem, das Sie deaktivieren méchten.
» Klicken Sie in die Zeile des Problems, um es zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive Probleme

& Prablem T Zugewiesen an >

1!1- 11

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Deaktivieren, um das Problem zu deaktivieren.

Deaktivierung bestitigen X

Méchten Sie die ausgewshlten 1 Problem deaktivieren? Sie kénnen sie spiter wieder
aktivieren, wenn Sie méchten.

Diese Aktion d@ndert den Status des/der ausgewdhlten Problem in | Inaktiv®.

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Probleme aufgelistet.
Nur inaktive Probleme anzeigen:

» Gehen Sie zu Aktive Probleme.

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

» Klicken Sie auf Inaktive Probleme.
Aktive Probleme

Systemansichten

Alktive Probleme

Inaktive Probleme

Meine aktiven Probleme

Problem aktivieren:
» Markieren Sie das Problem wie oben beschrieben.

» Klicken Sie auf Aktivieren.

Inaktive Probleme

B Pioblem T+ Zugewiesen an - Priositst Kategorie -

B eobiem mitel

P Das Feld Problem-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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> Klicken Sie auf Aktivieren, um das Problem zu aktivieren.

Problem-Aktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewshlten 1 Problem wirklich aktivieren?

Legt fir Problem den Status Aktiv fest.

11.4 Weitere Befehle fiir Probleme

Oberhalb der Tabelle Aktive Probleme stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen

kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

+ Problem neuerstellen ()  Aktualisieren |I|

o®  Flow >
_ Bericht ausfiihren >
Kategorie
EEE  Excel-Vorlagen >
@2 Problem exportieren >
B Siehe zugeordnete Datens...
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P Wenn Sie ein Problem markiert haben, erscheinen im Dropdown-Men( weitere Befehle, die
sich auf das markierte Problem beziehen.

¢ Bearbeiten Aktivieren

[

Deaktivieren

rie

»

84 &

Problem l&schen
Problem zuweisen

Freigeben

Link per E-Mail senden

B %

2 @&

Ei |

Flow >
Bericht ausfiihren >
Word-Vorlagen >

Nach Excel exportieren

Siehe zugeordnete Datensa...

» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Problem léschen: Loscht das markierte Problem dauerhaft.

/\ Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden.

= Problem zuweisen: Andert den Besitzer des markierten Problems.

= freigeben: Gibt das Problem fiir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne

Besitzverhaltnisse zu andern.

= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zum ausgewahlten Problem per E-Mail.

= Flow: Fihrt einen Flow fir das Problem aus.

= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.

= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensdtze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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12 Anderungen

In der Registerkarte Anderungen kénnen geplante oder durchgefiihrte Anpassungen innerhalb eines
Projekts dokumentiert und nachverfolgt werden. Diese Funktion ermdglicht es Projektteams,
Anderungen strukturiert zu erfassen, Verantwortlichkeiten festzulegen und den Status einzelner

Anderungsantrige transparent zu verwalten.
In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie:
= Anderungen hinzufiigen!sol
» Anderungen bearbeiten [ es]
» Anderungen deaktivieren und aktivieren [166]

= Weitere Befehle flr Anderungenm;l nutzen

12.1 Anderungen hinzufiigen
Um eine Anderung hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

> Klicken Sie auf Anderung neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Anderung zur Erstellung

einer Anderung 6ffnet sich.

Aitive Andesungen -
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Schnellerfassung: Anderung e
Allgemein

Titel

Projekt * M ProjectX L
Details

Besitzer * @\ eee Project Manager (Offlinex O
Beantragt von o
Zugewiesen an 0
Gewinschtes Datum
Art der Anderung e
Geplantes Startdatum
Geplantes Enddatum
Status o
Genehmigung Noch nicht beantragt W
Pricritat v
Risiko Kaines “
Auswirkung — e
Auswirkungen auf die

Kosten

Zusdtzliche Bemerkungen

Anmerkungen fur Arbeit

Mutzen

Anderungsplan

Backout-Plan

Testplan

Speichern und schlieBen | - Abbrechen

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 160 /291



>

THE PROJECT GROUP

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um eine Anderung hinzuzufiigen, miissen die Pflichtfelder ausgefiillt sein. Alle Pflichtfelder
sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.

= Allgemein:
= Titel: Geben Sie einen aussagekréftigen Titel fiir die Anderung ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.
= Details:
> Geben Sie eine aussagekriftige Beschreibung der Anderung ein.

= Besitzer: Ersteller des Problems. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wahlen.

= Beantragt von: Stakeholder, der die Anderung beantragt.

» Klicken Sie auf das Eingabefeld, driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewlinschten Namen ein.
» Zugewiesen an: Stakeholder, dem die Anderung zugewiesen wird.

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, dricken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewlinschten Namen ein.
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= Gewiinschtes Datum, Geplantes Startdatum, Geplantes Enddatum:

> Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Datum ein.

Gewiinschtes Datum

Art der Anderung Februar 2025 ™ g

So Mo Di Mi Do Fr Sa

Geplantes Startdatum
P 26 27 28 29 30 31 1

Geplantes Enddatum
9 10 11 12 13 14 15

Status 16 17 18 19 20 21 22 "

23 24 25 26 27 28 1
Genehmigung

* Art der Anderung:

> Klicken Sie in das Feld und wiahlen Sie aus dem Dropdown-Menii die Art der Anderung.

Art der Anderung --Auswihlen-- ~

Geplantes Startdatum v/ -—-Auswahlen--

Inhalt/Umfang
Geplantes Enddatum .

Terminplan
Status Kosten

Keine

= Status:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status.

Status --Auswdhlen-- e

Genehmigung v --Auswahlen--

Aktiv
Prioritat

Aufgeschoben
Risiko Geschlossen
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> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status der

Genehmigung.

Genehmigung
Prioritdt
Risiko
Auswirkung

Assmssrieles smmmmen =ik Ao

= Prioridt:

Noch nicht beantragt N

--Auswadhlen--

v Noch nicht beantragt
Beantragt
Genehmigt

Abgelehnt

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii die Prioritat.

Prioritat

Risiko

Auswirkung

Auswirkungen auf die
Kosten

= Risiko:

Auswdhlen v

v --Auswdhlen--
Kritisch
Hoch
Mittel

Niedrig

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men das Risiko.

Risiko

Auswirkung

Auswirkungen auf die
Kosten

Zusdtzliche Bemerkungen
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= Auswirkung:

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Auswirkung.

Auswirkung Auswihlen i

Auswirkungen auf die v/ --Auswihlen--

Kosten Hoch

Zusétzliche Bemerkungen Mittel

Niedrig

= Auswirkung auf die Kosten:

» Geben Sie einen Betrag ein.

= Zusdtzliche Bemerkungen, Anmerkungen zur Arbeit, Nutzen, Anderungsplan, Backout-Plan,

Testplan:

> Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibungen in die entsprechenden Felder ein.
> Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.

Oder

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um eine weitere
Anderung hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

» Eine Anderung ist hinzugefiigt.

» Die Anderung erscheint in der Tabelle Aktive Anderungen.
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12.2 Anderungen bearbeiten
Eine Anderung kann wie folgt bearbeitet werden:

> Klicken Sie in der Spalte Titel auf die Vorschau. P> Das Formular zur Bearbeitung der Anderung

offnet sich.

Aktive Anderungen v

Titel T v

] | Anderung 1

Oder
> Klicken Sie in die Zeile der Anderung, um sie zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

B e Erselram — 1 s Bdrnng St Bugewiesenan Pt P —— "

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.
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> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

D Deaktivieren I:I Léschen O Aktualisieren Qg Zugriff prifen R, Zuweisen

& [ & speichem | @ Speichern und schlieBen

Anderung 1 Gespeichert
Anderung

Allgemein

Titel " Anderung 1

Details

P Es kénnen nur Anderungen mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte

Anderungen sind fiir die Bearbeitung gesperrt.

12.3 Anderungen deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind die Anderungen aktiv. Sie kénnen Anderungen deaktivieren:
» Wihlen Sie die Anderung, die Sie deaktivieren méchten.
> Klicken Sie in die Zeile der Anderung, um sie zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive finderungen

Erstemt am Genehemigung Art der Andenung status Zugewiesen an Prioritat

18 e

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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> Klicken Sie auf Deaktivieren, um die Anderung zu deaktivieren.

Deaktivierung bestitigen X

Méchten Sie die ausgewdhliten 1 Anderung deaktivieren? Sie kénnen sie spater wieder
aktivieren, wenn Sie machten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewahlten Anderung in Inaktiv®.

In der Tabelle sind standardméRig alle aktiven und inaktiven Anderungen aufgelistet.

Nur inaktive Anderungen anzeigen:
> Gehen Sie zu Aktive Anderungen.
» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

> Klicken Sie auf Inaktive Anderungen.

Aktive Anderungen v

Systemansichten

Aktive Anderungen

Inaktive Anderungen

Anderung aktivieren:

» Markieren Sie die Anderung wie oben beschrieben.

> Klicken Sie auf Aktivieren.

Inaktive Anderungen & Bearbeiten
B Titel T~ Erstellt am Genehmigung = At der Anderung < Status Zugewiesen an Pricritit <
B Andeungt Beantragt Inhait/Umfang Aktiv @ £e6 Project Manager (0 Mitel
» Das Feld Anderung-Aktivierung bestdtigen dffnet sich.
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> Klicken Sie auf Aktivieren, um die Anderung zu aktivieren.

Anderung-Aktivierung bestitigen X

Méchten Sie die ausgewdhliten 1 Anderung wirklich aktivieren?

Legt fir Anderung den Status Aktiv fest.

12.4 Weitere Befehle fiir Anderungen

Oberhalb der Tabelle Aktive Anderungen stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfiigung, die Sie nutzen

kbnnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links Gber der Tabelle. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

+ Anderung neu erstellen (O Aktualisieren III

o Flow
) Bericht ausfithren >
Zugewi...
@ Excel-Vorlagen >
Q rrren _
@ Anderungen exportieren >

i

Siehe zugeordnete Datensa...
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P Wenn Sie eine Anderung markiert haben, erscheinen im Dropdown-Menii weitere Befehle,

die sich auf die markierte Anderung beziehen.

¢ Bearbeiten Aktivieren

G

Deaktivieren

»* E

B

&

Anderung I8schen
Anderungen zuweisen

Freigeben

Link per E-Mail senden

2 B B8 %

&

Flow >
Bericht ausfihren >
Word-Vorlagen b

Nach Excel exportieren

Siehe zugeordnete Datensa...

» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Anderung léschen: Léscht die markierte Anderung dauerhaft.

/\ Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden.

= Anderung zuweisen: Andert den Besitzer der markierten Anderung.

* Freigeben: Gibt die Anderung fiir ausgewihlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhaltnisse zu andern.

= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zur ausgewihlten Anderung per E-Mail.

* Flow: Fiihrt einen Flow fiir die Anderung aus.
= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.

= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensdtze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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13 MaRRnahmen

Im TPG Scheduler kdnnen Sie Vorgangen MaRnahmen zuorden. MalRnahmen sind Aufgaben, die mit

einem Vorgang oder mehreren Vorgangen verknipft sind.

Zur Visualisierung und Verwaltung von MaRnahmen innerhalb eines Projekts ist ein Kanban-Board
integriert. Dieses Kanban-Board ist auf der Registerkarte MafSnahmen zu finden. Im folgenden Kapitel

erfahren Sie, wie Sie MalRhahmen erstellen, bearbeiten und verwalten konnen.

PPP

Projektdetails  Terminplan  Board Ressourcenplan  Finanzen Statusaktualisierung — Statusbericht Risiken Probleme Anderungen MaBnahmen Entscheidungen Stakeholder  Ziele  Nutren

Nieht gestaret { = InBearbsitung 1 € = Abgeschlossen € = Furckgestell € = Aufjemand warten

MaBashme 2 MaBrahene 1 MaBnshme 3

Kanban-Board

13.1 MaRnahmen - aktuelles Projekt

Auf der Registerkarte MafSsnahmen kdnnen Sie in einem Kanban-Board MaRBnahmen zum aktuellen

Projekt erstellen, bearbeiten und organisieren.

Offnen Sie das Projekt, in dem Sie MaRnahmen erstellen wollen:

» Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Projekte. > Eine Liste mit allen aktiven Projekten 6ffnet

sich.
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» Waihlen Sie aus der Liste das gewiinschte Projekt aus und klicken Sie auf den Link zum Datensatz.

P Das Projekt 6ffnet sich.

(X Letzte " Alktive Projekte
= Angeheftet W )
@ @ & Q 14 bl
Startseite Links zu den Datenséatzen
" o

#  Meine Arbeit Projekt-ID Name I
# Dashboard 20241017 « PPP Implementation
Antrage 20231001 + Project A
A Projektantrige 20241011 - Project C2
Projekte 20241018 * Project ¥
& Portfolios 2024-1014 - Projekt B2
& Programme

20251019 s Projekt X¥
Ml Projekte
E) MaBnahmen 20251020 «  Projekt Xy2

2024-1016 * Upgrade DO 3000 to 3500
Personen

» Klicken Sie auf die Registerkarte MafSnahmen. » Das Kanban-Board wird angezeigt.

MaBnahmen

Nicht gestartet @ < - In Bearbeitung o £ = Abgeschlossen m & - Zuriickgestelit @ < - Auf jemand warten o < -

Die MaBRnahmen werden nach Status in Spalten gruppiert. Es gibt folgende Spalten:
= Nicht gestartet: Die Mallnahme wurde noch nicht gestartet.

= |n Bearbeitung: Die Mallnahme wird bearbeitet.
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= Abgeschlossen: Die MaRnahme ist abgeschlossen.
= Zuriickgestellt: Die MaRnahme wird zuriickgestellt.

= Auf jemand warten: Die MaRnahme muss von jemandem bearbeitet werden.

o 11 e 1

Nicht gestartet 7 £ - In Bearbeitung { =™ Abgeschlassen £ = Zurlickgestellt £ = Auf jemand warten £ =

Matinahme 1

Es stehen Ihnen zwei Filteroptionen zur Verfiigung:
= Filtern von MalRnahmen nach zugewiesenen Personen. (1)
= MaRnahmen nach Namen und/oder Inhalten. (2)

Fir mehr Ubersichtlichkeit, kénnen Sie die Spalten zu- oder aufklappen:
» Wihlen Sie die Spalte, die Sie zu- oder aufklappen mochten.

» Klicken Sie auf den Pfeil nach links oder rechts in der Status-Spalte.
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P Die Spalte wird zu- oder aufgeklappt.
1
Mach Zugewiesen an filtern b )
In Bearbeitung zuklappen
»  InBearbeitung (1 == Abgeschlossen
<
= MaBnahme 1
Tal
a
-]
B

|
‘ i ]

In Bearbeitung aufklappen

> ?  Zuriickgestellt

MaBnahme 3

(1) 131e1s8b WY2IN

(1) Bunyea.esg u
(0) uasso|yrsabay

P Die MaRnahmen kénnen im TPG Scheduler (Registerkarte Terminplan) Vorgéngen zugeordnet
werden. Wie Sie Spalten einblenden ist bei Vorgangsmerkmalem beschrieben.

P Im Terminplan wird angezeigt, wie viele MaRnahmen dem Vorgang zugeordnet sind und ob
diese MaBnahmen offen oder abgeschlossen sind.
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~ 0.0 .. R

4 Neu 7 Bearbeiten [ Loschen 2 ; “ * 8 3, & & a4 Pl Arceigefuniticnen = Basisplan + Expartieren/importieren
# i Vorgangsnameo % abgeschl_.  Anfang Ende Dauer Varginger uge Wichtiger Aubwand Ist-Stunden  MaBnahmen
1 + Projextstant 23122024 23122004 Dtage 0'stunden
2 w Phase : Initherung 13122024 30.00.2025 29tage 1 160 stunden
32 + Projektantrag erstellen 23122024 23122024 1tag P & stunden
4 2 - Projektantrag prifen 06012025  17.00.2025 Totage 3 80 stunden
5 & - Risicen identifizieren 20012025  30.00.2025 Slage 4 72 stunden
<
6 * Initilerung abgeschiossen 30012025  30.002025 Dtage 5 Kunde 0'stunden
7 w Phase 2: Planung @ 31012025  27.022015 201308 6 245 stunden 15
] + Grobplanung $.012025  06.022025 Stage Estunden
9 + Feinplanung @ 07.022025  20.022015 10tsge 8 85 stunden
10 « Finanziening ;;) 21022025 27.022025 Stage 9 B stunden
n « Planung abgeschiossen ] WORI02S 202025 otage 7 0'stunden

Beispiel: Einem Vorgang sind 2 MaBnahmen zugeordnet. Davon ist eine MalBnahme bereits

abgeschlossen und eine offen.

Ist-Stunden  MaBnahmen  MNeue Sp

1 offen, 1 abgeschlossen

13.1.1 MaRnahme erstellen

Es gibt zwei Moglichkeiten, um eine MaBRnahme in einem Projekt zu erstellen:

» Klicken Sie auf die drei Punkte auf der rechten Seite der Statusspalte. P Ein Dropdown-Meni

offnet sich.
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» Klicken Sie auf Element hinzuftigen.

Nicht gestartet M <

+ Element hinzufiigen

MaBnahme 1

Oder

> Klicken Sie auf das Plus-Symbol in der Status-Spalte unten. (1)

P Eine neue MaRnahme ist erstellt und erscheint in der Status-Spalte.

>
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P Die Anzahl der MaRnahmen in der Status-Spalte aktualisiert sich automatisch. (2)

Nicht gestartet 2 TR

MaBnahme 1

MaBnahme 2
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13.1.2 MalRhahme bearbeiten

Sie kdnnen MaRnahmen im Kanban-Board bearbeiten. In dem Kanban-Board werden Informationen

Uber die MaBnahme angezeigt:
= Name der MaRRnahme (1)
= Fortschritt der MaRnahme (2)
= Offene Aufgaben innerhalb der MaRnahme (3)
= Abgeschlossene Aufgaben innerhalb der MaRnahme (4)

= Prioritat (5)

1
MaBnahme 1 2

Startdatum: 27.02.2025

() Aufgabe
(O Aufgabe 2 B

5 4

Name der MaBnahme dndern:
Wenn Sie eine neue MaRnahme erstellen, ist der Name standardmaRig Neues Element.
» Doppelklick auf Neues Element. P> Ein Textfeld erscheint.
» Geben Sie den Namen fiir die MaRnahme ein.
P Die MalRnahme ist umbenannt.
MaRnahme im Formular bearbeiten:
» Doppelklick auf die MaRnahme.
Oder
» Rechtsklick auf die MaRnahme. P> Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf Element bearbeiten.

P Das Formular zur Bearbeitung der MaRnahme 6ffnet sich.
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MaBnahme 1

Startdatum: 27.02.2025

_) Aufgabe 1

# Element bearbeiten

++ In andere Spalte verschieben >

B Element entfernen

Flllen Sie die folgenden Felder aus:

Titel: Name der MalRhahme

> Klicken Sie in das Textfeld, um den Namen der MaRnahme zu bearbeiten.

Projekt: Projekt, dem die MalRnahme zugeordnet ist.

» Klicken Sie auf die Lupe im Textfeld, um ein anderes Projekt im Dropdown-Meni auszuwahlen,

dem Sie die MaBhahme zuordnen mdchten.

Besitzer: Person, die MaBnahme erstellt hat.

» Klicken Sie auf die Lupe im Textfeld, um einen anderen Besitzer im Dropdown-Meni

auszuwahlen.
= Zugewiesen an: Person, der die MaBnahme zugewiesen wird.

» Klicken Sie auf die Lupe im Textfeld, um im Dropdown-Men eine Person, der die MaRhahme

zugewiesen werden soll, auszuwahlen.

%abgeschlossen: Fortschrittsbalken der MaBnahme. Der Fortschritt wird in Prozent angegeben.

» Klicken Sie auf den Schieberegler und bewegen Sie ihn mit gedrickter Maustaste auf die

gewlinschte Position, um den Fortschritt zu dndern.

Beschreibung: Beschreibung der MaBnahme.

» Klicken Sie in das Textfeld und geben Sie die Beschreibung ein.

Prioritdt: Prioritdt des Vorgangs.

» Klicken Sie auf den Pfeil im Textfeld. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Hoch, Mittel oder Niedrig.

Pricritat He<h

Falbgketsdatum FRIEEEN

+ Hoch
Saamdaturm

B r
Wergang Nagdrig

Félligkeitsdatum:
> Klicken Sie in das Textfeld. P Der Kalender 6ffnet sich.

» Wihlen Sie das Falligkeitsdatum der MaRRnahme aus.

Startdatum:

> Klicken Sie in das Textfeld. P Der Kalender 6ffnet sich.

» Wahlen Sie das Startdatum der MaRnahme aus.

Vorgang: MaRnahme einen Vorgang zuordnen.
» Klicken Sie in das Textfeld. P Ein Dropdown-Men &ffnet sich.

» Klicken Sie auf den Vorgang, den Sie der MaBRnahme zuordnen mochten.

Status: Status der MaRRnahme

» Klicken Sie in das Textfeld. P Ein Dropdown-Men &ffnet sich.

» Klicken Sie auf den Status der MaBnahme.

Pracritit - B ahler
Hicht gestartet
Fallaglsstscatum

+" lin Bearbeitung

Sandatum Abgeschicasen

Vorgang

n Bearbeitung

= To-dos: Aufgaben innerhalb der MaBnahme.
» Klicken Sie auf Aufgabe hinzufiigen. (1) P> Ein Textfeld erscheint.
» Geben Sie den Namen der Aufgabe ein und bestatigen Sie mit der Entertaste.
» Klicken Sie auf das Entfernen-Symbol (2), um eine Aufgabe zu |6schen.

» Klicken Sie in den Kreis (3), um die Aufgabe als erledigt zu markieren.
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» Klicken Sie auf die 6 Punkte (4), um die Reihenfolge der Aufgaben per Drag and Drop zu

andern.

To-dos 3 Aufgabet
4 —_— i O Aufgabe 2

Ol.f\ufgabe hinzufigen | 1 2

» Klicken Sie auf Speichern oder Speichern und schliefSen, um die Bearbeitung der MaRnahme

abzuschlieRRen.

Action XY B X

64} E:’ Speichern J Speichern und schlieBen [‘% Deaktivieren & Teilen ~

Action XY - Gespeichert

MaBnahme
Allgemein
Titel " Action XY
Projekt =l Project XY x »
Besitzer * i o)

e Gabi Gantt (Verfligbar) * g
Zugewiesen an Nach Zugewiesen an suchen £
% abgeschlossen & 4‘

100 %
Beschreibung —
Prioritat Mittel e
Falligkeitsdatum dd/MM/yyyy
Status Abgeschlossen V
Vargang 02
Startdatum dd/MM/yyyy
To-dos @ Aufgabet
O Aufgabe 2
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13.1.3 MaBhahme l6schen oder verschieben

In dem Kanban-Board der Registerkarte MafSnahme kénnen Sie MalRnahmen |6schen und MaBnahmen
in eine andere Spalte verschieben, um sie einem anderen Status zuzuordnen. (s. MaRnahmen -

aktuelles Projektmcﬁ)
MaRnahme léschen:

» Wahlen Sie die MaBnahme, die Sie [6schen mdéchten.
» Rechtsklick auf die MaRnahme. P> Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Element entfernen.

MaBnahme 1

Startdatum: 27.02.2025

) Aufgabe 2

# Element bearbeiten

+ |n andere Spalte verschieben »

B Element entfernen

MaRnahmen in andere Spalte verschieben:

» Wihlen Sie die MaRnahmen, die Sie verschieben mochten.

> Verschieben Sie die MaRnahme per Drag & Drop in die gewiinschte Spalte.
Oder

» Rechtsklick auf die MaRnahme. P Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Gehen Sie zu In andere Spalte verschieben.
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» Klicken Sie auf den gewtlinschten Status.

MabBnahme 1

Startdaturm: 27.02.2025
(O Aufgabe 2
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>

B Element entfernen

o =

Nicht gestartet
In Bearbeitung
Abgeschlossen
Zurlickgestellt

Auf jemand warten
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13.2 Maflnahmen - projektiibergreifend organisieren

In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie Mallnahmen aus mehreren Projekten anzeigen und
verwalten kénnen. Diese Funktion erméglicht es lhnen, einen umfassenden Uberblick iiber alle
zugewiesenen MaRnahmen und deren Status zu erhalten. Dazu ist in PPP ist ein weiteres Kanban-

Board integriert, das MalBnahmen projektiibergreifend anzeigt.

» Klicken Sie in der Navigationsleiste auf MaBnahmen. » StandardmaRig werden alle aktiven

MaRnahmen in dem Kanban-Board angezeigt.

i WPl | 1pG scheduer £ suchen
B8 Mur Raster lesen 2] Dusgramen anzesgen Meuenstelen [ Loschen (0 mitualasren  l Dwse Ansicht visualsi. [ Link per E-Mail senden B Fuow [ eericht austiheen i [
@ Startseite
© Leme v Aktive MaBnahmen - | 1 73 spatven bewrts | |7 Farer bearvesen | || 2 ¥
% Angeheftet
5[ [|| Tre—— |6 2 3 4
Start
_ Nicht gestamet AL In Bearbeitung g Abgeschlossen - Zurickgestelit n € - Auf jemand warten { =
® Meine Artet
% Dashbosnd # PPPImplemeniation ()
Anteige Workpackage 1 Haw e
$ Projeitantage
Projeite
B2 Portiolios + + + + +
~ Project X @
Malleahme 2 Maiashme | Malnahene 3
A Kontakte
+ +
Zeitertasmung
. A Projeld X¥ (1)
@ Zeretaisung
@ L Malashme XV
[ v [

Es stehen Ihnen Mdglichkeiten zur Verfligung, um die Ansicht anzupassen:
= Auswahlmeni angezeigter MaRnahmen (1):

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten. P> Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf die gewlinschte Anzeigeoption.

Aktive MaBnahmen -~

L2 Suchansichten

« Aktive MaBnahmen Standard
Aktive ProjektmaBnahmen
Inaktive MaBnahmen -
Meine Aufgaben
Meine MaBnahmen
Meine MabBnahmen nach Falligkeitsdatum

E Ansichten verwalten und freigeben

A

= Spalten bearbeiten (2): Hinzufligen von Spalten und Reihenfolge der Spalten per Drag & Drop
verandern.

» Klicken Sie auf Spalten bearbeiten. (2) » Ein Formular 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Spalten hinzufiigen und wahlen Sie die Spalten aus, die Sie hinzufiigen

maochten.

Spalten bearb.:
MaBnahmen

|+ Spalten hinzufiigen I

Bearbeitungsstatus

B 0

Projekt

[

Titel

[

Beschreibung

Prioritst

Startdatum

B oa 8 & [

E

To-dos

Falligkertsdatum

% abgeschlossen

Zugewiesen an

Sortierwertigkeit

» Klicken Sie auf die Spalte, die Sie verschieben méchten und ziehen Sie die Spalte mit

gedrickter Maustaste an die gewiinschte Position.

» Klicken Sie auf die 3 Punkte in der Spalte und wahlen Sie im Dropdown-MenU Entfernen, um

eine Spalte zu l6schen.

HH

Projekt

Titel

Ti] Entfernen

Beschreibung
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> Klicken Sie auf Auf Standard zuriicksetzen, um die standardmaRigen Einstellungen

wiederherzustellen.
> Klicken Sie auf Ubernehmen, um die Anderungen in die Ansicht zu iibernehmen.
= Filter bearbeiten (3): Filteroptionen fiir angezeigte MalRnahmen.
» Klicken Sie auf Hinzufiigen. » Ein Dropdown-Menu 6ffnet sich.

> Wahlen Sie im Dropdown-Men aus, ob Sie eine Zeile, eine Gruppe oder eine zugehorige

Entitdt hinzufliigen mochten.

Filter bearbeiten: MaBnahmen

|55 muat suanesnia mevensoesan] [ ame Funes insenen |
Fald Operator Wert
|_ ] Stabus Glaich Aty
|:| Verkrdipfte Entitit Operator
Propekl [Projekie] Enthalt Daten
Faled Dpraratod Wert
: Ist Warurge ungigich Ia

+ Hinnukigen

=+ Hirzulligen
(%) ek henzufgen
Gruppe Rerzufigen

EE Fogen Sie eme ugehdsige Entitdt hinns

> Setzen Sie die Attribute nach denen die MaBnahmen gefiltert werden sollen.

» Klicken Sie auf die drei Punkte neben dem Filter und klicken Sie auf Léschen, um einen Filter

zu l6schen.
Fald Operatar Wart
|_. Stabus Gleich Altre D
I'_" Wirkndiplte Entitit Oprston
Projeict (Projekde] Enthalt Daten
Feld Operator Wert
u 151 Wariante ungheich la W Leschen

<+ Hinzufiigen
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> Klicken Sie auf Alle Filter I6schen, um alle Filter zu l6schen.

> Klicken Sie auf Auf Standard zuriicksetzen, um die standardmaRigen Einstellungen

wiederherzustellen.

> Klicken Sie auf Ubernehmen. » Es werden nur die MaRnahmen angezeigt, auf die die

gewlnschten Filter zutreffen.
= Nach Schliisselwort filtern (4):
» Klicken Sie auf das Feld Nach Schliisselwort filtern.
» Geben Sie das Schlusselwort ein, nach dem Sie filtern mochten.
» Klicken Sie auf das Kreuz im Feld Nach Schliisselwort filtern, um den Filter zu |6schen.
P Es werden die MaRnahmen angezeigt, in denen das Schliisselwort vorkommt.

» Nach Zugewiesenen an filtern (5): MaBnahmen projektiibergreifend nach den Benutzern, an die

sie zugewiesen sind, filtern.
> Klicken Sie auf das Feld Nach Zugewiesenen an filtern. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

> Waihlen Sie den Benutzer aus, dessen zugewiesene MaRnahmen Sie in der Ubersicht

anzeigen wollen.

> Swimlanes ausgewdhlt (6): MaBnahmen eines Projekts in Zeilen (Swimlane) untereinander in dem

Kanban-Board anzeigen. (s. Mallnahmen projekttbergreifend anzeigen@)

» Klicken Sie auf das Feld Swimlanes ausgewdhlt. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.
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> Wahlen Sie die Projekte aus, die Sie in dem Kanban-Board anzeigen wollen.

‘ 3 Swimlanes ausgewihlt e

PPF Implementation
D Project A
- [ ] Project c2 =
Project X
[ ] Projekt B2
Projekt XY
[ ] Projekt xv2

[ ] Upgrade DO 3000 to 3500
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13.2.1 MaRBnahmen projektiibergreifend anzeigen

Die MaBnahmen aus mehreren Projekten werden im Kanban-Board in Swimlanes untereinander
angezeigt, sodass Sie eine klare und strukturierte Ubersicht iiber alle MaRnahmen und deren Status

erhalten.
Swimlane = Zeile, in der alle MaBnahmen eines Projekts angezeigt werden.

Diese Darstellung erleichtert die Verwaltung und Priorisierung von Aufgaben lber verschiedene

Projekte hinweg:

Aktive MaBinahmen T3 Spalten bewb. 7 Filter bearbeiten

| [wimisoes susgeann Anzahl aller MaBnahmen in Status Spalte

Nicht gestariet 2 In Bearbeitung D € = Abgeschlossen ¢ = Zunickgestellr 1 € =  Aufjemand warten ¢ -

= PPPImplementation i)

=~ Puoject x[5] <l—Anzahl MaBnahmen in Swimlane/Projekt

Malnahme 2 Malinahme 1 Mafinahme 3

Swimlanes -

L. A Projeia Xy )

Manahme XY

Fiir mehr Ubersichtlichkeit kdnnen Sie die MaRnahmen einer Swimlane auf- und zuklappen:

» Klicken Sie auf den Pfeil nach oben links neben dem Projektnamen. » Die MaRnahmen werden

zugeklappt.

| Project X zuklappen |ementation (2)

Project X (3)

MaBnahme 2

Anmerkung zur MaBnahme 2

Oder
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» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten links neben dem Projektnamen. P> Die MaRnahmen werden
aufgeklappt.

PPP Implementation aufklappen g £ -

PPP Implementation (2)

P Die Status-Spalten kénnen Sie ebenfalls auf- und zuklappen. (s. MaBnahme - aktuelles
Projektm)

13.2.2 MaRnahmen projektiibergreifend erstellen und bearbeiten

MaRnahmen im projektiibergreifenden Kanban-Board erstellen:
Es gibt zwei Moglichkeiten, um eine MaRnahme im projektiibergreifenden Kanban-Board zu erstellen:

» Gehen Sie zu der Status-Spalte, in die Sie eine MaRnahme hinzufiigen mdchten.

» Klicken Sie auf die drei Punkte auf der rechten Seite der Status-Spalte. P Ein Dropdown-Menii
offnet sich.

» Klicken Sie auf Element hinzufiigen.

P Die MaRnahme wird in der ersten Swimlane eingefiigt. Sie kénnen die MaRnahme per Drag
& Drop in eine andere Swimlane verschieben und damit einem anderen Projekt zuordnen. (s.
MaRnahmen projektibergreifend I6schen und verschieben@)

Nicht gestartet @ <[

=)

#\  PPP Implement + Element hinzufiigen

Workpackage 1

Element hinzufligen
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Oder

> Waihlen Sie das Projekt, dem sie eine MaRBnahme hinzufligen mochten und gehen Sie zu der

Swimlane des Projekts.
> Klicken Sie auf das Plus-Symbol in der Status-Spalte.

P Eine neue MaRnahme ist erstellt und erscheint in der Status-Spalte und Swimlane des

gewlinschten Projekts.

MaRnahmen in projektiibergreifenden Kanban-Board bearbeiten:

Sie kdnnen die MaRnahmen in der projektiibergreifenden Ansicht bearbeiten. Gehen Sie dabei vor wie

in Mallhahme bearbeiten Iﬁh beschrieben.

13.2.3 MaRnahmen projektiibergreifend I6schen und verschieben

In dem Kanban-Board der projektiibergreifenden MaRnahmen kdnnen Sie MaRnahmen einem

anderen Status oder Projekt zuordnen und MalRnahmen l6schen.
MaRBnahme l6schen:

» Waihlen Sie die MaRnahme, die Sie I6schen mdchten.

» Rechtsklick auf die MaRnahme. P Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Element entfernen.

# Project X (3)

MaBnahme 2 MaBnahme 1
jal
# El i
a L »
4 - E 1 1 >
- 3 mlan € >

4 Projekt XY (1)
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MaRnahmen verschieben:

Es stehen mehrere Moglichkeiten, um MalRnahmen zu verschieben, zur Verfligung. Die MaRnahmen
konnen innerhalb einer Spalte und einer Swimlane oder in andere Spalten und Swimlanes verschoben

werden.

» Wihlen Sie die MaRnahmen, die Sie verschieben mochten.

» Verschieben Sie die MaBnahme per Drag & Drop in die gewiinschte Spalte und Swimlane.
Oder

» Rechtsklick auf die MaBnahme. P Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Gehen Sie zu In andere Spalte verschieben.

> Klicken Sie auf die gewlinschten Spalte.

A Project X (3)

MaBnahme 2 MabBnahme 1

".!"I!:"'n.l:".l_; ZUr Mabnanme £

# Element bearbeiten

& Ressourcen »
B Nicht gestartet
4
T Inandere Swimlane verschieben > B n Bearbeitung
# Projekt XY (1) ~
! W Element entfernen =1 B Abgeschlossen

MaBnahme XY B Zurlickgestelit

; B Auf jemand warten

Aufgabe zur MaBinahme

Oder
» Rechtsklick auf die MaRnahme. P Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

» Gehen Sie zu In andere Swimlane verschieben.
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> Klicken Sie auf die gewlinschte Swimlane.

v Project X (3)
MaBnahme 2 @ MaBnahme 1
Anmerkung zur MaBnahme 2 S g 06012025
m # Element bearbeiten
& Ressowcen 3
i ++ |n andere Spalte verschieben >
B FPPP Implementation
# Projelt XY (1)
B Element entlemen U] W Projecta |
1 B Project C2
MaBnakhme XY
B Project X
O Aufgabe zur MaBnahme
m ) B Projekt B2
B Projekt Xy
+ 3 B Projekt xXy2
B Upgrade DO 3000 1o 3500
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14 Entscheidungen

Auf der Registerkarte Entscheidungen dokumentieren Sie Beschliisse, die im Verlauf eines Projekts
getroffen werden. Diese Funktion unterstiitzt die Nachvollziehbarkeit und Transparenz im

Projektverlauf, indem sie alle relevanten Informationen zu Entscheidungen an einem Ort biindelt.
In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie:

= Entscheidungen hinzungeanga

= Entscheidungen bearbeiten| e8!

= Entscheidungen eaktivieren und aktivieren [ 1g0]

= Weitere Befehle flr Entscheidungen|2_mﬁ nutzen

14.1 Entscheidung hinzufiigen
Um eine Entscheidung hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Entscheidung neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Entscheidung zur

Erstellung einer Entscheidung 6ffnet sich.

Aktive Entscheidungen ~

Entscheidung T~
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Schnellerfassung: Entscheidung w0
Allgemein

Entscheidung

Projekt * Pl Projectx x pal
Auswirkung

Details

Prioritét v
Quelle o
Status = v
Besitzer : @l PPP Project Manager (Offline) X 2

Genehmigung

Genehmigungsdatum
Berichte fir das (] Nein

Management

Kategorie v
Zieldatum = =

Resultierende MaBnahmen

Speichern und schlieBen Abbrechen

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um eine Entscheidung hinzuzufligen, mussen die Pflichtfelder ausgefillt sein. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.

= Allgemein:

= Entscheidung: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fiir die Entscheidung ein.
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© The Project Group GmbH | All rights reserved 194 /291



>

THE PROJECT GROUP

= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.
= Auswirkung, Details:

» Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibungen Gber Auswirkung und Details der

Entscheidung ein.
= Prioritdt:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni die Prioritat.

Prioritat -—Auswahlen-- e
Quelle " --Auswihlen--
Kritisch
Status Hoch
Besitzer * Mittel
Miedrig

= Quelle:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Quelle.

Quelle --Auswihlen-- "
Status " --Auswihlen--

Meeting
Besitzer * Gesprach

Selbst

Genehmigung
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= Status:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status.

Status

--Auswahlen-- v
Besitzer « " —Auswahlen--
MNicht gestartet
Genehmigung Aktiv

In Wartestellung

Genehmigungsdatum
Zuritickgestellt

Berichte fiir das Abgeschlossen

M t
anagemen Abgelehnt

= Besitzer: Ersteller des Problems. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wahlen.

= Genehmigung:
= Genehmigungsdatum:
» Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Genehmigungsdatum ein.

Genehmigungsdatum

Berichte flr das Februar 2025

Management ) )
So Mo Di Mi Do Fr Sa

Kategorie 26 27 28 29 30 3N 1 o
Zieldatum

Resultierende MaBnahmen

= Berichte fiir das Management: Bericht fiir das Management erstellen. StandardmaRig ist Nein

ausgewahlt.

> Klicken Sie auf den Schieberegler, um Ja zu wahlen.
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= Kategorie:

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Kategorie.

Kategorie —Auswihlen-- hd

~" —-Auswdhlen--

Zieldatum
Projekt
Resultierende MaBnahmen Technisch
Funktionell
Prozess
Andere

= Zieldatum:
» Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Zieldatum ein.
= Resultierende Mafnahme:
> Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibungen lber resultierende MalRnahme ein.
» Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um eine weitere

Entscheidung hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Eine Entscheidung ist hinzugeflgt.

P Die Entscheidung erscheint in der Tabelle Aktive Entscheidungen.
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14.2 Entscheidung bearbeiten
Eine Entscheidung kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Entscheidung auf die Vorschau. P Das Formular zur Bearbeitung der

Entscheidung 6ffnet sich.

Aktive Entscheidungen -

[]  Entscheidung T~

[] Entscheidung 1

Oder
» Klicken Sie in die Zeile der Entscheidung, um sie zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Aktive Emscheidungen

Ertscheiung T v Kategerie - Prioritit - Status ~ Zieddatum ~ Quelle -

18 coschesing:

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.
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> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

[E Deaktivieren ]E Léschen O Aktualisieren ‘3& Zui

< [ Speichern g Speichern und schlieBen

Entscheidung 1 - Gespeichert
Entscheidung

Allgemein

Entscheidung " Entscheidung 1

Auswirkung

Details

P Es kdnnen nur Entscheidungen mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte

Entscheidungen sind fiir die Bearbeitung gesperrt.

14.3 Entscheidung deaktivieren und aktivieren

StandardmaRig sind die Entscheidungen aktiv. Sie kdnnen Enscheidungen deaktivieren:
» Wihlen Sie die Entscheidung, die Sie deaktivieren méchten.
» Klicken Sie in die Zeile der Entscheidung, um sie zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive Entscheidungen

Kategorie - Pricritit ~ Status Zieldatum - Quelle -

Entscheidung T~

1 B cotscheidung

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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> Klicken Sie auf Deaktivieren, um die Entscheidung zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen

Méchten Sie die ausgewsdhlten 1 Entscheidung deaktivieren? Sie kinnen sie spater

wieder aktivieren, wenn Sie mochten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewahlten Entscheidung in _Inaktiv”,

Deaktivieren Abbrechen

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Entscheidungen aufgelistet.

Nur inaktive Entscheidungen anzeigen:
» Gehen Sie zu Aktive Entscheidungen.
» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

» Klicken Sie auf Inaktive Entscheidungen.

Alktive Entscheidungen

Systemansichten

Aktive Entscheidungen

Inaktive Entscheidungen

Entscheidung aktivieren:

» Markieren Sie die Entscheidung wie oben beschrieben.

> Klicken Sie auf Aktivieren.

Inaktive Entscheidungen ~

™
B Entscheidung T+ Kategorie ~ Prioritit ~ Status ~ Zieldatum Quelle
Entscheidung.1
P Das Feld Entscheidung-Aktivierung bestétigen 6ffnet sich.
TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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» Klicken Sie auf Aktivieren, um die Entscheidung zu aktivieren.

Entscheidung-Aktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewihlten 1 Entscheidung wirklich aktivieren?

Legt fur Entscheidung den Status Aktiv fest.

Aktivieren Abbrechen

14.4 Weitere Befehle fiir Entscheidungen

Oberhalb der Tabelle Aktive Entscheidungen stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfiigung, die Sie

nutzen kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

b Entscheidung neu erst... {0 Aktualisieren |Z|
o  Flow >
Bericht ausfihren >
Zieldah
B85 Fxcel-Vorlagen >

B2 Entscheidungen exportieren | >

B8, Siehe zugeordnete Datensa...
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P Wenn Sie eine Entscheidung markiert haben, erscheinen im Dropdown-Meni weitere
Befehle, die sich auf die markierte Entscheidung beziehen.

Aktivieren [& Deaktivieren

Wi Entscheidung l8schen

A, Entscheidungen zuweisen
datt

b

Freigeben

&

Link per E-Mail senden

Flow >

B %

Bericht ausflihren

]
S~

Ward-Vorlagen >

=
pra)

Mach Excel exportieren

» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Entscheidung I6schen: Loscht die markierte Entscheidung.

/\ Diese Aktion kann nicht rickgangig gemacht werden.

» Entscheidung zuweisen: Andert den Besitzer der markierten Entscheidung.

= freigeben: Gibt die Entscheidung fiir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhdltnisse zu dndern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zur ausgewahlten Entscheidung per E-Mail.
= Flow: Fihrt einen Flow fiir die Entscheidung aus.
= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.
= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensdtze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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15 Stakeholder

Auf der Registerkarte Stakeholder konnen Sie Informationen zu Projektbeteiligten erfassen. So

behalten Sie den Uberblick tiber Rollen, Einfliisse und die Mitwirkung Ihrer Stakeholder.
In diesem Abschnitt erfahren Sie, wie Sie:

= Stakeholder hinzungen@

= Stakeholder bearbeiten o]

= Stakeholder deaktivieren und aktivieren |z

= Weitere Befehle fir Stakeholder@ nutzen

15.1 Stakeholder hinzufiigen
Um einen Stakeholder hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Stakeholder neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Stakeholder zur

Erstellung eines Stakeholders 6ffnet sich.

Alle Stakeholder

Nama das Stakeholders~  Rolle im Projekt~  Mitglied der Organis.. »  Einfluss Mitwirkung ~  Unterstat... ~

PRP Project Manager ja Gering Gering Keeg Informed
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Schnellerfassung: Stakeholder X
Allgemein

Mitglied der Organisation t) Ja

Stakeholder (Benutzer) * - jol
Projekt ol Project X X §ol
Rolle im Projekt i w
Einfluss @ Gering

Mitwirkung @ Gering

Unterstiitzer - w
Unterstitzungskriterien . v
erfiillt

Unterstitzungskriterien

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um einen Stakeholder hinzuzufiigen, missen die Pflichtfelder ausgefiillt sein. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:

= Mitglied der Organisation: Stakeholder ist Mitglied der Organisation. StandardmaRig ist Ja

ausgewdhlt.
> Klicken Sie auf den Schieberegler, um Nein zu wahlen.
= Stakeholder:

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, driicken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewilinschten Stakeholder ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.
= Rolle im Projekt:
» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni die Rolle.

Rolle im Projekt ——Auswihlen-- b

v —-Auswihlen--

Einfluss _

Leitung
Mitwirkung Forderer

Projektleiter
Unterstitzer

Ressourcenmanager
Unterstlitzungskriterien Endbenutzer
erfiillt

Kunde
Unterstitzungskriterien ;

g Anbister

= Einfluss: Einfluss des Stakeholders auf das Projekt. StandardmaRig ist Gering ausgewahlt.
> Klicken Sie auf den Schieberegler, um Hoch zu wahlen.

= Mitwirkung: Mitwirkung des Stakeholders im Projekt. StandardmaRig ist Gering ausgewahlt.
> Klicken Sie auf den Schieberegler, um Hoch zu wahlen.

= Unterstiitzer: Unterstitzung des Stakeholders im Projekt.

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 205 /291



>

THE PROJECT GROUP

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni die Unterstiitzung.

Unterstiitzer

Unterstiitzungskriterien
erflllt

UnterstOtzungskriterien

= Unterstiitzungskriterien erfiillt:

--Auswihlen-- e

v —-Auswihlen--
MNein
Ja

Gleichgltig

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni eine Option.

Unterstltzungskriterien
erfullt

Unterstltzungskriterien

= Unterstiitzungskriterien:

--Auswihlen-- R

v —-Auswihlen--

Mein

Ja

Teillweise

> Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibungen lber die Unterstlitzungskriterien ein.

» Klicken Sie auf Speichern und schliefsen.

Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um einen weiteren

Stakeholder hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Ein Stakeholder ist hinzugeflgt.

P Der Stakeholder erscheint in der Tabelle Alle Stakeholder.
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» Klicken Sie in der Spalte Name des Stakeholders auf die Vorschau. P Das Formular zur

Bearbeitung des Stakeholders 6ffnet sich.

Alle Stakeholder -~

[[]  MName des Stakeholders ~ Rolle im Proji

[ ] | PPP Project Manager

Oder
» Klicken Sie in die Zeile des Stakeholders, um ihn zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Alle Stakeholder +

Name des Stakeholders - Rolle im Projekt ~  Mitglied der Organis... ~  Einfluss ~ Mitwirkung > Unterstit... ~  Unterstiitzungskriterien ~

1 PPP Project Manager Ja Gering Gering

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.
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> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

b [ I B speichern EJ Speichern und schlieBen :" Deaktraeren ':] Léschen ':__} Alctua

1(}5:’ f-:""'u:".":-.:'lt.':':
Stakeholder

Allgemein

Mitghed der Organisation m la

Stakeholder (Benutzer) ’ @ PPP Project Manager (Offling]

Rolle im Projekt

P Es konnen nur Stakeholder mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte Stakeholder
sind flr die Bearbeitung gesperrt.

15.3 Stakeholder deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind die Stakeholder aktiv. Sie kdnnen Stakeholder deaktivieren:
» Wihlen Sie den Stakeholder, den Sie deaktivieren mochten.
» Klicken Sie in die Zeile des Stakeholders, um ihn zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Alle Stakeholder & Bearbeiten [Y Axtivieren

Harne des Stakeholders ~ Rolle im Projekt = Mitglied der Organis.. ~  Einfluss ~ Mitwickung ~  Untesstit. ~ | i i “ i » v c]

1 PPP Project Manager " Garing Garing Keep Informea =

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Deaktivieren, um den Stakeholder zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen X

Machten Sie die ausgewihlten 1 Stakeholder deaktivieren? Sie kénnen sie spater wieder

aktivieren, wenn Sie méchten.

Diese Aktion andert den Status des/der ausgewadhlten Stakeholder in _Inaktiv”,

Deaktivieren Abbrechen

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Stakeholder aufgelistet.

Nur inaktive Stakeholder anzeigen:
> Gehen Sie zu Alle Stakeholder.
> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

> Klicken Sie auf Inaktive Stakeholder.

Alle Stakeholder -

Systemansichten

Alle Stakeholder

Inaktive Stakeholder

Stakeholder aktivieren:

> Markieren Sie den Stakeholder wie oben beschrieben.

> Klicken Sie auf Aktivieren.

Alle Stakeholder

Mame des Stakeholders - Rolle im Projekt < Mitglied der Organis._. ~  Einfluss - Mitwitkung = Untesstit . ~ L

PPP Project Manager Ja Gering Gering Keap Informed c.]

P Das Feld Stakeholder-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf Aktivieren, um den Stakeholder zu aktivieren.

Stakeholder-Aktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewahlten 1 Stakeholder wirklich aktivieren?

Legt fir Stakeholder den Status Aktiv fest.

15.4 Weitere Befehle fiir Stakeholder

Oberhalb der Tabelle Alle Stakeholder stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen

kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

- Stakeholder neu erstel... () Aktualisieren D
="  Flow >
Bericht ausfihren >
arst.. v Unter
BH Excel-Vorlagen >

[=1
frama}

Stakeholder exportieren >

EE, Siehe zugeordnete Datensa...
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P Wenn Sie einen Stakeholder markiert haben, erscheinen im Dropdown-Menii weitere
Befehle, die sich auf den markierten Stakeholder beziehen.

Alktivieren [& Deaktivieren

il Stakeholder Ischen

. A, Stakeholder zuweisen
2rie

o

Freigeben

&

Link per E-Mail senden

Flow »

B %
h'

Bericht ausflhren

il

Word-Vorlagen >

[ =]
pa

Mach Excel exportieren

» Wihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Stakeholder l6schen: Loscht den markierten Stakeholder.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= Stakeholder zuweisen: Andert den Besitzer des markierten Stakeholders.

= freigeben: Gibt den Stakeholder fir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhaltnisse zu dandern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zum ausgewahlten Stakeholder per E-Mail.

= Flow: Fihrt einen Flow fir den Stakeholder aus.

Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.

Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

Siehe zugeordnete Datensditze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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16 Ziele

Auf der Registerkarte Ziele konnen Sie strukturiert projektbezogene Ziele erfassen.
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie:

= Ziele hinzufﬂgen@

= Ziele bearbeiten| 2l

= Ziele deaktivieren und aktivieren[

= Weitere Befehle fir Zielelza nutzen

16.1 Ziele hinzufiigen
Um ein Ziel hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Ziel neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Ziel zur Erstellung eines Ziels

offnet sich.

Aktive Ziele «

Ziel 1~ Beschreibung ~ Briositit ~ Erstellt am ~ Zugewiesen an = Status des Ziels - Art des Ziels ~
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Schnellerfassung: Ziel %
Allgemein

Ziel d _

Projekt " 1=l Project X X ge
Besitzer * @ PeP Project Manager (Offiine) x O

Beschreibung

Prioritat i “
Zugewiesen an i 0
Status des Ziels I v
Art des Ziels I i

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um ein Ziel hinzuzufligen, missen die Pflichtfelder ausgefillt sein. Alle Pflichtfelder sind mit
einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:
= Ziel: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fir das Ziel ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

= Besitzer: Ersteller des Ziels. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswéahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wéhlen.

= Beschreibung:
> Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibungen in das Feld ein.
= Prioritdt:
» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Menii die Prioritét.

Prioritat _Auswihlen-- "

Zugewiesen an v’ --Auswihlen--

Kritisch
Status des Ziel
atus des Fiels Hoch
Art des Ziels Mittel
Miedrig

= Zugewiesen an: Stakeholder, dem das Ziel zugewiesen wird.

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, dricken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den gewlinschten Stakeholder ein.
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= Status des Ziels:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status.

Status des Ziels —-Auswihlen-- ~

Art des Ziels v --Auswahlen--
Micht gestartet
In Bearbeitung
Abgeschlossen

Zurickgestellt

= Art des Ziels:
» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Art.

Art des Ziels —Auswihlen-- -

" --Auswihlen--
Ergebnis
Performance

Prozess

> Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um ein weiteres Ziel

hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Ein Ziel ist hinzugefugt.

P Das Ziel erscheint in der Tabelle Aktive Ziele.
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16.2 Ziele bearbeiten
Ein Ziel kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Ziel auf die Vorschau. P> Das Formular zur Bearbeitung des Ziels 6ffnet

sich.

Alktive Ziele «

Oder
> Klicken Sie in die Zeile des Ziels, um es zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

W Ziel T~ Beschreibung Prioritit Erstellt am ~ Zugewiesen an v
1 Ziel 1 Mittel @ eep Project Man..

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.
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> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

3 7 & Speichern g Speichern und schliefen [& Deaktiv

Ziel 1- Gespeichert
Ziel

Allgemein

Ziel Ziel 1

P Es kdnnen nur Ziele mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte Ziele sind fiir die

Bearbeitung gesperrt.

16.3 Ziele deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind die Ziele aktiv. Sie kdnnen Ziele deaktivieren:
» Waihlen Sie das Ziel, das Sie deaktivieren mdchten.
» Klicken Sie in die Zeile des Ziels, um es zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive Ziele

B Zeit Beschreibung - Prioritit ~ Erstellt am

1 Ziel 1

Mittel

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
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> Klicken Sie auf Deaktivieren, um das Ziel zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewshlten 1 Ziel deaktivieren? Sie kdnnen sie spater wieder
aktivieren, wenn Sie méchten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewshlten Ziel in _Inaktiv®,

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Ziele aufgelistet.
Nur inaktive Ziele anzeigen:

» Gehen Sie zu Aktive Ziele.

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

> Klicken Sie auf Inaktive Ziele.

Aktive Ziele -

Systemansichten

Aktive fiele

Inaktive Ziele
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Ziel aktivieren:
» Markieren Sie das Ziel wie oben beschrieben.

» Klicken Sie auf Aktivieren.

Inaktive Ziele « & Bearbeiten G o

B Zell~ Prioritit ~ Zugewiesen an Art des Ziels ~ Status des Ziels ~

Ziell Mittsl @ £pP Project Manager..  Ergebis Abgeschlossen

» Das Feld Ziel-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

» Klicken Sie auf Aktivieren, um das Ziel zu aktivieren.
Ziel-Aktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewshiten 1 Ziel wirklich aktivieren?

Legt fur Ziel den Status Aktiv fest.

Aktivieren Abbrechen
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16.4 Weitere Befehle fiir Ziele

Oberhalb der Tabelle Aktive Ziele stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

}-  Ziel neu erstellen () Aktualisieren

=" Flow p
Bericht ausfithren 3

Zugew
88 Excel-Vorlagen b3

@ er
1 Ziele exportieren >

@ PP B2, Siehe zugeordnete Datensa...

P Wenn Sie ein Ziel markiert haben, erscheinen im Dropdown-Men( weitere Befehle, die sich
auf das markierte Ziel beziehen.

Aktivieren o Deaktivieren

i Ziel lgschen

H, Ziele zuweisen

I Freigeben

& Link per E-Mail senden

o Flow >
Bericht ausfiihren b
& Word-Vorlagen p3
B Nach Excel exportieren

il

Siehe zugeordnete DatensAi...
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» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Ziel I6schen: Loscht das markierte Ziel [6schen.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= Ziel zuweisen: Andert den Besitzer des markierten Ziels.

= freigeben: Gibt das Ziel flir ausgewdahlte Personen oder Teams frei, ohne die Besitzverhaltnisse

zu andern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zum ausgewahlten Ziel per E-Mail.
= Flow: Fuhrt einen Flow fiir das Ziel aus.
= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.
= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensditze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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17 Nutzen

Die Registerkarte Nutzen dient der systematischen Erfassung und fortlaufenden Nachverfolgung der im

Projekt angestrebten Mehrwerte.

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie:
= Nutzen hinzuﬁ]genm
= Nutzen bearbeiten|
= Nutzen deaktivieren und aktivieren!zzs)

= Weitere Befehle fir Nutzen|z_3.h nutzen

17.1 Nutzen hinzufiigen
Um einen Nutzen hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Nutzen neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Nutzen zur Erstellung eines

Nutzens offnet sich.

0 Aluslseren o Flow

Aktiver Nutzen ~
2 N

Titel T~ Nutzenbetrag ©  Realisiert.. ©  Zustindig.. v  Nutzemart~  Numzenka.. v  Hiufigkei.. v Messverfa..~  Statusdes..~  Angestre.. v  Zieldatum..~  Nutzenre.. >

Es wurden keine Elements zur Anzeige gefunden
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Schnellerfassung: Nutzen %
Allgemein

Titel N

Projekt R | Project X x pel
Besitzer * @ pee Project Manager (Offline) x 2
Zustandig fir den Nutzen pel
Beschreibung .

Mutzenart - N
Haufigkeit der Messung -

Messverfahren -

Status des Mutzens - e
Mutzenkategorie . o
Mutzenbetrag -

Angestrebter Nutzen .

Zieldaturn der Leistung . =
Datum des Basisplans . ]
Realisierter Nutzenbetrag

Mutzen realisiert am - =

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= F{llen Sie das Formular aus:

P Um einen Nutzen hinzuzufligen, missen die Pflichtfelder ausgefullt sein. Alle Pflichtfelder
sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:
= Titel: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung flir den Nutzen ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

= Besitzer: Ersteller des Nutzens. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswéahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wéhlen.

= Zustdndig fiir den Nutzen:

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, driicken Sie anschlieRend die Eingabetaste und geben Sie

den Zustdndigen ein.
= Beschreibung:
> Geben Sie eine aussagekréftige Beschreibung des Nutzens ein.
= Nutzenart:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Nutzenart.

Mutzenart __Auswahlen-- o

Haufigkeit der Messung " --Auswanlen--

Finanzie

Nichi-finanzie

= Hdufigkeit der Messung:
» Geben Sie die Haufigkeit der Messung ein.
= Messverfahren:

> Geben Sie das Messverfahren ein.
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= Status des Nutzens:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status.

Status des Mutzens —_Auswihlen-- o

Mutzenkategorie ~ --Auswahlen--

Dokumentiert

Mutzenbet
S Auf Kurs
Angestrebter Mutzen Teilweize
Realisiert

Micht realisiert
Zieldatum der Leistung

= Nutzerkategorie:
» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni die Kategorie.

Mutzenkategorie —_Auswahlsn-- T

Mutzenbetrag " --Auswahlen--

Effizienzgewinne
Angestrebter Nutzen Ermdglicht digitale Strategie
Ermdglicht Metzwerkintegritat
Zieldatum der Leistung Verbessert die Kundenzufriedenheit

Urnterstiitzt Kundenwachstum
Datum des Basisplans

= Nutzenbetrag:
> Geben Sie den Betrag ein.
= Angestrebter Nutzen:

> Geben Sie eine aussagekraftige Beschreibung ein.
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= Zieldatum der Leistung, Datum des Basisiplans, Nutzen realisiert am:

> Klicken Sie auf das Kalender-Symbol und geben Sie das Datum ein.

Zieldatum der Leistung L

Datum des Basisplans Maérz 2025 (S &
S50 Mo i Mi Do Fr 5a
Realisierter Mutzenbetrag

Mutzen realisiert am ' =

23 24 35 26 27 28 20

L
b=

a0 3 7 2

= Realisierter Nutzenbetrag:
» Geben Sie den Betrag ein.
> Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um einen weiteren

Nutzen hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Ein Nutzen ist hinzugefugt.

P Der Nutzen erscheint in der Tabelle Aktiver Nutzen.
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17.2 Nutzen bearbeiten
Ein Nutzen kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Titel auf die Vorschau. P Das Formular zur Bearbeitung des Nutzens

offnet sich.

Aktiver Nutzen ~

[ Titel T+

[ | Mutzen 1

Oder
> Klicken Sie in die Zeile des Nutzens, um es zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Aktiver Nutzen

Tited Nutzenbetrag ~  Realisierter Nu... ~  Zustindig fird... ~  Nutzenart ~ Mutzenkate; gorie - Hbufigkeit der .. ~  Messverfahren ~ Status des Nut.. = Angestrebte

18 mme 200000€ 1200000 (N eee

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.

> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

« | 3| B Speichern | @' Speichern und schiieBen | [3 Deaktivieren

Mutzen 1 - Gespeichert
Mutzen

Allgemein

Titel ¥ MNutzen 1
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P Es konnen nur Nutzen mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte Nutzen sind fiir

die Bearbeitung gesperrt.

17.3 Nutzen deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind Nutzen aktiv. Sie kdnnen Nutzen deaktivieren:
» Wihlen Sie den Nutzen, den Sie deaktivieren mochten.
» Klicken Sie in die Zeile des Nutzens, um ihn zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktiver Nutzen ~

CHRCR]

18 sas

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Deaktivieren, um den Nutzen zu deaktivieren.

Deaktivierung bestdtigen

Machien Sie die ausgewshlten 1 Nuizen deaktivieren? Sie kinnen sie spater wieder
aktivieren, wenn Sie machten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewahlten Mutzen in  Inaktiv'.

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Nutzen aufgelistet.
Nur inaktive Nutzen anzeigen:
» Gehen Sie zu Aktiver Nutzen.

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.
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» Klicken Sie auf Inaktiver Nutzen.

Aktiver Mutzen ~

Systemansichten

| Aktiver Nutzen

Inaktiver Nutzen

Nutzen aktivieren:
» Markieren Sie den Nutzen wie oben beschrieben.

» Klicken Sie auf Aktivieren.

Inaktiver Nutzen ~

Titel T Erstellt am ~ Beschreibung~  Nutzenbetrag =  Realisierter . v  Statusdes.. v Nutzenkate. v  Zustingigi_ v  Nutzenresii.v  Angestrebt. v  ZieWwumd. v  Nutrenart

B e 28.07.202% 0959 200000 ¢ 120000€  Dokumenti.. errzercge.. (g E22Proig. - Finanze:

» Das Feld Nutzen-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Aktivieren, um den Nutzen zu aktivieren.

Nutzen-Aktivierung bestétigen X

Machten Sie die ausgewdhlten 1 Nutzen wirklich aktivieren?

Legt fur Mutzen den Status Aktiv fest.
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17.4 Weitere Befehle fiir Nutzen

Oberhalb der Tabelle Aktiver Nutzen stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen

kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

b Nutzen neu erstellen () Aktualisieren

=" Flow >

Bericht ausfiihren h
Messver... «

88 Excel-Vorlagen h

B! Nutzen exportieren >

B2, Siehe zugeordnete Datensa...

P Wenn Sie einen Nutzen markiert haben, erscheinen im Dropdown-Menu weitere Befehle, die
sich auf den markierten Nutzen beziehen.

Aktivieren [& Deaktivieren

il Mutzen ldschen

A, Mutzen zuweisen

= Freigeben

[E  Link per E-Mail senden

o~  Flow >

Bericht ausfuhren b3
. @& Word-Vorlagen p

B2 MNach Excel exportieren

Ll

Siehe zugeordnete Datensa...
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» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Nutzen lé6schen: Loscht den markierten Nutzen.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= Nutzen zuweisen: Andert den Besitzer des markierten Nutzens.

= Freigeben: Gibt den Nutzen fiir ausgewahlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhdltnisse zu andern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zum ausgewahlten Nutzen per E-Mail.
= Flow: Fiihrt einen Flow fur den Nutzen aus.
= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.
= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensditze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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18 Anforderungen

Auf der Registerkarte Anforderungen kdonnen Sie alle projektbezogenen Anforderungen zentral und

strukturiert erfassen.
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie:
= Anforderungen hinzungen@
= Anforderungen bearbeiten] ]
= Anforderungen deaktivieren und aktivieren| zzs!

= Weitere Befehle fir Anforderungenm nutzen

18.1 Anforderungen hinzufiigen
Um eine Anforderung hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Anforderung neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Anforderung zur

Erstellung einer Anforderung 6ffnet sich.

Aktive Anforderungen

Anfordenang 1+ Erstellt am ~ Beschreibung ~ Anfordenungstyp - Status ~ Seakeholder
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Schnellerfassung: Anforderung %
Allgemein

Anforderung * -

Projekt R Project X X pe
Status - s

Quelle der Anforderung . WV

Anforderungstyp — ~

Verantwortliches Team - v

Besitzer " @\ PP Project Manager (Offline) X O
Stakeholder - Lo
Aufwandsschitzung .

Stundensatz

Materialkosten

Beschreibung

Lésungsvorschlag

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um eine Anforderung hinzuzufiigen, missen die Pflichtfelder ausgefillt sein. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:
= Anforderung: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fiir die Anforderung ein.

= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

P> Sie kdnnen ein anderes Projekt auswahlen, indem Sie auf das Suchen-Symbol (Lupe) klicken

und aus dem Dropdown-Meni ein anderes Projekt wahlen.

= Status:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men( den Status.

Status --Auswahlen-- o

Quelle der Anforderung v —Auswahlen--

Entwurf
Anforderungstyp Bereit zur Uberpriifung
Verantwortliches Team Genehmigt

Abgelehnt
pesitzer Zurtickgestellt
Stakeholder Warten auf Zuweisung

Warten auf Kostenvoranschlag

= Quelle der Anforderung:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu die Quelle der

Anforderung.
Quelle der Anforderung —_Auswshlen-—- “
Anforderungstyp v --Auswahlen--

Ausschreibung

Verantwortliches Team .
Informationsanfrage

Besitzer Leistungsbeschreibung

Anderungsantrag

Stakehold
akenolder Anfrage von Stakeholder
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> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den Anforderungstyp.

Anforderungstyp

Verantwortliches Team

Besitzer

Stakeholder

Aufwandsschitzung

Stundensatz

= Verantwortliches Team:

--Auswihlen-- b

v —-Auswihlen--

Unternehmen

Benutzer

Funktional - Benutzerfreundlichkeit

Funktional - Nutzen

Funktional - Unterstitzbarkeit

Funktional - Sicherheit

Funktional - Schnittstelle

> Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni das verantwortliche Team.

Verantwortliches Team

Besitzer

Stakeholder

Aufwandsschitzung

Stundensatz

Materialkosten

*

--Auswihlen-- L

" —-Auswihlen--

PMO
Geschiftsanalyse
Entwicklung
Konfiguration
Priafung
Ausbildung

Finanzen

= Besitzer: Ersteller der Anforderung. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kbnnen einen anderen Besitzer auswahlen, indem Sie auf das Suchen-Symbol (Lupe)

klicken und aus dem Dropdown-Meni einen anderen Besitzer wahlen.

= Stakeholder:

> Klicken Sie auf das Eingabefeld, dricken Sie anschlieBend die Eingabetaste und geben Sie

den Stakeholder ein.
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= Aufwandsschdtzung:
» Geben Sie die Aufwandschatzung nummerisch ein.
= Stundensatz:
> Geben Sie den Betrag ein.
= Materialkosten:
> Geben Sie den Betrag ein.
= Beschreibung, Lésungsvorschlag:

» Geben Sie eine Beschreibung und einen Losungsvorschlag fir die Anforderung ein. Die

Beschreibungen sollten mdglichst aussagekraftig sein.
» Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um eine weitere

Anforderung hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Eine Anforderung ist hinzugefugt.

P Die Anforderung erscheint in der Tabelle Aktive Anforderungen.
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18.2 Anforderungen bearbeiten
Eine Anforderung kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Anforderung auf die Vorschau. P> Das Formular zur Bearbeitung der

Anforderung 6ffnet sich.

Aktive Anforderungen ~

[ ] Anforderung T v

[] Anforderung 1

Oder
» Klicken Sie in die Zeile der Anforderung, um sie zu markieren. (1)

> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)

Akive Anforderungen 2 0 aw
B Anforderung 1~ Erstelit am ~ Beschreibung ~ Anforderungstyp ~ Status ~
1 Anforderung 1 Unternehmen Entwurf

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.

> Klicken Sie auf Speichern und schlieffen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

< 2 = Speichern g’ Speichern und schlieBen (&

Anforderung 1 - Gespeichert
Anforderung

Allgemein

Anforderung Anforderung 1
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P Es kdnnen nur Anforderungen mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte
Anforderungen sind fiir die Bearbeitung gesperrt.

18.3 Anforderungen deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind Anforderungen aktiv. Sie kbnnen Anforderungen deaktivieren:
» Wahlen Sie die Anforderung, die Sie deaktivieren méchten.
» Klicken Sie in die Zeile der Anforderung, um sie zu markieren. (1)

» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive Anforderungen ~ # Beabeten [ Aktivieres

B Anferderung T~ Erstellt am ~ Beschreibung - Anfordeningstyp - Status ~ Stakeholder -

1 Anforderung 1 Unternehrmen Entwrt

P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Deaktivieren, um die Anforderung zu deaktivieren.

Deaktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewshlten 1 Anforderung deaktivieren? Sie kénnen sie spater wieder
aktivieren, wenn Sie méchten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewihliten Anforderung in ,Inaktiv".
Deaktivieren Abbrechen

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Anforderungen aufgelistet.
Nur inaktive Anforderungen anzeigen:
» Gehen Sie zu Aktive Anforderungen.

> Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.
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» Klicken Sie auf Inaktive Anforderungen.

Aktive Anforderungen ~

Systemansichten

‘ Aktive Anforderungen

| Inaktive Anforderungen

Anforderungen aktivieren:
» Markieren Sie die Anforderungen wie oben beschrieben.

» Klicken Sie auf Aktivieren.

e Anordeugen < p— 5o
£ Nact|

B Anforderung 1~ Erstellt am ~ Beschreibung ~ Anforderungstyp ~ Status ~ Stakeholder ©

Anforderung 1 Unternehmen Entwurf

» Das Feld Anforderungen-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.

> Klicken Sie auf Aktivieren, um die Anforderung zu aktivieren.

Anforderung-Aktivierung bestatigen X

Méchten Sie die ausgewdhiten 1 Anforderung wirklich aktivieren?

Legt fur Anforderung den Status Aktiv fest.

Aktivieran Abbrechen
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18.4 Weitere Befehle fiir Anforderungen

Oberhalb der Tabelle Aktive Anforderungen stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfligung, die Sie nutzen

kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

}

Anforderung neu erst... (O Aktualisieren
= Flow >
Bericht ausfiihren b3
Stat
88 Excel-Vorlagen b3
Ent
@ Anforderungen exportieren = >

Ger

Siehe zugeordnete Datensi...

P Wenn Sie eine Anforderungen markiert haben, erscheinen im Dropdown-Meni weitere
Befehle, die sich auf die markierte Anforderung beziehen.

Alktivieren

tatu

Ent

Ger

Al

(& Deaktivieren

i Anforderung l&schen

A, Anforderungen zuweisen

& Freigeben

@ Link per E-Mail senden

= Flow >
Bericht ausfithren b3
& Word-Vorlagen b3

=1
prym)

L

Mach Excel exportieren

Siehe zugeordnete Datensi...
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» Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= Anforderung I6schen: Loscht die markierte Anforderung.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

» Anforderung zuweisen: Andert den Besitzer der Anforderung.

= freigeben: Gibt die Anforderung flir ausgewdhlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhaltnisse zu andern.
= Link per E-Mail senden: Sendet eine Verlinkung zur ausgewahlten Anforderung per E-Mail.

= Flow: Fihrt einen Flow fiir die Anforderung aus.

Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.

Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

Siehe zugeordnete Datensditze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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19 Lessons Learned

Auf der Registerkarte Lessons Learned kénnen Sie Erkenntnisse aus dem Projektverlauf

dokumentieren. Sowohl positive Erfahrungen als auch Verbesserungspotenziale kénnen in diesem

Abschnitt erfasst werden.
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie:
= Lessons Learned hinzuf(]gen@
= Lessons Learned bearbeiten| s
= Lessons Learned deaktivieren und aktivieren| el

= Weitere Befehle flir Lessons Learned@ nutzen

19.1 Lessons Learned hinzufiigen
Um Lessons Learned hinzuzufiigen, gehen Sie wie folgt vor:

» Klicken Sie auf Lesson Learned neu erstellen. » Das Formular Schnellerfassung: Lesson Learned zur

Erstellung einer Lesson Learned 6ffnet sich.

Aktive Lessons Learned ~

Bewertung ~

Erstolit am Wissensbereich - Art der Lesson L. ~

€ wurden keine Elemente zur Anzeige gafunden
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Schnellerfassung: Lesson Learned X
Allgemein

Lesson Learned *

Projekt * = Project X X pe
Besitzer * @\ eeP Project Manager (Offline) x O
Wissensbereich - w
Art der Lesson Learned - ~

Beschreibung

Auswirkung

Empfehlungen

Bewertung

Speichern und schlieBen . Abbrechen

= Fillen Sie das Formular aus:

P Um eine Lesson Learned hinzuzufiigen, mussen die Pflichtfelder ausgefullt sein. Alle
Pflichtfelder sind mit einem roten Stern gekennzeichnet.
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= Allgemein:
= [esson Learned: Geben Sie eine aussagekraftige Bezeichnung fiir die Lesson Learned ein.
= Projekt: Das aktuelle Projekt ist standardmaRig ausgewahlt.

= Besitzer: Ersteller der Lesson Learned. StandardmaRig ist der aktuelle Benutzer eingetragen.

P Sie kdnnen ein anderes Projekt und einen anderen Besitzer auswahlen, indem Sie auf das
Suchen-Symbol (Lupe) klicken und aus dem Dropdown-Menii ein anderes Projekt oder einen

anderen Besitzer wéhlen.

= Wissensbereich:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den Wissensbereich.

Wissensbereich --Auswihlen-- e

Art der Lesson Learned v —Auswahlen--

Integrationsmanagement
Beschreibung Inhalts- und Umfangsmanagement
Zeitmanagement
Kostenmanagement
Auswirkung Qualitdtsmanagement

Personalmanagement

Kommunikationsmanagement

= Artder Lesson Learned:

» Klicken Sie in das Feld und wahlen Sie aus dem Dropdown-Men die Art der Lesson

Learned.

Art der Lesson Learned --Auswihlen-- "

Beschreibung " —-Auswihlen--

Problem

Erfolg
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= Beschreibung, Auswirkung, Empfehlungen:

» Geben Sie eine Beschreibung, Auswirkung und eine Empfehlung ein. Die Beschreibungen

sollte moglichst aussagekraftig sein.
= Bewertung:
> Geben Sie Ihre Bewertung ab, indem Sie 1 (Minimum) bis 5 Sterne (Maximum) auswahlen.
» Klicken Sie auf Speichern und schlief3en.
Oder

» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten und auf Speichern und neu erstellen, um eine weitere Lesson

Learned hinzuzufiigen.

Speichern und neu erstellen

Speichern und schlieBen

P Eine Lesson Learned ist hinzugefugt.

P Die Lesson Learned erscheint in der Tabelle Aktive Lessons Learned.

19.2 Lessons Learned bearbeiten
Eine Lesson Learned kann wie folgt bearbeitet werden:

» Klicken Sie in der Spalte Lesson Learned auf die Vorschau. P> Das Formular zur Bearbeitung der

Lesson Learned offnet sich.

Aktive Lessons Learned

[] Lesson Learned T ~

[] Lesson 1
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Oder
> Klicken Sie in die Zeile der Lesson Learned, um sie zu markieren. (1)
> Klicken Sie auf Bearbeiten. (2)
Aktive Lessons Learned 2 O Axtiv

0} Lesson Learned T ~ Erstellt am ~ Wissensbereich ~ Art der Lesson L... ¥

1 Lesson 1 Kommunikatio. Erfolg

> Geben Sie die gewiinschten Anderungen in das Formular ein.

> Klicken Sie auf Speichern und schliefSen, um die Anderungen zu speichern und die Bearbeitung zu

beenden.

< O L:: Speichern ﬁ"] Speichern und schlieBen D Dea

Lesson 1 - Gespeichert

Lesson Learned

Allgemein

Lesson Learned ll

P Es kdnnen nur Lessons Learned mit dem Status Aktiv bearbeitet werden. Deaktivierte
Lessons Learned sind fiir die Bearbeitung gesperrt.

19.3 Lessons Learned deaktivieren und aktivieren
StandardmaRig sind Lessons Learned aktiv. Sie konnen Lessons Learned deaktivieren:
» Waihlen Sie die Lesson Learned, die Sie deaktivieren méchten.

> Klicken Sie in die Zeile der Lessons Learned, um sie zu markieren. (1)
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» Klicken Sie auf Deaktivieren. (2)

Aktive Lessons Learned

W Lesson Learned T~ Erstellt am ‘Wissenshereich - Art der Lesson L.~ Beschreibung Auswirkung ~ Empfehlungen ~ Bewertung -
1 Lesson 1 Kemmunikatio. Erfolg 4
P Das Feld Deaktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf Deaktivieren, um die Lesson Learned zu deaktivieren.
4

Deaktivierung bestatigen

Machten Sie die ausgewshlten 1 Lesson Learned deaktivieren? Sie kénnen sie spater
wieder aktivieren, wenn Sie méchten.

Diese Aktion dndert den Status des/der ausgewshlten Lesson Learned in Inaktiv®.

In der Tabelle sind standardmaRig alle aktiven und inaktiven Lessons Learned aufgelistet.

Nur inaktive Lessons Learned anzeigen:
> Gehen Sie zu Aktive Lessons Learned.
» Klicken Sie auf den Pfeil nach unten.

» Klicken Sie auf Inaktive Lessons Learned.

Aktive Lessons Learned ~

Systemansichten

Alktive Lessons Learned

Inaktive Lessons Learned

Lessons Learned aktivieren:

» Markieren Sie die Lesson Learned wie oben beschrieben.

» Klicken Sie auf Aktivieren.

R B o

B

Inaktive Lessons Learned

Lesson Learned T Erstellt am ~ Wissensbereich ~ Art der Lesson L. ~

Lesson 1 Kommunikatio. Erfolg
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P Das Feld Lessond Learned-Aktivierung bestdtigen 6ffnet sich.
» Klicken Sie auf Aktivieren, um die Lesson Learned zu aktivieren.
Lesson Learned-Aktivierung bestitigen X

Machten Sie die ausgewahiten 1 Lesson Learned wirklich aktivieren?

Legt fur Lesson Learned den Status Aktiv fest

Alktivieran Abbrechen

19.4 Weitere Befehle fiir Lessons Learned

Oberhalb der Tabelle Aktive Lessons Learned stehen Ihnen weitere Befehle zur Verfiigung, die Sie

nutzen kénnen:

» Klicken Sie auf die 3 Punkte links tiber der Tabelle. » Ein Dropdown-Men 6ffnet sich.

-  Lesson Learned neu er... () Aktualisieren
»®  Flow >
Bericht ausfiihren b3

Auswirku... ~
88 Excel-Vorlagen >

@ Lessons Learned exportieren =

B%, Siehe zugeordnete Datensi...
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P Wenn Sie eine Lesson Learned markiert haben, erscheinen im Dropdown-Meni weitere
Befehle, die sich auf die markierte Lesson Learned beziehen.

Aktivieren (& Deaktivieren

A

i

&

Lesson Learned 16schen
Lessons Learned zuweisen
Freigeben

Link per E-Mail senden

B A B %

i

Flow >
Bericht ausfithren b3
Word-Vorlagen >

Mach Excel exportieren

Siehe zugeordnete Datensi..

> Waihlen Sie den gewiinschten Befehl:

= [esson Learned léschen: Loscht markierte Lesson Learned.

/\ Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden.

= |essons Learned zuweisen: Andert den Besitzer der Lesson Learned.

= freigeben: Gibt Lesson Learned fiir ausgewadhlte Personen oder Teams frei, ohne die

Besitzverhaltnisse zu andern.

= Link per E-Mail senden: Sendet Verlinkung zur ausgewahlten Lesson Learned per E-Mail.

= Flow: Fihrt einen Flow fur die Lesson Learned aus.

= Bericht ausfiihren: Wahlen Sie einen Bericht der ausgefiihrt werden soll.
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= Word-Vorlagen: Erstellt Word-Dokumente und Vorlagen.

= Nach Excel exportieren: Exportiert die Daten in ein statisches oder dynamisches Excel-

Arbeitsblatt oder in eine Excel-Pivot-Tabelle.

= Siehe zugeordnete Datensdtze: Zeigt Datensatze, die dieser Ansicht zugeordnet sind.
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20 Treiber

Auf der Registerkarte Treiber kénnen Sie Treiber fiir Ihr Projekt verwalten.
In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie:

= Treiber im Projekt laden und bewerten|zs]

= Treiber erstellen und einsehenlzss]

= das Prioritéten—Dashboardl?sa aufrufen

20.1 Treiber laden und bewerten

Treiber laden:

Um Treiber in Ihrem Projekt zu laden, gehen Sie wie folgt vor:
» Offnen Sie das gewiinschte Projekt.
> Gehen Sie zur Registerkarte Treiber.

> Klicken Sie Treiber laden.

Projektdetails  Terminplan Board Ressourcenplan  Finanzen Statusaktualisierung  Statusbericht  Risiken Probleme Anderungen MaBnahmen Entscheidungen  Stakeholder Ziele Treiber

Priorititswert

Prioritatswen

Treibor

B Tk T Auswiekis.. Teelber P Momementare Prisriitiwest  Erstellt am
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P Es wird eine Liste mit allen aktiven Treibern angezeigt.

Priorititswert

Prioritatswert &

Treiber

+ Treiber laden

O B Treiber T Auswirku... Treiber-P... Kommentare Pricritatswert Erstellt am

Treiber I6schen:
Nicht bendtigte Treiber konnen Sie wie folgt |6schen:
> Klicken Sie auf das Kontrollkdstchen vor dem gewiinschten Treiber.

» Klicken Sie auf Léschen.

P Der Treiber wird aus dem Projekt geléscht.

Treiber

B Treiber Auswieke... Tredber-P..  Kommentare Priorittswert  Erstellt am

und Segments 22.09,2025 18

B
B
B
Treiber bewerten:

Sie kdnnen die Auswirkung eines Treibers auf das Projekt wie folgt festlegen:

» Klicken Sie in der Spalte Auswirkung auf die Zelle des gewiinschten Treibers. P Ein Dropdown-

Menu 6ffnet sich.
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» Klicken Sie auf die gewlinschte Auswirkungsstufe.
Treiber
B Treiber T Auswirku... Treiber-P... Kommentare
B Ausbau neuer Mirkte und Segments
B Kosten reduzieren v

B Kundenzufriedenheit steigern Q,

Marktanteil in existierenden Markten erhé...

Extrem

= MNachhaltigkeit stei
= achhaltigkeit steigern Stark

B TPG Alignment with Organizational Strategy Mittel
Gering

O 00000000
W

B TPG Cost reduction 3
Keine

]
]

» Die Spalte Treiber-Punktzahl wird automatisch ausgefullt. Die Treiber-Punktzahl ergibt sich aus

dem Grad der Auswirkung und gibt an, wie stark ein Treiber das Projekt beeinflusst.

P Der Prioritdtswert wird automatisch berechnet. Der Prioritétswert ergibt sich aus der

Treibergewichtung und hilft bei der Entscheidung, welche Treiber zuerst berlicksichtigt werden

sollten.
Treiber
5 o
O B Treiber Auswirku... Treiber-Punktzahl  Kommentare Priorititswert
|:| B Ausbau neuer Markte und Segments Gering 25,00 75,00
|:| B Kosten reduzieren Mittel 50,00 50,00
|:| B Kundenzufriedenheit steigern Stark 75,00 150,00
|:| B Marktanteil in existierenden Méarkten erhé... Extrem 100,00 400,00
O B Nachhaltigkeit steigern Keine 0,00 0.00
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Treibergewichtung anzeigen:

> Klicken Sie auf den gewtinschten Treiber, um dessen Detailansicht zu 6ffnen.
P Die Treibergewichtung wird dort in Form einer Sternebewertung dargestellt:
= (O Sterne = geringste Gewichtung

= 5 Sterne = htéchste Gewichtung

Kundenzufriedenheit steigern - Gespeichert

Treiber

Allgemein  Verknlpft ~

Keine
Gering
Mittel
Stark

Extrem

Treibergewichtung

Gewichtung * * *

20.2 Treiber erstellen und einsehen

Im Abschnitt Portfoliostrategie auf der Navigationsleistem kdnnen Sie - abhangig von lhrer

Berechtigung - Treiber erstellen oder einsehen.
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P Die Moglichkeit, Treiber zu erstellen oder zu bearbeiten, hdngt von lhrer Benutzerrolle und
den Zugriffsrechten ab.

Treiber erstellen:

sich.

TPG Scheduler

» Klicken Sie auf der Navigationsleiste im Abschnitt Portfoliostrategie auf Treiber. (1) P Es wird eine

Liste mit allen aktiven Treibern angezeigt.

> Klicken Sie in der Befehlsleiste[ 141auf Neu erstellen. (2) » Das Formular Treiber erstellen 6ffnet

Rt Startseite
D Letzte

= Angehefist
Startseite

% Meine Arbeit

Antrige

*  Projektantrige

Projekte

[# Portfolios
G Programme
=l Projekte

MaBnahmen

Personen
B  Ressourcenpline
Ak Ressourcen

2 Kontakte

Zeiterfassung

(5 Zeiterfassung

£ Genehmigungen

Berichte

[ Dashboard

Portfoliostrategie

e

l B Treiber

[ 1

% Prioritaten-Dashboard

B Firanzen

4« | [5] Diagramm anzeigen

Aktive Treiber

|
O
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L Neu erstellen

2

[ Léschen | - () Aktualisiersn

Gewichtung L~  Name v

4 Machhaltigkeit steigem

4 Marktanteil in existierenden Markien erhdhen
4 TPG Cost Saving

4 TPG Expand into new markets

4 TPG Supperts product strategy

3 Ausbau neuer Mirkte und Segmente

3  TPG Alignment with Organizational Strategy
3 TPG Cost reduction

3 TPG Increased Market Share

2  Kundenzufriedenheit steigern

2 TPG Improve Employee Productivity

1 Kosten redugieren
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» Fullen Sie das Formular Treiber erstellen aus. Markieren Sie Projektantrag? mit Ja. (3)
> Klicken Sie auf Speichern oder Speichern und schliefSen. (4)

P Ein neuer Treiber ist erstellt.

~ @ B ||E| Speichemn & Speichem und schlieBen| 2 Flow

4

Treiber erstellen
Allgemein
Mame M

Besitzer - @ Petra Portfoliona (Offline) x

Beschreibung

Projektantrag? ‘) Ja | 3

Erwartete Projektauswirkungen

Keine

Gering i

Mitte

Stark

Extrem

Treibergewichtung

Gewichtung =

Auch ohne Berechtigung zum Erstellen kdnnen Sie die Details eines bestehenden Treibers einsehen:

> Klicken Sie auf den gewiinschten Treiber in der Ubersicht.
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P Das schreibgeschiitze Formular mit den Details zum Treiber 6ffnet sich. Sie kbnnen die

Informationen einsehen, aber nicht bearbeiten.

] Schreibgeschiitzt: Sie haben keine Berechtigungen zum Bearbeiten des Datensatzes.

< 0 O Aktualisieren @ Zugriff prifen 22 Flow t2 Word-Vorlag

Nachhaltigkeit steigern - Gespeichert

Treiber

Allgemein Verknipft ~

Name " Nachhaltigkeit steigern

Besitzer K . B

Beschreibung

Projektantrag?
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20.3 Prioritaten-Dashboard

Im Abschnitt Portfoliostrategie auf der Navigationsleistem kénnen Sie ein Prioritdten-Dashboard
aufrufen. Das Dashboard unterstitzt Sie bei der strategischen Bewertung und Priorisierung von

Projekten.
Die Prioritdtswerte der Projekte basieren auf zwei Faktoren:
= allgemeine Gewichtung der einzelnen Treiber

= der Auswirkung, die die Treiber voraussichtlich auf das jeweilige Projekt haben

Priorititen-Dashboard

®
i

Ubersicht OB

Ative Treiber + Newerslen @ Lsschen | v

Prioritit der Projekte - + Nauas Projokt

O  Prioritats.. 1~ Name~ Gesamtbudget ©  Gesamiprog... Gesamt-lst v Besitzer v % abgeschio... ~  Projekistand ~ O  Gewichtu... 4~ Name Projektantrag? ~ Erstelitam ~

o no000e e il 2 o o s 210220240548
o 2100000€ s i 26 Ak o E 210220240947
o s0000m¢ PETIE | S o s zarrzneonne
o ome o il A o ; 2124004
o 000 € 000€ ooo¢ 25 Projektent o Nein 221120240014
o ame ame e o o preken o " 202088
o 2o00me 1530000 ¢ i 5 proeten o s zarrzneonne
o prject A noome  mswwe  zsmme il o m o n zarrzneonne

Me + A B C D E F G H I J X L M N O P Q@ R ST UV WXV zZ A D 8 Me +# A 5 C D E F G M I J K L M N OGP QR ST UV W XY z AS O &
Zeler: 1 -Bven 1e sene1 > Zeten - 8ven 12 St

Das Prioritdten-Dashboard enthalt zwei Diagramme und zwei Tabellen, die zentrale Informationen

visuell und tabellarisch darstellen:
= Ubersicht (Balkendiagramm): Top 10: Priorititswert nach Projektname
= Zeigt die zehn Projekte mit dem hochsten Prioritatswert.
= Aktive Treiber (Kuchendiagramm): Anzahl der Treiber nach Gewichtung
= Stellt die Verteilung der aktiven Treiber nach ihrer Gewichtung dar.
= Projektliste (Tabelle): Prioritdt der Projekte (standardmaRig)
= Enthélt zusatzliche Informationen wie Projektname, Status und Verantwortliche.

= Es kénnen andere Listen liber das Dropdown-Menl angezeigt werden.

(Nach Prioritat sortierte Listen finden Sie auch bei den Ansichtsoptionen unter Projektantréige
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und Projekte in der Navigationsleiste.)

Prioritat der Projekte v

Systemansichten

Zugeordnete Ansicht: Projekt
Aktive Projekte

Ubersicht

Alle Projekte

Inaktive Projekte

Meine aktiven Projekte

Prioritdt der Projekte

Projektvorlagen
Status

Zusammenfassung des Portfolios

= Auflistung Treiber (Tabelle): Aktive Treiber (standardmaRig)

= Zeigt alle aktuell im System verfligbaren Treiber.

>

THE PROJECT GROUP

= Es kdnnen andere Listen liber das Dropdown-Meni angezeigt werden.

Aktive Treiber v

Meine Ansichten
Active Drivers List
Systemansichten

Zugeordnete Ansicht: Treiber

Aktive Treiber

Inaktive Treiber

Suchansicht; Projektantragstreiber
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» Das Dashboard wird automatisch aktualisiert, sobald Anderungen an Treibern oder
Projekten vorgenommen werden.

P Eine manuelle Aktualisierung ist ggf. Gber die Schaltflache Aktualisieren maoglich (falls

vorhanden).

~+ MNeues Projekt

Aktive Treiber «

(1 0
A Nach Schliisselwg Loschen
| O aktuslisieren
r % abge... ~
B  Alle Datensatze anzeigen
2€
| Diese Ansicht visualisieren
2| = Lnk per E-Mail senden
' 75| o Flow
57| ' Excel-Vorlagen
B Nach Excel exportieren
i 25
B Aus Excel importieren
N
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21 Zeiterfassung

Mit der Zeiterfassung konnen Sie die geleistete Arbeit fiir jeden Vorgang im Projekt nachvollziehen.

Genehmigte Buchungen werden im Projekt auf der Registerkarte Zeitriickmeldung angezeigt.
Die Zeiterfassung bietet folgende Funktionen:
= Projekte und Vorgange fiir einen bestimmten Zeitraum auswahlen

= Favoriten anlegen, um Vorgange und Arbeitsdaten schnell in mehrere Zeitraume zu libertragen

Status-Indikatoren, die den Bearbeitungsstand einzelner Buchungen anzeigen
= Rickruf-Funktion, um bereits Gbermittelte Buchungen zuriickzunehmen
= Kommentarfunktion fir Mitglieder des Projektteams und genehmigende Personen

Die Erfassung und Rickmeldung der Arbeitszeiten erfolgt fiir Projektmitarbeitende liber die Ansicht

Meine Zeiterfassung.

Gemeldete Zeiten erscheinen fiir die Projektleitung auf der Ansicht Meine Genehmigungen und kénnen

dort freigegeben werden.
In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie mit dem TPG ProjectPowerPack (PPP):
= die Benutzeroberflache der Ansicht Meine Zeiterfassung nutzen|z1]
= Berechtigung zur Zeiterfassung vergeben@
= Vorgdnge zur Zeiterfassung hinzungen@
= Arbeitszeiten erfassen!zal
= Buchungen genehmigenl?fh

= genehmigte Buchungen im Projekt ansehen! a0l

21.1 Benutzeroberflache Zeiterfassung

Die Ansicht Meine Zeiterfassung und ist Giber den Abschnitt Zeiterfassung in der Navigationsleistem

erreichbar:
» Gehen Sie zum Abschnitt Zeiterfassung in der Navigationsleiste.

» Klicken Sie auf Zeiterfassung.
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P Die Ansicht Meine Zeiterfassung 6ffnet sich standardméaRig.

@ Startseite
O Letrte v Meine Zeiterfassung 3 Spaltenbearb. Y Fitter bearbeiten | © Nach Schlssewort f
57 Angeheftet ~ . -
14 zurick [ Aktuell DI Vor 2025-45 ¥= Favoriten £ Aufgaben hinzufiigen C Zuriickrufen % 3  Neu © Duplizieren O & /@&
Startseite
Projekt 1 ©
% Meine Arbeit
[m] Projekt Zuweisung Mo (03.11) Di (04.11) Mi (05.11) Do (06.11) Fr(o711) Sa (e 50 e Gesamt  Kommentar VorOrt Genehmi... Kommentar e
Antrige
-] v Project X(3) 300 300 600 600 400 2200
3 Projektantrage
Planning Completed 500 200 700
Projekte Financing 300 100 600 200 1200
@ portfolios 0 e Project X Detailed Planning 000 200 1,00 300 @) Nein
1§ Programme .
u] v Project XY (2) 100 1,00 200 400
I~ projekte
O e Project XY Milestone 1 100 100 Commentto Milestone 1 @) nein
B MaBnahmen
v Project Subtask 3 1,00 200 200 Gabi Ga Approved
Personen -
o v Zeitriickmeldung (5) 400 500 200 1,00 200 1400
& Ressourcenplane
v 0 1,00 1 40
A Ressourcen
Zeitrackmeldung o On)
& e Zeitrackmeldung Vorgang 1 100 300 100 50 @ nein
. Vorgang 2 100 050 150 @ -
Zeiterfassung
o e Aufgabe 5 1,00 1,00 200 @) nein
@ zeiterfassung
A e 50 C
® e o Aufgabe 4 1,00 050 1 @ ) Nein
o 800 800 800 800 800 200
Berichte
B Dashboard

Uber das Dropdown-Menii kénnen Sie zu weiteren Ansichten wechseln:

Meine Zeiterfassung

L Suchansichten ‘

Alle Buchungen
Inaktive Buchungen
Meine abgelehnten Buchungen
Meine Favoriten
Meine Genehmigungen

~ Meine Zeiterfassung Standard
Projektansicht Zeitrickmeldungen
Von mir genehmigt

¥ Ansichten verwalten und freigeben

Unterhalb des Dropdown-Meniis finden Sie eine Befehlsleiste. Fir die Zeitriickmeldung sind folgende

Befehle verfligbar:

14 zurick [ Aktuell DI Vor 2025-45 7= Favoriten €7 Aufgaben hinzufugen =] Absenden o8  Neu = puplizieren [ Loschen O w J @ @

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

= Zur vorherigen Woche zurickspringen (1)

= Zur aktuellen Woche springen (2)
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= Zur nachsten Woche springen (3)

= Liste aller verfiigbaren Zeitrdume 6ffnen (4)
2@25-45 2025-43
2025-44

2025-45

2025-46
2025-47

2025-48

= Dropdown-Menii Favoriten 6ffnen (5)

e

Favoriten ~ = Aufgaben hinzufligen

% 7Zu Favoriten hinzufiigen

=3 Favoriten zur Zeiterfassung hinzufigen
e

= Dropdown-Meni zum Hinzufligen von Vorgangen zur Zeiterfassung 6ffnen (6)

t27 Aufgaben hinzufigen ~ =] Al

= Aufgaben hinzufiigen

= Aktuelle Aufgaben hinzufiigen

= Ausgewdhlte Zeilen zur Genehmigung senden (7)

= Ausgewadhlte Zeilen nach dem Absenden zurickrufen (8)

= Letzte Aktion riickgdngig machen und zuletzt rlickgdngig gemachte Aktion wiederholen (9)

= Zeilen in der Tabelle aus- und einklappen sowie bis zu einer bestimmten Stelle ausklappen (10)
= Neue Zeile zur Tabelle hinzufigen (11)

= Ausgewadhlte Zeilen duplizieren (12)

= Ausgewadhlte Zeilen |6schen (13)

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 263 /291



= Seite neu laden (14)

Tl

THE PROJECT GROUP

= Grafische Darstellung der Buchung je Projekt ein- oder ausblenden (15)

= Seiteninhalt in separatem Fenster vergréfRern (16)

= Alle oder ausgewahlte Zeilen nach Excel exportieren (17)

O & J @&

@8 Alles exportieren

@ Ausgewsdhlte Zeilen exportieren

v

= Dropdown-Meni 6ffnen, um mehr Zeilen pro Seite anzuzeigen oder die Anzeigeeinstellungen

zurlickzusetzen (18)

O & J @~ v

|:| Mehr Zeilen anzeigen

t El Anzeigeeinstellungen zuriicksetzen

Ubersicht Tabelle Zeiterfassung:

Meine Zeiterfassung -

14 Zurick [ Aktuell DI Vor 2025-45 “ ¥= Favoriten v E3 Aufgaben hinzufiigen
= i Projekt ™ @
m} Projekt Zuweisung Mo (03.11)
m] v ProjectX(3) 3,00
> Proy Planning Completed
> Financing 300
ol |e Project X Detailed Planning 000
[m] v Project XY (2) 100
ol |e Project X¥ Milestone 1
v Project XY Subtask 3 100
m] v Zeitriickmeldung (5) 400
v Stat . 200
[— Statusanzeige
ol |x 9 Vorgang 1 100
[m] . Zeitruckmeldung ‘Vorgang 2
ol |e Zeitriickmeldung Aufgabe 5 100
ol |e Zeitruckmeldung Aufgabe 4
. 800
L= I— Auswahl von Zeilen zum i

Absenden, Zuriickrufen,

Di (041}

1,00

200

Mi (051

6.00

600

200
1,00

800

8
] l l

| .

4

2

0

Mo (03.11) 0i[0s.21)

Erlduterung Statusanzeige:

= Punkt = Entwurf
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M (05.11)

I zeitruckmeldung [l Project xy [l Project X

Do (06:11)

600
500

100
100
100

100

o —

Fr 7
400
200
200
200
200
200
100

050

0550

Gesamt

22,00
7,00
12,00
3,00
4,00
1.00
300
14,00
4,00
500
150
200

1,50

[T Spalten bearb. Y Filter bearbeiten | 0 Nach Schlisselwort fi.

I Neu O

] » @8- &

Ein-/ Ausblenden der grafischen Darstellung

Kommentar Vorort

@ Nein

Kommentar zum Meilenstein @ ) Nein

@ ) Nein
@ ) Nein
@ ) Nein
@ ) nein

800 8,00 40,00
l l T

52 (08.21) 50 (09.11)

0o (06.11)

Er(o7.11)

Genehmiger Kommen

Gabi Gantt Approvi
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= blauer Pfeil = Eingereicht
= griiner Haken = Genehmigt

= rotes Kreuz = Abgelehnt

21.2 Berechtigung vergeben

Mitglieder des Projektteams ohne umfassende Berechtigungen in PPP kdnnen ihre Arbeitszeit nur

erfassen, wenn ihnen das Projekt freigegeben ist.
So kénnen Sie ausgewahlten Personen die erforderlichen Berechtigungen geben:
> Klicken Sie auf der Navigationsleistem auf Projekte. (1)

» Waihlen das Projekt in der Liste per Klick auf die Checkbox (2).

Startseite Aktive Projekte -~
% Meine Arbeit
l?‘-\ 'D_\ -:é:- C-'\ |« [

Antrige
Projekt-1D MName

I Projektantrige

20241017 « PPP Implementation

Projekte

) 2023-1001 « Project A
B2 Portfolios
u.-:L Pngramme 1 2024-10M = perECt c2
- ]
|~ Projekte 2024-1018 + Project X
Mafnahmen

2 2025-1012 « Project XY

> Klicken Sie in der Befehlsleiste| 141auf Freigeben (3).

R, Zuweisen | 1#¥ Freigeben | 2] Link per E-Mail senden

3

Oder

» Klicken Sie im ge6ffneten Projekt auf der Befehlsleistel ] Teilen. P Das Dropdown-Meni 6fnnet

sich.
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» Klicken Sie auf Zugriff verwalten (4).
[#* Teilen -
£ Link per E-Mail senden

=2 Link kopieren

£7 Zugriff verwalten | 4
L

» Klicken Sie in das Feld Benutzer/Team hinzufiigen und suchen Sie ein Teammitglied (5).
» Wahlen Sie die Person aus den Suchergebnissen.

» Klicken Sie auf den Namen der Person oder aktivieren Sie die Checkbox (6).

» Wihlen Sie unter Berechtigungen (7) mindestens die Punkte Gelesen und Anfiigen an.
» Klicken Sie rechts unten auf Freigeben (8).

P Das Projekt wurde fiir die betreffende Person freigegeben. Sie ist nun berechtigt, Zeiten zu

erfassen.
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Datensitze freigeben X

Verwalten Sie, wer lhren Datensatz sehen kann und wie wiel Zugnff die Person erhalt.
Anderungen, die an allen Benutzem oder Teams vorgenommen werden, werden geteslt und Optionen gespeichert, nachdem Sie auf die
Schaltflache _Freigeben” gekdickt haben,

Benutzer/Team hinzufigen 5 PPP Project U
SET

2 Gewshren Sie diesem Benutzer oder Team Zugnff auf diesen Datensatz, indem Sie
thnen Berechtigungen Tuwersen

@) Zuvor freigegebener Zugriff Berechtigungen (O
Gelasen
I‘_:] [ PP Preject Manage Schreiben
Léschen
s GG Gani Gantt 7
O D Anflgen
: B anfigen an
® PP PeP Project User 6 Juweisen
Freigeben

e :

21.3 Vorgang zur Zeiterfassung hinzufiigen
Um einen Vorgang zur Zeiterfassung hinzuzufligen, gibt es drei Moglichkeiten:

1. Vorgang liber das Dropdown-Men( Aufgaben hinzufiigen einfligen.
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2. Eine neue Zeile in der Tabelle erstellen.
3. Bestehende Vorgange, die als Favorit markiert sind, in Tabelle einfligen.
Dropdown-Menii Aufgaben hinzufiigen:

» Klicken Sie auf Aufgabe hinzufiigen. » Das Dropdown-Menu 6ffnet sich.

t57 Aufgaben hinzufiigen ~ =] Al

= Aufgaben hinzufiigen

i‘i‘I

i= Aktuelle Aufgaben hinzufiigen

> Klicken Sie auf Aufgaben hinzufiigen. » Es werden alle Projekte angezeigt, die Aufgaben in dem

ausgewadhlten Zeitraum beinhalten.

» Wahlen Sie per Klick auf die Checkbox, die Aufgabe, die Sie zur Tabelle hinzufligen wollen.

Aufgaben hinzufiigen

= Aktuell -
? Aufgabe Aufwand Anfang Ende
O > PPP Implementation (5)
—| “  Project X(3)
O Planung abgeschlossen 28.11.2025 28.11.2025
Finanzierung 40 h 24.11.2025 28.11.2025
: Feinplanung 80 h 10.11.2025 21.11.2025
™ Project XY (8)
Task 11 35h 06.02.2025 14.02.2025
Subtask 4 40 h 05.11.2025 11.11.2025
Task 10 &h 06.02.2025 06.02.2025
Milestone 1 28.11.2025 28.11.2025
Task 9 15h 06.02.2025 07.02.2025
\:I Erledigte Aufgaben anzeigen Abteilungsaufgaben anzeigen Abbrechen
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> (Optional) Aktivieren Sie die Option Abteilungsaufgabe anzeigen, um auch Vorgange auszuwahlen,

die generischen Ressourcen |lhres Fachbereichs zugeordnet sind.

P Vorteil: So kdnnen Sie team- oder abteilungsbezogene Aufgaben erfassen, auch wenn diese
nicht namentlich Ihnen zugewiesen sind. Dadurch lassen sich teambezogene Tatigkeiten
selbststandig buchen, ohne dass Vorgange fiir einzelne Personen dupliziert oder umgeplant
werden missen. Das beschleunigt die Zeiterfassung und erleichtert die Zusammenarbeit bei
gemeinsam verantworteten Aufgaben.

P Ist die Checkbox Abteilungsaufgabe anzeigen nicht verfligbar bzw. wird nicht angezeigt, muss
sie von dem Administrator aktiviert werden.

Oder

» Klicken Sie auf Aktuelle Aufgaben hinzufiigen, um alle Vorgange, die in dem ausgewaéhlten

Zeitraum statt finden, einzufiigen.
» Klicken Sie auf Bestdtigen.
P Die ausgewahlten Vorgange werden der Tabelle zur Zeiterfassung hinzugefiigt.
Neue Zeile zur Tabelle hinzufiigen:
> Navigieren Sie zu der Woche, in der Sie Vorgange hinzufligen mochten. (1)
» Klicken Sie auf Neu. (2)

P Eine neue Zeile erscheint in der Tabelle.

Meine Zeiterfassung 1 7 spaltenbearh. W F
1 zurock [ Aktuell DI vor 202546 | ¥s Favoriten 5 Aufgaben hinzufiigen ¢ 2

Projet 1+ @

Projelt T Tuweisung Mo (30.11) i Iy M 12.1) Do (1211 FrQm st 50 .. Gesamnt  Kommentar

~om

W Project X(2)
. roject X Financing

. reject X Detailed Planning

TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
© The Project Group GmbH | All rights reserved 269 /291



» Klicken Sie in die Zelle Projekte. P Ein Dropdown-Meni 6ffnet sich.

O

O 0 0 o0 o0 o0 o0 d

> Waihlen Sie das gewlinschte Projekt aus.

Projekt T

Vo ()

Q,

PPP Implementation
Project A

Project C2

Project X

Project XY

Projekt B2
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Favoriten verwenden:

Mit Favoriten kdnnen Sie bestehende Vorgénge in andere Wochen {ibertragen. Die Ubertragung ist

wahlweise mit oder ohne eingetragene Arbeitsstunden moglich.

Favoriten markieren:
> Aktivieren Sie die Checkbox des Vorgangs, den Sie als Favorit markieren mochten.
» Klicken Sie auf Favoriten. > Das Dropdown-Menu 6ffnet sich.

» Wahlen Sie Zu Favoriten hinzufiigen.

Meine Zeiterfassung -

|4 Zurick [ Aktuell > Vor 2025-46 3= Favoriten ~ F=5 Aufgaben hinzufiigen
‘= i Projekt 1T @ +5 Zu Favoriten hinzuflgen

= Projekt - Favoriten zur Zeiterfassung hinzufiigen

= v Project X(2)

A
[

Project X J Financing

P Der markierte Vorgang wird in der Ansicht Meine Favoriten angezeigt.

Meine Favoriten -

i Projekt 1+ @
Projekt ‘T Zuweisung
~  Project X (1)

L Project X Financing

1] O 0O 0O
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P Wenn Sie einen Favoriten nicht mehr bendtigen, [6schen Sie ihn in der Ansicht Meine
Favoriten.

Meine Favariten T3 Spaiten baart. 'V Filler Doarbwden

Pz + O

a -

Frojekt + Tuwrisang [ o [ = " £ 52 Grumt Eommentar Vorant

~  Projact X[T) Lo

i

Favoriten einfiigen:
» Navigieren Sie zu der Woche, in der Sie die Favoriten einfiigen méchten.

> Klicken Sie auf Favoriten.

» Klicken Sie auf Favoriten zur Zeiterfassung hinzufiigen. » Ein Formular 6ffnet sich.

Meine Zeiterfassung

< Zurick [Z0 Aktuell [l Vor 2025-47 %= Favoriten &= Aufgaben hinzufigen -

= i Projekt T @

| Favoriten zur Zeiterfassung hinzufiigen

O

Projekt T Zuwe

> Markieren Sie die Vorgange, die Sie einfligen moéchten. (3)

> Aktivieren Sie die Checkbox Werte einbeziehen, um die Arbeitsstunden des Vorgangs zu

Ubernehmen. (4)
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> Klicken Sie auf Bestdtigen. (5)

Faveriten hinzufiigen

Worgang Mo oi ] Do Fr 5 50 Ges..  Kommentar
~  Project X(2)
Financing o

Detaled Planmng 3 3 10

wnE

Werte einbeziehen 4 5 Bestatigen Abbrechen

P Die Vorgiange werden zu der gewiinschten Woche hinzugefugt.
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Erfassen Sie lhre Arbeitszeiten fir die gewlinschte Woche wie folgt:

> Navigieren Sie zu der Woche, fiir die Sie Ihre Arbeitszeiten erfassen mochten. Falls der benotigte

Vorgang nicht in der Tabelle vorhanden ist, fiigen Sie ihn hinzu (s. Vorgang zur Zeiterfassung

hinzuf[]gen@)

» Geben Sie fur jeden Tag und Vorgang die Anzahl der geleisteten Stunden in die Tabelle ein. (1)

P Die letzte Zeile zeigt die Summe der Arbeitsstunden fiir alle Eintrage der Spalte. (2)

> Bewegen Sie den Mauszeiger Uber eine Zelle, um die Budgetinformationen flr die Zuordnung

anzuzeigen.

P Das Timesheet Budget zeigt das geplante Budget, die bereits gebuchten Stunden, die
verbleibenden Stunden und die aktuelle Auslastung.

P Die Werte beziehen sich immer auf alle bereits erfassten Stunden dieser Zuordnung.

Die folgende Tabelle zeigt, wie sich das System je nach Budgetstatus und Uberbuchungseinstellung

verhalt:

Szenario

Verhalten

Die gebuchten Stunden liegen unterhalb des
Warnschwellenwerts.

Die Eingabe ist moglich. Der Tooltip zeigt den
aktuellen Budgetstatus an.

Die gebuchten Stunden erreichen den
Warnschwellenwert.

Nach dem Absenden zeigt die Timesheet-Zelle
eine gelbe Warnung an.

Die gebuchten Stunden liberschreiten das
Budget und eine Uberbuchung ist erlaubt.

Die Bearbeitung ist moglich. Die Timesheet-Zelle
zeigt eine orangefarbene oder gelbe Warnung an

Die gebuchten Stunden liberschreiten das

Budget und eine Uberbuchung ist nicht erlaubt.

Die Timesheet-Zelle zeigt einen roten Fehler an.
Das Absenden ist gesperrt.

Die gebuchten Stunden lberschreiten 100 %
Auslastung und eine Uberbuchung ist nicht
erlaubt.

Nach dem Absenden wird die Timesheet-Zelle
rot markiert.
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» Geben Sie in der Spalte Kommentar Details oder Bemerkungen fur die Person, die die Buchung

genehmigt, ein (optional). (3)

> Falls die Arbeit vor Ort stattgefunden hat, stellen Sie den Wert in der Spalte Vor Ort auf Ja. (4)

Meine Zeiterfassung - [T Spaltenbearb, 7 Filterbearbeiten | 2 Nach Schlisselwort f
|4 Zurick [T Aktuell DI Vor 2025-45 v ¥= Favoriten £ Aufgaben hinzufiigen 2 o % 3 + Neu O m J & o3
= i Projekt @
Project 1 Zuweisung Mo (@311 DI 041 i (05.1) Do (06.11) OIS so(. Gesamt  Kommentar vorort Genehmi..  Kommentar de
v Project X(3) 400 500 6.00 600 400 25.00
. Project X Planning Completed 500 200 700 @) nein
. Project X Financing 3,00 1,00 6,00 2,00 12,00 ® ) Nein
. Project X Detailed Planning 1,00 400 1,00 6,00 @ ) Nein
v Project XY (2) 100 1 100 2,00 4,00
. Project XY Milestone 1 100 100 Kommentar zum Meilenstein 3 @ ) nein
. Project XY Subtask 3 1,00 200 3,00 @4
v Zeitriickmeldung (2) 3.00 200 2.00 100 9,00
. Zeitriickmeldung Aufgabe 2 2,00 1,00 100 4,00 @ ) Nein
. Zeitrickmeldung Vorgang 1 1,00 300 1,00 5,00 @ ) nein
2 | 800 8,00 8,00 7,00 7,00 38,00

P Achten Sie beim Erfassen der Stunden auf Warn- oder Fehlermeldungen zum Budget.

» Wenn das Budget fast erreicht ist, erhalten Sie eine Warnung. Wenn das Budget
Uberschritten wird, kdnnen Sie die Stunden nur erfassen, wenn eine Uberbuchung erlaubt ist.

P Ist eine Uberbuchung nicht erlaubt, korrigieren Sie Ihre Eingabe, bevor Sie den Stundenzettel
absenden.

Buchungen zur Genehmigung iibermitteln:
> Aktivieren Sie die Checkbox der Zeile(n), die Sie zur Genehmigung Gibermitteln mochten.

» Klicken Sie auf Absenden, um die Buchung abzusenden. P> Eine Sicherheitsabfrage 6ffnet sich.

Meine Zeiterfassung -

14 Zurick [EF Aktuell | Vor 2025-45 ¥= Favoriten ~ 5 Aufgaben hinzufiigen ~~ [2] Absenden
= # Projekt T @
Projekt T Zuweisung Mo (03.11) Di (04.11) )
v Project X(3) 4,00 5,00
e Project X Planning Completed
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> Klicken Sie Ja, um die Sicherheitsabfrage zu bestatigen.

Absenden bestétigen

Sind Sie sicher, dass Sie die markierte Zeile
absenden méchten?

P Der/die Vorgange sind zur Genehmigung libermittelt.

P In der Indikatorspalte erscheint ein Pfeil.
iz # Projekt 1+ @
Projekt T Zuweisung

“  Project X(3)
‘ ‘ |:| Project Planning Completed

Buchung zuriickrufen:

o 0O

Sie haben die Moglichkeit, bereits abgeschickte Buchungen zuriickzurufen.

> Aktivieren Sie die Checkbox der Zeile, die Sie zurtickrufen mochten.

» Klicken Sie auf Zurtickrufen. P Eine Sicherheitsabfrage 6ffnet sich.

Meine Zeiterfassung

14 Zurick [F Aktuell I Vor 2025-45 3= Favoriten ~ E= Aufgaben hinzufigen

Z E Projekt T @
2 Projekt Zuweisung Mo (03.11) Di (04.11) Mi {05.11) Do (1
=2 v Project X(3) 4,00 5,00 6,00
‘ ‘ Project X Planning Completed
TPG PPP - Scheduler Benutzeranleitung 2.16
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> Klicken Sie Ja, um die Sicherheitsabfrage zu bestatigen.

Riickruf bestéitigen

Sind Sie sicher, dass Sie die markierte Zeile
zurlickrufen méchten?

Genehmigungsstatus priifen:
In der Spalte Genehmiger sehen Sie den Namen der genehmigenden Person.
In der Indikatorspalte wird der Status angezeigt:

= Griines Hakchen = genehmigt

= Rotes Kreuz = abgelehnt

P Falls die genehmigende Person eine Bemerkung hinterlassen hat, erscheint diese in der
Spalte Kommentar des Genehmigers.

Abgelehnte Buchung bearbeiten:

Falls Ihre Buchung abgelehnt wurde, bearbeiten Sie die Zeile, wie oben beschrieben. Senden Sie die

Buchung erneut ab.
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Projektleiter sind dafiir verantwortlich, die Buchungen der Mitglieder ihres Projektteams zu priifen und

zu genehmigen oder abzulehnen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

» Klicken Sie in der Navigationsleiste auf Genehmigungen. (1) » Die Ansicht Meine Genehmigungen

offnet sich.

» Navigieren Sie zu der gewlinschten Woche. (2) P> Die eingereichten Buchungen werden angezeigt.

> Aktivieren Sie die Checkbox der Zeile(n), die Sie genehmigen oder ablehnen mochten. (3)

> Klicken Sie auf Genehmigen oder Ablehnen. (4)

Startseite

% Meine Arbeit

Meine Genehmigungen -

2

4

Bl Vor 2025-45

% Genehmigen

LA ablehnen

= Hierher ziehen, um Zeilengruppen festzulegen

14 zurick [H Aktuell
Antrdge
% Projektantrage
Zeilenstatus
Projekte
B2 Portfolios
I Programme
= Projekte
MaBnahmen -
3

Personen

5 Ressourcenplane
#A  Ressourcen

S Kontakte

Zeiterfassung

(O Zeiterfassung 1

23 Genehmigungen

Eingereicht von

Zeitr... ¥V

2025-45

2025-45

2025-45

> Geben Sie eine Bemerkung fiir den Projektmitarbeiter ein (optional). Diese Bemerkung erscheint

in der Spalte Kommentar des
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» Klicken Sie auf Bestatigen.

Genehmigung bestétigen

Sind Sie sicher, dass Sie die markierte Zeile genehmigen
machten?

Genehmigung erldutern

Ablehnung bestatigen

Sind Sie sicher, dass Sie die markierte Zeile ablehnen méchten?

Ablehnung erldutern

Bestitigen Abbrechen
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21.6 Genehmigte Buchungen im Projekt einsehen
In jedem Projekt werden genehmigte Buchungen auf der Registerkarte Zeitriickmeldungen gelistet.

» Offnen Sie das gewiinschte Projekt.

> Navigieren Sie zur Registerkarte Zeitriickmeldung. (Falls diese nicht sichtbar ist, klicken Sie auf die

3 Punkte rechts und wahlen Sie Zeitriickmeldung im Dropdown-Men{i)

P Alle genehmigten Buchungen werden angezeigt.

Startseite o
Zeitriickmeldung - Gespeichert Gabi Gantt  Aktiv Griin «
Projetieter | Projedstand | GeambAPl 3

% Meine Arbeit Projekt
O

_ pETT—— © © © O O
Antrige AXti fur 8 Tage Initiierung Planung Ausfiihrung (8 Tge) Steuerung Abschluss
o EAETET Projektdetails Terminplan Board Ressourcenplan Finanzen Statusaktualisierung  Statusbericht Risiken Probleme A Er Ziele Nutzen |Zeitriickmeldungen

Projekte .
o 7

B Portfolios
Eingereicht von Vorgang Zuweisung Zeitraum Zeitraum A.. Zeitraum E.. Gesamt  Kommentar Genehmi..  Kommentar des Genehmigers

3 Programme

- Gabi Gantt Aufgabe 3 2025-45 03.11.2025 00112025 400
1=/ projekte

B> MsaBnahmen 400

P Die genehmigten Buchungen eines Projekts werden zusatzlich als Gesamtsumme in der
Spalte Ist-Stunden im Scheduler angezeigt.
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22 Projektvarianten

Die Projektvarianten-Funktion ist eine optionale Komponente von TPG ProjectPowerPack (PPP) mit TPG
Scheduler. Mit Projektvarianten lassen sich verschiedene Szenarien eines Projekts durchspielen. Damit
kénnen Sie Anderungen oder Probleme beriicksichtigen, die in der Laufzeit des Projekts aufgetreten

sind oder auftreten kdnnen.

B | B specam @ specnem ung scnutan B vorisgeanwnden  [3 Daakiacen @l Team ersteien o8 Teams Enstotungen () Aktsisinsn ), 2uget pevten

G Sttoeite
D Letme v Project X - o " = = PPP Proj Griin. F]
i pae Projektvarianten Cosn
2 Angeneiut v ekt
. Projkibenimis ® @) O O
ar teite A e & Manats < Initierurg {8 M) Plasming Austcbnang Abichuss b
# Meine Asbait .
Projektdetails  Terminplan Board  Ressourcenplan  Finanzen  Sttusaktualisierung  Statusbericht  Risiken  Probleme  Anderungen Mabnahmen  Entscheidungen  Stakeholder  Ziele  Nutzen -
Antrige . i, o _
b Neu o bewbeiten [ Loschen | w® Anzsigefunizionen ; Basisplan - Exportarenimpaeteren
& Progsitantrage
N Mo 23 Dez 2024 Ma 30 Dex 2024 Ma 06 Jan 2005 Ma 13 Jan 2025 Ma 20 lan 2025 Mo 27 Jan 20
e q Warganginame % abgeschl..  Anfang Ende Dauer Vangingse
[ FSSMOMDFSSMOMDF SSMDMDF S SMOMDFSSMDMDF
Projekie
« Brojesurt 2 3123024
B Portichos - ® =
Lpr— . . SRR .
E Y + Proecanirag erstelen M2 2wardnme 39
[ MaBnahmen —

Eine Variante ist eine Kopie eines Projekts, die bearbeitet werden kann, ohne damit das Originalprojekt
zu verandern. Varianten kdnnen im Terminplan, im Ressourcen- und im Finanzplan mit dem

Originalprojekt und anderen Varianten verglichen werden.
Eine neue Variante wird mit einer Kopie der folgenden Tabellen erstellt:
= Projektdetails (einige Felder)
= Teammitglieder
= Vorgange
= Abhangigkeiten
= Zuweisungen
= Basisplane
= Ressourcenplan

= Finanzen
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22.1 Benutzeroberflache

Projektvarianten werden im Seitenbereich Projektvarianten innerhalb des Originalprojekts erstellt und

geoffnet.

» Um den Seitenbereich Projektvarianten zu 6ffnen, 6ffnen Sie das Originalprojekt und klicken in

der Befehlsleistem auf Varianten.

€ O B W  Seamunduiaten B oragesmmnen [} Dukiviren % Temaraban 18 eams oo () Aklren oe,-dgz.w.,.“
T /
g »

@ Letzte ~ Project X - o N - - PPP Pucject Mansger | Projekt erstellt  Grin
i ol Projektvarianten romd || Gt | ¥ sbgecionen
2 Angehedter £ Tojert
Startoete Initierung (4 Ma) Plarang Aushhiung Stevenung Asehluss b
# Meine Arbeit
Projektdetails  Terminplan Board  Ressourcemplan  Finanzen  Statusaktualisierung  Statusbericht  Risiken  Probleme  Anderungen  MaBnahmen  Entscheidungen  Stakcholder  Ziele  Nutzen
Antrige [
+ Neu 7 Besrbeiten (6 Loschen - -E E * B el 2R 4 b uy Anzeigefunitionen Bunisplan. + Exportieren/importieren
$ Projeitantisge
= Mo 23 Dez 2024 Ma 30 Daz 2024 Ma 06 Jan 2025 Ma 13 Jan 2025 WM& 20 dsn 2025 Mo 27 Jan 20
. Vesgangmams Nabgucl. Ay Gde f—
i gang ] e i FSSMDMPFSSMOMDF S SMDMDFSSMDMDPF S SMOMDF
Frojekie
a2 T
& Fortfolios @ =
[ re— 2 v Prace 1 nteung @)  neme nems 210 v
peye—
| ks 32 + Projeciantrag srsielen @ nuMes M g ]
B Matannen =

Die Benutzeroberflache der Projektvariante gliedert sich in folgende Bereiche:
= |nformationen zur aktuell ge6ffneten Variante und Name des Originalprojekts (1)
= Seitenbereich Projektvariante ein- und ausblenden (2)
= QOriginalprojekt (3)
= Variante, deren Projektplan aktuell ge6ffnet ist (blau umrahmt) (4)

= Registerkarten mit kopierten Daten aus dem Originalprojekt (5)

Projektvarianten b | &I

Projekt X

1 Variante 1: Start von Phase 2 verschobon  Beralt Prajokt X ~
Mame der Vasiante Status derVaiante  Varante des Projeits  Variante erstedt am 3
e ® O O O N
Aty S0 53 Mirwten Initiierung (53 Min) Planing Ausfuhrung Stewenung Abschiuss
lig Projektt Ressourcenplan  Finanzen | Verknlpft ~ Variante 1: Start von Phase 2 verschaben
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Unter Allgemein finden Sie Daten und Informationen zum Originalprojekt und zur ausgewahlten

Variante:
Projeit X - Geipecret
roe -
Popdtcbemnts [ ® (@)
i vteesing 1 5} paring Ay
Aligemein Termingian  Projesttesm  Resscuecengian  Finsezen  Verodpht
Dot s it e D taiils aktuelle Variante [—
N 2o g Variante 1: Start von Prase 2 verschoben E-J
BeichebAg O WANEE gt von e T wegen Resuurceniacohelt verichoben 200
aouaes
Wasonten 8 g B
el BEOO
-
o L3459
Haemen Allgemeine Informationen zu Originalprojekt und Variante
fame 8 e
f——
" P

Props st

U penet

emmnmusienises Details Originalprojekt

aigeran

22.2 Mit Varianten arbeiten

Im folgenden erfahren Sie, wie Sie mit Varianten arbeiten kdnnen. Wir fihren Sie Schritt fir Schritt

durch den Prozess:
= \ariante erstellen|2_83ﬁ
= \ariante bearbeiten@

= Varianten und Originalprojekte vergleichen@

22.2.1 Variante erstellen
Eine Variante eines Projektsplans erstellen Sie wie folgt:

» Offnen Sie das Projekt, fiir das Sie eine Variante erstellen wollen.
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> Klicken Sie in der Befehlsleistel 111auf Varianten. > Der Seitenbereich Projektvarianten 6ffnet sich.
In diesem Bereich werden alle bereits erstellten Varianten des Projekts angezeigt.

Projektvananten

Progekn X

+ Hinnfigen

» Klicken Sie auf Hinzufiigen. » Die Felder Name der Variante und Beschreibung der Variante

erscheinen.
» Geben Sie den Namen der Variante in das Feld Name der Variante ein. (1)

» Optional kdnnen Sie eine Beschreibung fir die Variante einfligen. (2)

P> Achten Sie auf einen aussagekrafitgen Name und eine aussagekréaftige Beschreibung. Dies
erleichtert den spateren Vergleich mit dem Originalprojekt und anderen Varianten.
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> Klicken Sie auf Erstellen. (3)

Projektvarianten %

Name der Variante *

1 | Variante 1: Start von Phase 2 verschoben

Beschreibung der Variante

Start von Phase 2 wegen Ressourcenknappheit
2 virschaoben,

o [
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» Die Variante wird im Seitenbereich Projektvarianten unter dem Originalprojekt angezeigt.

Projektvarianten

D) Successfully created new variant

pd

Projekt X

Projektleiter PPP Project Manager

er Varante Altives Projekt

m
m
Il
o
o
5

=)
[
1]
[}
[

er Vanante Bersit

Variante 1: Start von Phase 2 verschoben

iante Start von Phase 2 wegen
Ressourcenknappheit
verschoben,

P Die Variante enthilt den Terminplan mit Zuweisungen, das Projektteam, den Ressourcen-

und den Finanzplan des Originalprojekts.
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22.2.2 Variante bearbeiten
Um Daten in einer Variante anzuzeigen und zu bearbeiten, wahlen Sie im Seitenbereich

Projektvarianten die gewlinschte Variante (z.B. Variante 1)

Projektvarianten X

@ Successfully created new variant

Projekt X

ter PPP Project Manager
Status der Variante Aktives Projekt

Variante 1: 5tart von Phase 2 verschoben P2 |

Ressourcenknappheit
verschoben,

Status der Variante Bereit

» Klicken Sie auf die gewlinschte Variante oder auf das Bearbeiten-Symbol der Variante. » Der
zugehorige Projektplan 6ffnet sich.

Variante 1: Start von Phase 2 verschoben Ll

Beschreibung der Variante  Start von Phase 2 wegen
Ressourcenknappheit
verschoben,

Status der Variante Bereit

TPG Scheduler

A\ Bearbeitet wird sine Variante des Projekts “Projekt X'

. (i = Speichern E; Speichern und schlieBen %
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> Bearbeiten Sie die Daten auf den Projekt-Registerkarten nach Bedarf. Wie Sie die Daten
bearbeiten ist ausfihrlichen in den Kapiteln Vorgangsplanung im Terminplanm,

Ressourcenplanungm und Kostenplanung|1_oeh beschrieben.

Beispiel:

In diesem Beispiel wird der Terminplan gedndert: Vor Phase 2 wird ein Abstand von 10 Arbeitstagen

eingefligt. Das Variantenprojekt endet damit, 2 Wochen spater als das Originalprojekt.

<+ MNeu @ Bearbeiten [i] Loschen = “E -E T4 = @ B 4 b by f= Anzeigefunktionen =; Basisplan —+ Exportieren/impartieren

024 Dezembe 2025 Januar 2025 Februar 2025 M

# i Vergangsname % abgeschl... Anfang Ende Dauer Vorginger
16 06 13 20 27 03 W 1 24 03 W0

1 * Projektstart 23.12.2024 23122024 0 Tage
2 * Phase 1: Initiierung 23.12.2024 30.01.2025 29Tage 1 ! |
3 2 = Projektantrag erstellen 23722024 23122024 1Tag
4 2 = Projektantrag prifen 06.01.2025 17.01.2025 0 Tage 3
s 2 + Risiksn identifizieren 20012005 30012025 9Tage 4
6 + Initierung abgeschlossen 30012025 |30.012025 0Tsge §
T * Phase 2: Planung @ 14.03.2025 20Tage & ’ |
8 + Grobplanung 0 17.02.2025 21,02.2025 5 Tage

Bei Anderungen im Terminplan oder in den Zuweisungen muss der Ressourcenplan angepasst werden.

» Offnen Sie die Registerkarte Ressourcenplan und klicken auf Sync. > Das Dialogfenster Zeilen

synchronisieren 6ffnet sich.

+ New O W o o®

> Klicken Sie Vorhandene iiberschreiben.

> Klicken Sie Arbeitswerte einschlief3en, falls Sie auch die Arbeitswerte ibernehmen méchten.
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> Klicken Sie auf Aktualisieren.

Zeilen synchronisieren

Worgange und Teammitglieder mit diesem
Ressourcenplan synchronisieren

Vorhandene tGberschreiben

Arbeitswerte einschlieBen

P Im Ressourcenplan sollte es keine Uberlastungen der Ressourcen mehr geben.

> Falls die Finzanzen von Anderungen betroffen sind, 6ffnen Sie die Registerkarte Finanzen und
passen Sie die Daten an, indem Sie die Kosten in spatere Zeitrdume verschieben. (s.

Kostenplanungm)
Variante l6schen:
» Wihlen Sie im Seitenbereich Projektvariante die Variante, die Sie [6schen mdchten.

» Klicken Sie auf das Loschen-Symbol.

Variante 1: Start von Phase 2 verschoben & Ll

schreibung der Variante 5Start von Phase 2 wegen
Ressourcenknappheit

m
™
[
it

verschoben,

m
'
]

tatus der Vanante Bereit
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22.2.3 Varianten und Originalprojekt vergleichen

Projektvarianten kdnnen auf den Registerkarten Terminplan, Ressourcenplan und Finanzen mit dem
Originalprojekt und dessen anderen Varianten verglichen werden. Das ist im Plan des Originalprojekts

oder einer der Varianten moglich.

» Klicken Sie auf Vergleichen. » Ein Dropdown-Meni mit allen Projektvarianten erscheint.

> Klicken Sie die Varianten an, die Sie mit dem aktuell ge6ffneten Plan vergleichen wollen.

Anzeigefunktionen  Basisplan » Exportierenyimportieran &8 Vergleichen ~

024 Dezeml be 2025 Januar 2025 Februar 20 ! Variante 1: Start vor

§
5
r
H
£
o
§
]

1% 06 13 20 27 03 w W 24 031 »
B « variante 2 Externe Ressaurce einsetren

1COOOOOG

P Im Terminplan kénnen Sie bis zu 3 Varianten fir den Vergleich wéhlen.

P Ein farbiger Punkt vor der gewédhlten Variante gibt an in welcher Farbe der Vorgangsbalken
im Gantt-Diagramm angezeigt wird.

P Auf der Registerkarte Ressourcenplan und Finanzen kénnen Sie alle Varianten auf einmal
miteinander vergleichen. Diese werden in der Tabelle untereinander angezeigt.

Variant Mame Abteil

> Projekt X(3) J

»  Variante 1: Start v... (3)

» Variante 2: Extern... (3)
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Fiir einen besseren Uberblick empfiehlt sich die Kompaktansicht.
= |m Terminplan:

» Klicken Sie auf Anzeigefunktionen und wahlen Sie Mehr Zeilen anzeigen.

s

= Anzeigefunktionen ~ =, Basisplan ~ — E
AbhZngigkeiten anzeigen

Vorgangsnamen anzeigen

Kritischen Pfad darstellen

Projektstart und -ende anzsigen

Heutiges Datum anzeigen

Arbeitsfreie Zeiten hervorheben

Mehr Zeilen anzeigen

Feszourcenauslastung anzeigen

Projektiibergreifende Verknlpfungen anzeigen

ORI 0D S

Zeitachse anzeigen

= |m Ressourcen- oder Finanzplan:

» Klicken Sie auf Einstellungen (Zahnrad) und wahlen Mehr Zeilen anzeigen.

O B J &8V

Mehr Zeilen anzeigen

El Anzeigeeinstellungen zuriicksetzen
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